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Realizando a Qualidade

Comissdo Setorial de Licitagdo — CSL/VEMA

PREGAO PRESENCIAL N° 078/2014-CPL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 144233/14

EDITAL

A Comissao Setorial de Licitacao - CSL, criada pela Portaria n.°
336/2013, de 18.10.13, do Magnifico Reitor nos termos do art. 2°, da Medida
Proviséria n.© 018, de 18.01.2007, regulamentada pelo Decreto n.° 22.961, de
28.02.2007, neste ato denominada COMISSAO, levam ao conhecimento dos
interessados que realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, tipo MENOR PRECO
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, de interesse da UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO MARANHAO, conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

A licitagdo reger-se-a em conformidade com a Lei n.°© 10.520, de 17 de
julho de 2002, pela Lei Complementar n.© 123 de 14 dezembro de 2006, Decreto
Estadual 24.629, de 03 de outubro de 2008, subsidiariamente pela Lei n.° 8.666,
de 21 de julho de 1993.

A sessdo publica de realizagdo do PREGAO terd inicio as 14:30 horas
do dia 29 de outubro de 2014, devendo os envelopes contendo a Proposta de
Precos e a Documentacao de Habilitagdo para o objeto definido neste Edital e seus
Anexos ser entregue na Comissao Setorial de Licitacdo - CSL, no auditério da CSL,
no prédio das Pro-Reitorias, situada na Cidade Universitaria Paulo VI - Tirirical,
nesta Capital, na data e horario acima mencionados
1. DO OBJETO
1.1. O presente Pregao tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servico de agenciamento de passagem aérea nacional e
internacional destinada ao deslocamento de servidores, colaboradores, conselheiros
e de outros que venham a ser de interesse da UEMA, referente ao convénio
806508/2014 - UEMA/CAPES, no ambito do Programa Universidade Aberta do
Brasil - UAB de acordo com as exigéncias e especificacdes contidas no ANEXO I
(Termo de Referéncia), parte integrante deste Edital.

1.2. O valor maximo total estimado para esta licitacdo é de R$ 195.000,00

(cento e noventa e cinco mil reais).
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1.3. O valor estimado para o agenciamento é de R$ 12,66 (doze reais e sessenta e

seis centavos)

2. DA PARTICIPACAO

2.1. Podera participar deste PREGAO o interessado que atenda &s exigéncias deste
Edital e cuja atividade empresarial abranja o objeto desta licitacao, podendo ser ou
nao inscrito no Cadastro Geral de Fornecedores e Prestadores de Servigos da
Secretaria de Administragcao do Estado do Maranhao ou em quaisquer Cadastros de
orgaos ou entidades da Administracao Publica Federal e ou Municipal.

2.2. Nao poderao participar desta Licitacao:

a) Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
PREGAO.

b) Empresas subcontratadas e empresas que estejam reunidas em consorcio,
qualquer que seja sua forma de constituicao.

c) Empresas que estejam suspensas temporariamente de participar em licitagao e
impedida de contratar com a Universidade Estadual do Maranhao.

d) Empresas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica Estadual, direta, indireta, ou Fundacional, Federal, Estadual
e Municipal, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja
promovida a sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

e) Empresas concordatdrias ou que tenham tido sua faléncia declarada, em
concurso de credores.

f) Empresas que tenham entre seus socios, gerentes, responsaveis técnicos,
empregados cOnjuges, companheiros ou parentes em linha direta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de servidores da UEMA, inclusive de
Cargos de Assessoramento e ou de Diregao.

3. DA REPRESENTA(;IT\O E DO CREDENCIAMENTO

3.1. Os atos publicos deste PREGAO poderdo ser presenciados por qualquer
pessoa, porém, sé terdo direito a usar a palavra, rubricar documentos, interpor
recursos e firmar a ata os representantes devidamente credenciados, de acordo
com o procedimento abaixo.

3.2. Na Sessao Publica de recebimento dos Envelopes de PROPOSTAS e

HABILITA(;IT\O, cada empresa licitante far-se-a representar por seu titular, ou por
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pessoa devidamente credenciada. Somente estes poderao atuar na formacao de

PROPOSTAS e na pratica de demais atos inerentes ao PREGAO.

3.3. No inicio da Sessdo serd aberto o Credenciamento e a PREGOEIRA fard as
devidas comprovagdes quanto a existéncia dos necessarios poderes para a
representacao dos licitantes através de seus credenciados ou sdécios mediante a
apresentagao dos respectivos documentos, nas condigdes seguintes:

a) Se o licitante se fizer representar por seu socio, devera este, para que se
promovam as devidas averiguagcdes quanto a Administracdo e Geréncia da
Sociedade, apresentar Carteira de Identidade ou documento equivalente, bem
como copia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de Sociedade Empresaria e, no caso de Sociedades por
AcgOes, acompanhado de documento de Eleicao de seus Administradores, e, no caso
de Empresario Individual, a inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis.

b) Caso seja designado outro representante, este devera estar devidamente
credenciado, sendo imprescindivel, para que o credenciamento seja aceito, a
apresentagao dos documentos seguintes:

b.1) Carteira de Identidade ou documento equivalente do credenciado;

b.2) Procuragao ou Carta Credencial, conforme modelo Anexo II deste Edital,
firmada pelo representante legal da empresa, nos termos do seu Ato Constitutivo,
Estatuto ou Contrato Social, documento esse que obrigatoriamente devera ser
apresentado em cdépia junto com a credencial para a comprovacdo da condicdo do
titular para delegar poderes ao representante credenciado.

3.4. A cada Sessdo Publica realizada o credenciamento sera conferido pela
PREGOEIRA. Havendo alteracao da pessoa inicialmente credenciada, o
credenciamento obedecera a as regras do subitem 3.2 deste Edital.

3.5. E vedado a uma sé pessoa fisica representar mais de uma empresa neste
PREGAO.

3.6. Os documentos para o Credenciamento serdao apresentados em original ou
copia autenticada em Cartério competente ou em copia autenticada pela
PREGOEIRA ou pela EQUIPE DE APOIO.

3.7. Apos declarado encerrado o Credenciamento ndo sera permitido , sob qualquer
argumento, a admissao de licitantes retardatarios.

4. DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES
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4.1. A Proposta de Precos e os Documentos de Habilitacdo deverao ser

apresentados pelo representante credenciado, no local, dia e hora acima
mencionados, em 02 (dois) envelopes opacos, distintos, devidamente fechados e
rubricados no fecho e contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres
destacados, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N.° 01

PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL N.° 078/ 2014

ORGAO LICITADOR: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO PROPONENTE

ENVELOPE N.° 02

DOCUMENTOS DE HABILITA(;Z\O

PREGAO PRESENCIAL N.° 078/ 2014 - CSL

ORGAO LICITADOR: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO PROPONENTE

4.2. Nao sera admitida a entrega de apenas um envelope.

4.3. Apbés a entrega dos envelopes, aquele indicado como “DOCUMENTOS DE
HABILITAGCAO” SERA RUBRICADO PELO Pregoeiro, equipe de apoio e os
representantes credenciados das licitantes.

4.4. Os envelopes deverdao conter, obrigatoriamente, a documentagao em original
ou cépia previamente autenticada por cartério competente ou por servidor desta
Comissao, ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A Proposta de Precgos devera ser preenchida pelo licitante em uma via, em
papel timbrado da Empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, apresentada no
ENVELOPE N° 01, no modelo da Carta Proposta, ANEXO IV deste Edital e dela
devera constar os elementos e informagdes seguintes:

a) Numero do Pregdo, descricao do objeto da licitacdo de acordo com as
especificagdes constantes deste Edital, compromissos assumidos pela proponente,
razao social da empresa, niumero do CNPJ, endereco completo, numero de telefone
incluso o de fax e celular, se houver, e-mail, bem como nome do banco, nUmero da
conta e a respectiva agéncia onde o licitante deseja receber seus créditos, caso seja

vencedor.
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al) O CNPJ registrado na Proposta devera ser o mesmo da Nota Fiscal emitida por

ocasidao do pagamento do objeto contratado.

b) Os valores propostos ndo poderdo ser superiores aos valores maximos
estimados pela UEMA, constantes da Planilha de Precos do Termo de Referéncia,
ANEXO I deste Edital.

c) Nos precos propostos deverdo estar inclusos, além do lucro, todas as despesas e
custos de qualquer natureza, incidentes sobre o objeto deste Pregao, inclusive
impostos, taxas e demais encargos.

d) Somente serdao aceitos precos com até (duas) casas decimais apds a virgula,
conforme dispOe a Lei n® 9.069/1995.

e) A ocorréncia de eventuais erros no preenchimento da Proposta de precos ndo
ensejara a desclassificacdo do licitante, uma vez que tais erros poderdo ser
corrigidos pela Pregoeira na fase de julgamento das Propostas, tomando por base
sempre o preco unitario do servico ofertado.

f) Indicacao do prazo de validade da Proposta ndo podendo este ser inferior a
90 (noventa) dias da data de sua entrega.

g) Data e assinatura do representante legal do licitante com sua qualificacao e
identificagao do nome abaixo da assinatura.

5.2. A apresentacdao da Proposta de Precos implica para o licitante a observancia
dos preceitos legais em vigor, bem como a integral e incondicional aceitagdao de
todos os termos e condigbes deste Edital, sendo responsavel pela fidelidade e
legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacao.

5.3. A Planilha de Precos anexa a Proposta devera conter o nome da empresa

licitante, com a assinatura e identificacdo do seu representante legal.

5.4. O licitante que desejar reproduzir as informagdes constantes da Carta Proposta
ANEXO IV deste Edital, podera assim fazer, desde que ndo altere e/ou
descaracterize a substancia do Modelo indicados.

5.5. Apdés a abertura da Proposta de Precos ndo serd admitido pedido de
desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente analisado e
aceito pela UEMA.
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5.6. Na hipdtese do processo licitatorio vir a ser interrompido em razao de Recurso

Administrativo, o prazo de validade da Proposta de Precos fica automaticamente
prorrogado por igual nimero de dias em que estiver suspenso.

5.7. Decorridos o prazo de validade da Proposta sem convocagao para a
contratacao, ficam os Licitantes liberados dos compromissos assumidos, podendo a
UEMA abrir negociacao para manter o prego proposto.

5.7.1. A UEMA podera solicitar prorrogacao do prazo de validade da Proposta por
igual periodo, sendo facultado ao licitante recusar ou aceitar o pedido, entretanto,
no caso de concordancia, a Proposta de Pregos ndo podera ser modificada.

5.8. A UEMA podera, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos
sobre a composicao dos pregos propostos.

5.9. Certiddo emitida pela Junta Comercial competente que comprove o
enquadramento da licitante como Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte,
somente para efeito do disposto nos artigos 43 e 45 da Lei Complementar n©
123/2006

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 - Apds o encerramento do credenciamento a PREGOEIRA declarard o numero
de participantes no certame e recebera os ENVELOPES DE PROPOSTA e
HABILITACAO, bem como a Declaracdo do Cumprimento dos Requisitos de
Habilitacdo (ANEXO III):

6.2 - Apds abertura dos envelopes de Propostas, os precos serao lidos em voz
alta pela PREGOEIRA, em seguida rubricadas pela PREGOEIRA e EQUIPE DE
APOIO e os licitantes, em seguida selecionadas as proposta para a fase de lances;
6.2.1 - Para a fase de lance serao classificadas as de menores precos e as com
precos até 10% (dez por cento), superiores a de menor preco por Servigco de
Agenciamento, selecionada as propostas em ordem crescente de valores para
inicio dos lances;

a) quando ndo forem verificadas no minimo 3 (trés) propostas escritas de precos
nas condicdes definidas no inciso anterior, o Pregoeiro selecionard as melhores
propostas subsequentes até o maximo de 3 (trés), para que os seus autores
participem dos lances quaisquer que sejam o0s precos oferecidos nas propostas

escritas.
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6.2.2 - A PREGOEIRA convidara individualmente os licitantes selecionados, para

apresentarem lances verbais e sucessivos. Os lances serao ofertados pelo valor da
taxa de agenciamento;

6.2.4 - A etapa de lances serd encerrada quando, indagados pela PREGOEIRA
aos licitantes, manifestarem desinteresse em apresentar novos lances, podera
ainda a PREGOEIRA apresentar contra propostas junto ao licitante que tenha
apresentado o menor lance, para que seja obtida ainda melhor proposta e se
proclame a proposta classificada em primeiro lugar;

6.2.5 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem pregos iguais, a
PREGOEIRA realizara sorteio para determinar a Ordem de oferta dos lances;

6.2.6 - Concluida a etapa de lances a PREGOEIRA analisard a proposta para
verificagdo da sua conformidade com os requisitos do Edital;

6.2.7 - Verificada a aceitabilidade da proposta de menor lance a mesma sera
declarada classificada em primeiro lugar, em seguida sera examinada a
documentacdo de HABILITACAO nas condicdes exigidas neste Edital;

6.2.8 - Se a proposta ndo for aceita ou se o licitante ndo atender as exigéncias do
Edital, sera a proposta exatamente subseqliente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta de acordo com o Edital;

6.2.9 - Nao havendo licitantes credenciados serao considerados 0s pregos
inicialmente ofertados;

6.3 - Serao Desclassificadas as PROPOSTAS:

a) Apresentarem taxa de agenciamento manifestamente inexeqiiveis.

b) Apresentarem taxa de administracdo acima do maximo estabelecido no Edital.

c) Nao atenderem as exigéncias deste Edital, em especial aquelas contidas no
Termo de Referéncia, Anexo I do ato convocatodrio.

6.3.1. Propostas inexequiveis sao consideradas aquelas que nao venham a ser
demonstrada pelo licitante, mediante solicitacao da PREGOEIRA "sua viabilidade
através de documentagdao que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes
com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a
execucdao do objeto do contrato.” (Lei 10.520/02, art.9° c/c/ art.48, II da Lei

8.666/93)
6.3.2. Quando todas as Propostas forem desclassificadas a PREGOEIRA podera,

obedecida a ordem de classificacao das PROPOSTAS, fixar-lhes o prazo de 8 (oito)

dias Uteis para a apresentacdo de outras Propostas escoimadas das causas
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ensejadoras das suas desclassificagoes. (Lei 10.520/02, art.9° ¢/c/ art.48, II da Lei

8.666/93)

6.4. Decorridos o prazo de validade da PROPOSTA sem convocagao para a

contratagao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos, cabendo no
caso, negociacao com a UEMA para manter o prego proposto.

7. DO DIREITO DE PREFERENCIA NA FASE DA PROPOSTA

7.1. Encerrada a fase de lances, e, classificando-se em primeiro lugar
microempresas ou empresas de pequeno porte, a PREGOEIRA por forca da Lei
Complementar n® 123/2006, observara o direito de preferéncia conduzido pelos
artigos 44 e 45 da citada norma, nas condicdes seguintes:

a) Identificar-se-ao as Propostas ofertadas por microempresas ou empresas de
pequeno porte que se encontrarem até 5%/ (cinco por cento) superiores a primeira
classificada, proclamando-se, se houver, empate entre as PROPOSTAS.

b) A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte enquadrada nas condicOes da
alinea “a”, mais bem classificada poderd desempatar apresentando PROPOSTA de
preco inferior aquela classificada em primeiro lugar, no prazo maximo de 5(cinco)
minutos controlados pela PREGOEIRA situacdao em que a Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte passara a condicdao de primeira colocada.

c) A ndo apresentagdo de PROPOSTA no prazo definido na alinea "b” deste
subitem implicara na decadéncia do direito conferido pela Lei Complementar
n%123/2006 sendo convocadas as microempresas ou empresas de pequeno porte
remanescentes, na ordem de classificacao.

d) No caso da equivaléncia de valores apresentados por Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar o desempate.

e) Na hipétese de ndo ser adjudicado o objeto deste PREGAO a Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte, o objeto da licitacdo serd adjudicado em favor da
Proposta originalmente classificada em primeiro lugar.

7.2. Encerrada a etapa competitiva e aceitavel o preco ofertado, a PREGOEIRA
procederd & abertura do ENVELOPE N° 02, Documentacdo de HABILITAGAO do
licitante classificado em primeiro lugar, para verificacdo do atendimento as
condicdes de HABILITAGCAO exigidas neste Edital.

8. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

8.1 - Serdo exigidos para o presente PREGAO os documentos abaixo relacionados:
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8.1.1. HABILITACAO JURIDICA

I) No caso de pessoas fisicas:
a) cédula e identidade ou documento equivalente;
b) certidao negativa de insolvéncia civil.

II) No caso de pessoas juridicas:

a) registro na Junta Comercial, no caso de empresa individual;

b)ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades empresariais/comerciais;

c) ato constitutivo, devidamente registrado no Cartério de registro civil de
Pessoas Juridicas no caso de Sociedade Civil acompanhado da prova de
Diretoria;

d) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.

8.1.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricao no cadastro nacional de pessoas juridicas do Ministério
da Fazenda (CNPJ) ou, prova de inscricdao no cadastro de Pessoa Fisica;

b) Prova de inscricao no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade com a FAZENDA FEDERAL do domicilio ou sede do
licitante, através da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos
federais e a Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional - PGFN;

d) Prova de regularidade com a FAZENDA ESTADUAL, do domicilio ou sede da
licitante, através da Certidao Negativa de Débitos Fiscais e da Certiddo Negativa de
Inscricao de Débitos na Divida Ativa;

e) Prova de regularidade com a FAZENDA MUNICIPAL, do domicilio ou sede da
licitante, através da Certidao Negativa de Débitos Municipais relativa ao Imposto
Sobre Servicos de Qualquer Natureza-ISSQN e Taxa de Localizacdo e
Funcionamento-TLF, e Certidao Negativa de Inscricao de Débitos na Divida
Ativa;

f) Prova de regularidade com a SEGURIDADE SOCIAL (INSS) através da Certidao
Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros,

emitido pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.
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g) Prova de regularidade com FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICOS

- FGTS mediante Certificado fornecido pela Caixa EconOmica Federal,

h) Prova de Regularidade com a JUSTICA DO TRABALHO através da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas.

i) As declaracbes referidas nos incisos anteriores podem ser substituidas ou
confirmadas, no todo ou em parte, por diligencia feita pela Pregoeira, inclusive por
meio eletrénico de comunicacao a distancia

8.1.3. QUALIFICAGAO TECNICA E OPERACIONAL

a) Comprovacao de que o licitante realizou, satisfatoriamente, objeto com
caracteristicas equivalentes as do presente Pregao, mediante apresentacdo de
Atestado, Certidao, Declaragao ou documento equivalente.

a.1) Sera admitida ainda a comprovagao de aptidao técnica através de Atestado,
Certiddo, Declaragcao ou documento equivalente, de servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao licitado.

b) Comprovante de registro ou inscricdo na entidade profissional competente
(Empresa Brasileira de Turismo - EMBRATUR), que habilite a empresa a exercer,
em todo territério nacional, a atividade correspondente ao fornecimento de
passagens aéreas, comprovando a regularidade no presente exercicio.

c) Declaracao formal e expressa do licitante, informando que opera com todas
as companhias aéreas nacionais classificadas como regulares perante o
Departamento de Aviagao Civil - DAC.

d) Declaracao, no caso do fornecimento de passagens aéreas, emitida pelas
concessionarias de que estd autorizada a representa-las na comercializacdo de
passagens, possuindo idoneidade crediticia e que se encontra adimplente com suas
obrigagOes contratuais e financeiras perante as mesmas.

e) Comprovante de registro no Ministério do Turismo, com a apresentacao de
certificado para o seu regular funcionamento consoante o artigo 22 da Lei
11.771/2008 e Decreto n° 4.898, de 26.10.2003.

f) Declaracao formal e expressa do licitante comprometendo-se, de dispor,
ao tempo do inicio do contrato, sistema informatizado que possibilite, via internet,
visualizar todas as opgoes de voos para um determinado trecho e data, ressaltando
aquela de menor tarifa; fazer a reserva e emissao on line de bilhete, inclusive, com
utilizacdo do e-ticket; emitir relatérios operacionais e gerenciais para controle e

gestao das informacdes sobre viagens, usuarios, destinos, tarifas, etc.
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g) Certificado de registro perante a Internacional Air Transport Association

(IATA), atualizado.
8.1.4 QUALIFICACI\O ECONOMICA FINANCEIRA
8.1.4.1. Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio
social, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisdrios, podendo ser
atualizados pela UFIR quando encerradas a mais de trés meses da data de
sua apresentagao:
a) A comprovacdo de boa situacdo financeira da empresa licitante sera
demonstrada através de indices financeiros utilizando-se as fdérmulas
abaixo, cujos resultados deverdao estar de acordo com os valores ali
estabelecidos;
Ativo Circulante + Realizavel em Longo Prazo
ILG = 1,0
Passivo Circulante + Exigivel em Longo Prazo

ILC = Ativo Circulante. 1,0
Passivo Circulante

b) As empresas que apresentarem resultado menor do que o exigido,
guando de sua habilitagao deverao comprovar, considerados os riscos para
a administracdo, Capital Social ou PatrimoOnio Liquido no valor minimo de
10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, admitida a
atualizacdo para a data de apresentacdo da proposta através de indices
oficiais.
8.1.4.1.1. As empresas com menos de uma exercicio financeiro devem
cumprir a exigéncia deste subitem mediante a apresentacdo do Balanco de
Abertura;
8.1.4.1.2. Serao considerados aceitos como na forma da lei o balanco
patrimonial e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou:

b) Publicados em jornal de grande circulacao ou;

c) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

d) Por coépia do Livro Diadrio, devidamente autenticado na Junta

Comercial da sede ou domicilio da licitante, na forma da IN n°© 65 do
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Departamento Nacional do Registro do Comércio - DNRC, de 1° de

agosto de 1997, art. 69, acompanhada obrigatoriamente dos Termos
de Abertura e de Encerramento.
8.1.4.1.3. Na hipotese de alteracdo do Capital Social, apds a realizacao do
Balanco Patrimonial, a licitante devera apresentar documentacdo de alteragao
do Capital Social, devidamente registrada na Junta Comercial ou Entidade em
que o Balancgo foi arquivado.
8.1.4.1.4. A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que
no decorrer do ano-calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei n°
8.981, de 20.01.1995, devera apresentar, juntamente com o Balango
Patrimonial, cépias dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Caixa.
8.1.4.2. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial ou
Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data nao excedente a 60 (sessenta) de antecedéncia da data de
apresentacao da Documentagdao e Proposta. Quando nao vier expresso o
prazo de validade.
8.1.5 OUTROS DOCUMENTOS
a) DECLARAGAO expressa do licitante assinada pelo seu representante legal
informando que ndo mantém relagdo e trabalho noturno, perigoso ou insalubre com
menor de 18 anos e de qualquer trabalho com menor de 16 anos, salvo na condigao
de aprendiz a partir de 14 anos, conforme o disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da
Constituicao e da lei n©® 9.854 de 17 de outubro de 1999, que incluiu o inciso V no
Art. 27, da Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993, nos termos do Decreto 4.358, de
05 de setembro de 2002, podendo ser utilizado o modelo em Anexo V.
b) Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado do Maranhao - JUCEMA,
de acordo com Art. 1° do Decreto Estadual n® 21.040 de 17 de fevereiro de 2005;
para empresarios e sociedades empresariais com sede e/ou filial no Estado do
Maranhdo devidamente atualizada constando os atos arquivados na JUCEMA e ou
arquivos eletronicos;
8.2 - Serdao proclamados HABILITADOS aqueles que apresentarem a
documentacdao na forma exigida neste Edital e INABILITADO aqueles que
deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos ou os apresentarem de

forma irregular, com excegao dos licitantes Micro Empresas e Empresas de Pequeno
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Porte na comprovagao da Regularidade Fiscal, consoante determina o Art. 43, § 1°

e 2° da Lei Complementar n°® 123/2006;

8.3 - Se o detentor da melhor Proposta desatender as exigéncias previstas no
subitem 8.1. sera INABILITADO e a PREGOEIRA examinara as ofertas
subseqiientes e procederd & HABILITAGCAO do licitante seguinte, na ordem de
classificacdao, repetindo esse procedimento, sucessivamente, se necessario, até a
apuracao de uma Proposta que atenda ao Edital, para declarar o licitante
vencedor;

8.4 - Quando todos os Licitantes forem inabilitados, a PREGOEIRA podera3,
obedecida a ordem de classificacao das Propostas, fixa-lhes o prazo de 05
(cinco) dias, para a apresentacao de novos documentos escoimados das causas
ensejadas das suas inabilitagdes;

8.5 - Decorrido o Prazo de apresentagdao de nova documentacdao a PREGOEIRA
notificara todos licitantes da data e hora da Sessao Publica que dara continuidade
ao PREGAO.

8.6 - A PREGOEIRA reserva-se o0 direito de solicitar o original de qualquer
documento, sempre que tiver duvida e julgar necessario.

8.7 - Sob pena de inabilitagao, todos os documentos apresentados para habilitacao
deverao:

8.7.1 - No caso de pessoa juridica, a exigéncia de regularidade social e trabalhista
de tributos federais deve abranger a matriz e a todos os demais tributos incidentes
sobre o0 objeto para a filial que participar da licitagao.

8.7.2 - Documentos datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias até a data de
abertura o Envelope n.° 01, quando ndo tiver prazo estabelecido pelo érgao
competente expedidor:

a) Nao se enquadram no prazo de que trata o item anterior os documentos cuja
validade é indeterminada, que é caso de atestados de capacidade técnica.

8.8 — Os Documentos para HABILITACAO poderdo ser apresentados em original
ou em copia legiveis, previamente autenticadas por Cartério competente ou por
servidor da Comissao Setorial de Licitacdo da UEMA, com até 24 (vinte e quatro)
horas antes do Certame;

8.9 - A UEMA mantera em seu poder, através da Comissao Setorial de Licitacao,

os Envelopes de Habilitacdo dos Demais Licitantes, pelo prazo de 60 (sessenta)
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dias, apés a HOMOLOGACAO deste PREGAO ou até o inicio da prestacao do seu

objeto pelo licitante Contratado, sob pena de inutilizardo dos mesmos.

9. DA IMPUGNACZ\O DO EDITAL E OBTEN(;I\O DE ESCLARECIMENTOS

10.1. Qualquer cidadao podera impugnar o presente Edital, por irregularidade na
aplicacdo da Lei, devendo protocolar o pedido até 02 (dois) dias Uteis antes da data
fixada para o recebimento da Proposta.

10.2. Caberd a PREGOEIRA decidir sobre a impugnacdo formulada, podendo, se
for o caso, auxiliar-se pelo Setor responsavel pela elaboracdo do TERMO DE
REFERENCIA e ainda pela Assessoria Juridica da UEMA.

10.3. A impugnacao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedird de
participar do processo licitatorio até o transito em julgado da decisdao a ela
pertinente.

10.4. Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que,
tendo-o aceito sem objecado, vier, apds julgamento desfavoravel, apresentar falhas
ou irregularidades que o viciem, hipéteses em que tal comunicacdao ndo terd efeito
recursal.

10.5. Se a impugnacdo for acolhida a PREGEOIRA designara nova data para a
realizagao do certame.

10 . DO RECURSO

10.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante credenciada podera, na Sessao
Publica, manifestar imediata e motivadamente, a intencdao de recorrer, cuja
sintese serd lavrada na Ata da Sessao, sendo concedido ao licitante Recorrente o
prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacdao das razdes do Recurso, ficando
os demais licitantes, desde logo, intimados a apresentar contra-razdes em igual
prazo, que comecara a contar a partir do término do prazo do Recorrente sendo-
lhes assegurada vista imediata dos autos na COMISSAO SETORIAL DE
LICITACAO;

10.1.1 - A falta de manifestacao imediata de intencao de interpor Recurso, no
momento da Sessdao Publica, implicard decadéncia desse direito, ficando a
PREGOEIRA autorizada a adjudicar o objeto licitado ao licitante proclamado
vencedor;

10.2 - O encaminhamento do eventual Recurso e eventuais Contra-Razodes sera
dirigido a PREGOEIRA da Universidade Estadual do Maranhdo - UEMA,
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devendo ser entregue por escrito e protocolado na Comissao Setorial de

Licitacao - CSL;

10.3 - Havendo Recurso a PREGOEIRA, reconsiderando ou nao sua decisao do
Recurso o encaminhara devidamente informado, as consideracdoes do REITOR DA
UEMA que proferira decisdo definitiva no prazo de 03 (trés) dias (teis;

10.3.1 - Apds julgado o Recurso , serd emitido o Termo de ADJUDICAGCAO pela
Pregoeira a licitante vencedora e o procedimento submetido ao REITOR DA
UEMA, para decisio de HOMOLOGAGAO da licitacdo;

10.4 - O recurso contra decisdo da PREGOEIRA tera efeito suspensivo;

10.5 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

11 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1. Declarando o vencedor e ndao havendo manifestacdo de interpor Recurso a
PREGOEIRA fard a ADIJUDICACAO do objeto licitado ao(s) vencedor(es) e
encaminhara os autos ao MAGNIFICO REITOR, para HOMOLOGACAO e autorizagao
para celebragao do contrato.

12. DO CONTRATO

12.1. Sera firmado o Contrato com a empresa vencedora que tera suas Clausulas e

condicdes reguladas pela Lei n° 8.666/93, no modelo da minuta de Contrato
ANEXO VI deste Edital.

12.2. Apés a Homologacao da licitacdo o Adjudicatario sera convocado pela
Comissao Setorial de Licitacdo da UEMA para no prazo maximo de 05(cinco) dias a
contar da convocagao, comparecer aquela Comissdao para a assinatura do
instrumento contratual e recebimento da Nota de Empenho, sob pena de decair o
direito a Contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas na Lei n® 10.520/2002 e
subsidiariamente pela Lei n°® 8.666/93.

12.2.1. Antes da assinatura do contrato a CONTRATANTE, devera anexar aos autos
comprovante de consulta do CEI - Cadastro estadual de Inadimplentes, que devera
ser repetidos, todas as vezes, antes de cada pagamento dos servicos no decorrer
da contratacdo. E a CONTRATADA estabelecida no Maranhdo devera apresentar
certiddo negativa de débitos junto a CAEMA. E a declaracdo que cumpre a Lei
Estadual n© 9.116/10
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12.2.2. O prazo para a assinatura do Contrato podera ser prorrogado por igual

periodo, quando solicitado pelo adjudicatario durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela UEMA.

12.2.3. Na hipdtese do adjudicatario ndo comparecer para assinar o Termo de
Contrato no prazo estabelecido no subitem 15.2 a PREGOEIRA convocara nova
Sessdao Publica, onde examinara as ofertas subseqlientes, sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma que atenda ao Edital, sendo a
respectiva empresa licitante declarada vencedora.

12.2.4. Na situagdo prevista no subitem 15.2.2. a PREGOEIRA podera ainda em
Sess3o Publica de continuidade do PREGAO negociar com 0s proponentes para que
seja obtido preco melhor.

12.3. A fiscalizagdo dos servicos caberd ao Fiscal e o acompanhamento e
Gerenciamento do Contrato caberd ao Gestor do Contrato, no caso a Diretoria de
Administragao Material e Patrimdnio, nos termos da Resolugdao Administrativa N°
946/2009, observadas as condicdes definidas no do Termo de Referéncia, ANEXO I
deste Edital.

12.3.1. Imediatamente apds a assinatura do instrumento contratual o Contratado
devera apresentar ao gestor do Contrato, o preposto que ira representa-lo na
execugao do contrato.

12.3.2. O prazo de vigéncia do Contrato sera até 31.12.13 a contar da data da sua
assinatura, consoante disp0e o caput do artigo 57, da Lei n° 8.666/93, podendo ser
prorrogado por igual periodo desde que o convénio que Ilhe deu origem tenha sua
vigéncia prorrogada.

12.3.3. Constam no ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO, as condicles e os
demais elementos necessarios a execucdo dos servigos, tais como: valor, prazos,
condicOes de pagamento, condicdes de recebimento dos servicos, responsabilidades
das partes, sangoes e tudo o mais relacionado com o objeto da contratacao, de
acordo com os requisitos legais do artigo 55 da Lei n°® 8.666/93.

12.4. As alteracdes contratuais, se houver, serao formalizadas por Termos Aditivos,
numerados em ordem crescente, sendo-lhes exigidas as mesmas formalidades do
Contrato originalmente elaborado, inclusive quanto a Parecer Juridico, atualizacao
da documentagao de habilitagao.

12.5. As empresas deverdo ser cadastradas no SIAGEM e SIAFEM.
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12.6 A contratacdao fica condicionada a consulta prévia pela Universidade

Estadual do Maranhao - UEMA ao Cadastro Estadual de Inadimplentes -
CEI, consoante determina o art. 6° da Lei Estadual n® 6.690/1996.
12.7. No ato da assinatura do Contrato a adjudicataria estabelecida no Maranhdo
devera apresentar Certiddo Negativa de Débito com a CAEMA, conforme Decreto
Estadual n® 21.178/2005. E a declaragcao que cumpre a Lei Estadual n® 9.116/10.
13. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
13.1. A despesa decorrente do objeto desta licitacdo correrd a conta de recurso
especifico consignado no orcamento da Universidade Estadual do Maranhao -
UEMA, em conformidade com a seguinte dotagdao orcamentaria:
UNIDADE GESTORA: 24101 - SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA E
TECNOLOGIA ENSINO SUPERIOR DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO; UNIDADE
ORCAMENTARIA: 240201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO;
FUNCAO: 12; SUBFUNCAO: 364 - Ensino Superior; PROGRAMA: 0177 - Ensino
de Graduacdo e Formacgdo Superior; AGAO: 2118 - Formacdo de Profissionais em
Nivel Superior; PLANO INTERNO: CURSOSGRAD; FONTE: 0211263469;
ELEMENTO DE DESPESA: 339033; ITEM DE DESPESA: 33006.
14. DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1 - A presente licitagdo podera, a critério da UEMA, no interesse da
Administragao:

I. Revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de

fato superveniente devidamente comprovado;
II. Anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao mediante ato escrito e
fundamentado;

14.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdao. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou inverdade das informagdes nele
contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisao do contrato ou instrumento
equivalente, sem prejuizo das demais sancgdes cabiveis.
14.3 - E facultado a pregoeira, ou & Autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncia com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucao do presente processo, bem assim, prorrogar os prazos de realizagao das

sessOes Publicas pertinentes ao certame.
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14.4 - Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais

deverdo fazé-lo no prazo determinado pela pregoeira, sob pena de
desclassificagao/habilitagao.

14.5 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacao
e a exata compreensao da sua proposta.

14.6 - As normas que disciplinam este Pregao serao sempre interpretadas em
favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam
o interesse da Administracao, a finalidade e a seguranga da contratacgao.

14.7 - As decisOes referentes a este processo licitatério poderdao ser comunicadas
aos proponentes/interessados por qualguer meio de comunicagdao que promove o

recebimento ou, ainda, mediante publicado no Site da UEMA (www.uema.br).

14.8 - SO se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital em dia de
expediente na UEMA.
14.9 - Na contagem dos prazos previstos neste instrumento convocatério, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do os dias
consecutivos.
14.10 - A participacao nesta licitagdao implica na aceitagao pela e irrevogavel das
normas constante do presente Edital, independente de declaragao expressa;
14.11. Este edital e seus anexos estdao a disposicao dos interessados no site da
UEMA, www.uema.br, onde poderao ser consultados e, obtidos gratuitamente;
14.12 - Ao adquirir cépia do Edital, o interessado, devera cadastrar no SITE a
razao social da empresa, CNPJ, endereco, e quem recebera notificagao, fone, fax e
celular se houver, nome do responsavel para contato, e ainda comunicar qualquer
mudanca posterior, sob pena de reputar - se valida a notificacdo encaminhada ao
endereco fornecido.
14.13 - A documentagdo apresentada para fins de habilitacdo das empresas farao
partes dos autos da licitacdo e ndo sera devolvida ao proponente.
14.14 - Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Pregoeira, de acordo
legislacao em vigor;
14.15 - S3o partes integrantes deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO I - Termo de Referéncia

ANEXO II - Modelo de Carta Credencial

ANEXO III - Declaragao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacao
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ANEXO IV - Modelo de Proposta de Preco

ANEXO V - Modelo de Declaracdo de Pessoa Juridica
ANEXO VI - Minuta do Contrato

Sao Luis, 15 de outubro de 2014

Maria dos Remédios dos Santos Marques

Pregoeira
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 144233/14

PREGAO PRESENCIAL N° 078/2013 - CSL/UEMA
ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacao de Agéncia de viagem para agenciamento de passagem aérea
nacional e internacional destinada ao deslocamento de servidores,
colaboradores, conselheiros e de outros que venham a ser de interesse da UEMA,
referente ao convénio 806508/2014-UEMA/CAPES, que tem como objeto: ofertar
cursos e custeio do Nucleo de Educacdao a Distancia da UEMA, no ambito do
Programa Universidade Aberta do Brasil-UAB. Compreendendo o0s servigos de
informacdes sobre as opgdes de vOos, emissdo, reserva, marcagao, remarcacao, e
cancelamento de passagem aérea nacional e internacional.
1.2. No territério Nacional estdo previstos os trechos de Sao Luis, Capital do Estado
do
Maranhdo, para as demais capitais das Unidades da Federagdao e vice-versa,
podendo, entretanto, serem solicitadas passagens para outros percursos.
1.3 Trecho a que se refere o subitem 1.2 deste Termo compreende todo o percurso
entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou serem
utilizadas mais de uma companhia aérea.
1.4. A requisicao de passagem sera feita em 03 (trés) vias, devidamente assinada
pelo chefe do setor solicitante, e devera conter necessariamente as seguintes
informacoes:

- Numero de requisicao e data;

- Nome do Passageiro;

- Trecho.
1.5. Sem qualquer acréscimo para a UEMA, podera ser solicitado ainda:
a) Assessoramento para definicdo do melhor roteiro, frequéncia, horario de partida
e de chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da

retirada dos bilhetes ou PTA's;
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b) Entrega de bilhetes de passagens ou PTA’s no local a ser indicado quando fora do

expediente ou se necessario, colocados a disposicao dos passageiros nas lojas das
Companhias Aéreas ou Agéncias de Viagens ou Turismo mais préoxima do usuario.
2. JUSTIFICATIVA

O objeto que se pretende contratar visa possibilitar o deslocamento através do
servico de transporte aéreo de passageiros, uma vez que tal modalidade de
transporte conjuga critérios de seguranca, rapidez e conforto representando a
solucdo custo-beneficio mais adequada para o atendimento eficiente e eficaz da
demanda da UEMA.

Para tanto faz-se necessario garantir a prestacdao dos servicos de emissdo de
passagens aéreas, precisando-se assim terceirizar esses servicos com a contratacao
de empresa especializada, visando a agilizar os procedimentos para o fornecimento
dos referidos bilhetes de passagens de acordo com as regras de mercado
atualmente praticadas entre as Empresa Concessionarias de transportes aéreos e
as Agéncias de Viagens.

3. FUNDAMENTACZ\O LEGAL.

3.1. A contratacao dos servicos de agenciamento de viagens observara as normas
e procedimentos das Leis n°s 8.666, de 21 de junho de 1993, 10.520, de 17 de
julho de 2002, 9.579, de 12 de abril de 2012 (Cddigo de Licitacdes e Contratos do
Estado do Maranhdo) e do Decreto Estadual n°® 28.790, de 12 de dezembro de
2012, assim como as demais normas disciplinadoras do procedimento.

3.2. De acordo com o Decreto Estadual n© 28.790, de 12 de dezembro de 2012 o
servico a ser contratado é considerado servico continuo de natureza comum
conforme exemplificado no Anexo do citado Decreto Estadual, cuja licitacdo podera
ser realizada na modalidade Pregao, sob a forma Presencial, consoante disp0e a
referida norma.

4. ESTIMATIVA

4.1. O valor estimado de referéncia é de R$ 195.000,00 (cento e noventa e cinco

mil reais).

CONVENIO 806508/2014- QUATIDADE VALOR
UEMA/CAPES ESTIMADA ESTIMADO

Curso 3° e 49 Periodo Filosofia e 508
Pedagogia
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Curso 1° e 20 Periodo Filosofia e l68
Pedagogia
Curso de Administracao Publica 128
Gestdao Académica 16
Total Estimado 520 R$ 195.000,00

4.2. Por se tratar de mera estimativa de gastos, os valores acima mencionados nao
indicam compromisso futuro para a UEMA.

4.3. O custo total estimado para a contratacao serd determinado apds a pesquisa
de preco de mercado do valor da remuneragao oferecida pelas Agéncias de Viagens,
realizada pela CCS (Coordenacao de Compras e Servigcos) desta Universidade.

5. DA REMUNERAGCAO A SER PAGA

5.1. A UEMA repassara a Contratada o valor da passagem aérea acrescido da taxa
de embarque a ela correspondente.

5.2. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais, contendo o valor do
servico de Agenciamento de Viagens e o valor das passagens aéreas acrescido da
taxa de embarque.

5.3. Os bilhetes de passagens que porventura ndo forem utilizados serao
devolvidos a Contratada que devera emitir, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
nota de crédito, em favor da Contratante, correspondente aos valores dos
respectivos bilhetes. Caso nao ocorra o referido reembolso no prazo estabelecido,
os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdao glosados em fatura da
Contratada.

5.4. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorregao serao devolvidas, e
sua nova apresentacao ocorrera juntamente com a fatura subseqiente.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. No julgamento das propostas de precos serd considerado o tipo de licitacdo
melhor preco, devendo ser classificado em primeiro lugar o licitante que atender as
condicbes do Edital e ofertar o menor preco do servigco para agenciamento de
viagens.

7. EXIGENCIAS OPERACIONAIS

7.1. Serao exigidas da contratada como condicdes minimas de atendimento:
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a) O atendimento aos servidores da UEMA devera ser prioritario, ndo sendo

permitido nenhum tipo de discriminacdo ou cobrancga indevida;

b) A empresa devera dispor de atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07
(sete) dias por semana, inclusive sabados, domingos e feriados devendo a Empresa
indicar preposto com numeros de telefones, celulares, e e-mail para facilitar a
comunicagao.

c) As solicitagdes de reservas deverao ser informadas, independentemente de
confirmagao, em até duas horas apos solicitacdo da UEMA.

d) A empresa especializada em fornecimento de passagem aérea devera atentar
para o agendamento do procedimento do usuario optando por um melhor roteiro,
horario, frequéncia de voos (partida/chegada), bem como obrigatoriamente,
devera buscar e oferecer tarifas promocionais a época da retirada dos
bilhetes;

e) Ndo sera permitida a interrupcdo do fornecimento de passagens aéreas em
nenhuma hipdtese;

f) O valor a ser pago mensalmente sera calculado pela soma da quantidade de
passagens aéreas que efetivamente tenham sido solicitadas/autorizadas pela UEMA
e fornecidas pela empresa.

g) A empresa devera obrigatoriamente ter registro na ABAV e EMBRATUR;

h) A contratada se responsabilizarda por todas as despesas decorrentes do
fornecimento e entrega das passagens aéreas, inclusive frete e eventuais perdas e
danos causados por seus agentes;

7.2. Quando da nao utilizagdao do bilhete a Contratada, de comum acordo com a
Contratante, podera:

a) Descontar em Fatura/Nota Fiscal emitida o(s) valor (es) referente(s) ao(s)
bilhete(s) ndao Utilizado (s) com os descontos legais pertinentes, devidamente
esclarecido no corpo da Fatura/Nota Fiscal.

b) Efetuar compensacdo do valor, referente ao bilhete ndo utilizado, na préxima
emissao de bilhete para o mesmo passageiro.

7.3. Para a execucao dos servicos, a Contratada devera:

a) Disponibilizar a UEMA, o mesmo programa utilizado pela empresa para reserva,
emissdo, remarcagao e consulta “on line”, em tempo real, de todas as companhias
aéreas que operam concomitantemente os trechos, informando as condicdes de

precos, horarios e rota dos vbos disponiveis, assim como senha e login de acesso.
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b) O programa devera propiciar, também, reserva, emissdo, cancelamento e
mudanca de trechos pela préopria UEMA, cabendo a esta responsabilidade pela
escolha.

c) Disponibilizar o n° do telefone celular de um ou mais funcionarios para
atendimento urgente apds o expediente comercial, bem como nos finais de semana
e feriados.

d) Manter funcionarios em numero suficiente, destinados ao pronto atendimento
das requisicOes de reservas e marcagdes de passagens, servico este ininterrupto,
nao justificando falha no atendimento por motivo de férias, licenca, greve, falta ao
servico, hordario de almoco, horario fora do expediente normal da contratada ou
demissao de empregados.

e) Confirmar reservas solicitadas imediatamente, somente justificando-se o atraso
por motivo de forga maior ou caso fortuito. O envio sera preferencialmente por e-
mails podendo também, como 22 opcgdo, ser usado o fac-simile. Os numeros e
enderegos eletronicos serao fornecidos pela UEMA.

f) Entregar em até 04 (quatro) horas apds a solicitacdo, o bilhete eletrénico, a
contar do recebimento da respectiva requisicao, salvo casos urgentes, em que a
emissao e a entrega devem ser em até 02 (duas) horas, a fim de viabilizar o
deslocamento no mesmo dia da requisigao.

g) Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagem
aérea podera ser solicitada pela UEMA, sem a obediéncia aos prazos previstos no
paragrafo anterior, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo em tempo habil
para o check-in e embarque do passageiro.

h) O aumento do preco das passagens aéreas ocorrerd sempre que o valor das
tarifas praticadas pelas concessionarias de transporte aéreo sofrerem reajustes, de
acordo com os critérios fixados pela Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC,
mantidos os descontos promocionais e quaisquer outras vantagens oferecidas pelas
companhias aéreas, como a tarifa Operadora.

8. DA QUALIFICAGAO

8.1 Sem prejuizo da demonstracao do atendimento dos requisitos relativos a
Habilitacdo juridica, fiscal previstos na Lei n® 9.579/2012, a empresa concorrente
deverd comprovar qualificacdo técnica e operacional e econémico-financeira,

mediante apresentacao dos documentos seguintes:
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a) Comprovacao de que a empresa realizou, satisfatoriamente, servicos com
caracteristicas equivalentes ao objeto deste Termo, admitindo-se essa comprovacgao
através de Atestado, Certidao, Declaracao ou documento equivalente, de servigos
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao
licitado.

b) Comprovante de registro ou inscricao na entidade profissional competente
(Empresa Brasileira de Turismo - EMBRATUR), que habilite a empresa a exercer,
em todo territério nacional, a atividade correspondente ao fornecimento de
passagens aéreas, comprovando a regularidade no presente exercicio.

c) Declaragdao formal e expressa do licitante, informando que opera com todas as
companhias aéreas nacionais classificadas como regulares perante o Departamento
de Aviacao Civil - DAC.

d) Declaracao, no caso do fornecimento de passagens aéreas, emitida pelas
concessionarias de que estd autorizada a representd-las na comercializacdo de
passagens, possuindo idoneidade crediticia e que se encontra adimplente com suas
obrigacOes contratuais e financeiras perante as mesmas.

e) Comprovante de registro no Ministério do Turismo, com a apresentagao de
certificado para o seu regular funcionamento consoante o artigo 22 da Lei
11.771/2008 e Decreto n° 4.898, de 26.10.2003.

f) Declaracdao formal e expressa do licitante comprometendo-se, de dispor, ao
tempo do inicio do contrato(prazo de 15 dias), sistema informatizado que
possibilite, via internet, visualizar todas as opgdes de vbos para um determinado
trecho e data, ressaltando aquela de menor tarifa; fazer a reserva e emissao on line
de bilhete, inclusive, com utilizacdo do e-ticket; emitir relatérios operacionais e
gerenciais para controle e gestdo das informacdes sobre viagens, usuarios,
destinos, tarifas, etc.

g) Certificado de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA),
atualizado.

9. DA PROPOSTA

9.1. A proposta devera ser apresentada detalhadamente contendo o preco unitario

do servico de agenciamento de viagens.
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9.2. O valor proposto pela prestagcao do servico de agenciamento de viagens

deverd ser Unico, independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou
internacional.

9.3. A proposta devera conter a descricao dos servigos, obedecidas as regras deste
Termo, inclusive, horarios para o atendimento e operacionalizacdo, nele definidos.
9.4. A proposta devera ter validade minima de 90 (noventa) dias;

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada obriga-se a:

a) observar as normas legais quanto a regulamentacdo de atividades e servicos
desempenhados por Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo,
consoante Decreto n© 84.934, de 21 de julho de 1980;

b) executar os servicos com a maior presteza e de forma direta, sem a participagao
de terceiros, cumprindo todas as condicoes definidas neste Termo de Referéncia;

c) informar, para que possa ser emitida a requisicao de passagem, o valor da tarifa
a ser utilizada, assim como as tarifas promocionais ou reduzidas vigentes a época,
horarios, frequéncia de partida e chegada de aeronaves, escalas e possiveis
conexdes, com vistas a possibilitar a escolha do roteiro da viagem;

d) prestar todos os servigos contratados, de forma plena e ininterrupta, durante ou
fora do expediente da Contratante;

e) providenciar a imediata remarcacao/substituicdo/cancelamento dos bilhetes
quando for solicitado;

f) refazer a reserva quando necessario e prestar diretamente ao interessado as
devidas informacdes sobre mudanca(s) efetuada(s);

g) responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, nao se excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacdo ou do acompanhamento pelo érgao
interessado.

h) responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, securitarios,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato. A
inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos, nao
transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem pode onerar o
objeto do contrato ou restringir a regularizacao observando-se, no que couber, o

disposto no art.87, § 3° do Cddigo de Licitagcdes e Contratos
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i) Disponibilizar a UEMA, o mesmo programa utilizado pela empresa para reserva,

emissdo, remarcacgao e consulta “on line”, em tempo real, de todas as companhias
aéreas que operam concomitantemente os trechos, informando as condicdes de
precos, horarios e rota dos vbos disponiveis, assim como senha e login de acesso.
j) Disponibilizar o referido programa citado no item acima, em um prazo de 15 dias
contados a partir da assinatura do contrato, sob pena de multa e rescisao do
contrato.

k) arcar com todas as despesas decorrentes da contratacdao do objeto deste
contrato, inclusive materiais, mao-de-obra, locomogcao, seguros de acidente,
imposto, contribuicdes previdenciarias, encargos trabalhistas, comerciais e outras
decorrentes da execucdo dos servigos;

1) manter no Municipio de Sao Luis, escritério operacional, para pronto atendimento
dos servicos, inclusive nos finais de semana ou feriados e em casos excepcionais e
urgentes, através de telefone fixo e servico médvel celular (ambos com numero
local);

m) fornecer a Contratante relatérios operacionais mensais, discriminando os
servicos prestados durante o més imediatamente anterior, contendo o valor para
cada trecho percorrido (havendo utilizacdo de descontos oferecidos pelas
companhias aéreas, este devera ser especificado) por bilhete emitido e indicando o
nome do passageiro beneficiario, bem como outros relatérios porventura
requisitados pelo Gestor do Contrato, que contenha os resultados acumulados no
exercicio, por ordem numérica de requisicido de passagem, por nome de
beneficiario, por bilhetes reembolsados, por bilhetes tarifa normal, etc.

n) quando do pagamento das passagens emitidas, apresentar cépia da fatura da
Companhia Aérea onde sejam cobrados os trechos utilizados pela UEMA, se
solicitada pela Contratante.

0) responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo.

p) emitir ordens de passagens (PTAs) para localidades indicadas pela Contratante,
com emissdo imediata, informando o cddigo de transmissdo e a companhia aérea;
q) comprovar o valor vigente das tarifas a data da emissdo dos bilhetes assim
como as promocionais sempre que a Contratante, julgar necessario e assim o

solicitar;
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r) entregar os bilhetes eletrénicos a Contratante dentro do horario de expediente e

em tempo habil;

s) emitir fatura discriminada, em 02 (duas) vias, juntamente com os originais das
requisicoes de passagens, com a descricao dos valores das tarifas, normal e
promocional, acompanhadas de cépias dos respectivos bilhetes aéreos;

t) Responsabiliza-se por mencionar na Nota fiscal as seguintes
informacgoes:

a) numero do convénio;

b) numero do processo;

c) numero do pregao;

d) numero da nota de empenho;

e) numero do contrato;

f) etapa/fase. (antes de fazer a nota solicitar no setor de
convénios/UEMA)

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. A Contratante compromete-se a:

a) zelar para que, durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacoes
assumidas pela Contratada.

b) Informar a relagao de servidores autorizados que com ela manterao contato.

c) efetuar as solicitagdes de bilhetes preferencialmente por e-mail, podendo utilizar
subsidiariamente o fac-simile ou contato telefénico, onde indicara: nome, trecho,
data e quantidade de bilhetes a serem emitidos;

d) receber e atestar as notas fiscais correspondentes, por intermédio do gestor do
contrato ou, pelo suplente ou, pelo superior hierarquico.

e) efetuar os pagamentos de acordo com as condicdes e precos pactuados;

f) proceder as adverténcias, multas e demais cominagbes legais pelo
descumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada.

12. DO PAGAMENTO:

12.1 O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo de notas fiscais/faturas,
emitidas em moeda corrente nacional, correspondente aos servigos efetivamente
prestados e aceitos, apods atestado da nota fiscal, que devera vir acompanhada de

relatério mensal detalhado dos servicos efetuados.
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12.2. Serad considerada, para fins de pagamento, a data do atesto certificando o

recebimento definitivo dos servicos pela Contratante.
12.3. Antes de receber o pagamento, a Contratada deverd comprovar a
regularidade fiscal, social e trabalhista da empresa, na forma apresentada na
licitagao.
12.4. A Contratante terd o prazo de 30(trinta) dias para proceder ao pagamento.
Caso ndo seja efetuado nesse periodo, serdao devidos a Contratada juros de mora
de 0,03% (trés centésimos por cento) ao dia, relativo ao periodo compreendido
entre a data de vencimento do prazo para pagamento ao da emissao da ordem
bancaria.
12.5. Havendo erro na nota fiscal/fatura, ou outra circunstadncia que desaprove a
liguidacdo da despesa, o pagamento sera sustado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus
para a Contratante
12.6. A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a eventuais multas ou indenizagbes devidas pela Contratada,
sendo-lhe assegurado o contraditério e a ampla defesa.
13. DA VIGENCIA DO CONVENIO
e Convénio n° 806508/2014-UEMA/CAPES até 24/06/2016
14. DA PRORROGAGCAO
14.1. O contrato podera ser prorrogado por igual periodo, desde que o convénio
que Ihe deu origem tenha sua vigéncia prorrogada.
15. DO RECURSO OR(;AMENTARIO:
15.1. As passagens aéreas a contratar estdao intrinsecamente ligadas ao Recurso
Financeiro disponivel no orcamento disponibilizado no PPA dos Planos Internos, a
serem descritos pelo orcamento e recursos provenientes da fonte Tesouro do
Estado, Convénios, Transferéncias Fundo a Fundo.
16. DOTACAO ORGAMENTARIA
Os recursos de despesas ocorrerdao através da seguinte Dotacdo Orcamentaria:
UNIDADE GESTORA: 240101 - Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia,
Ensino Superior e Desenvolvimento Tecnoldgico
UNIDADE ORCAMENTARIA: 240201 - Universidade Estadual do Maranh&o
FUNGAO: 12 - Educago

SUBFUNCAO: 364 - Ensino Superior
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PROGRAMA: 0177 - Ensino de Graduacgao e Formagao Superior

ACAO: 2118 - Formacao de Profissionais em Nivel Superior
PLANO INTERNO: CursosGrad

FONTE: 0211263469

ELEMENTO DE DESPESA: 339033

ITEM DE DESPESA: 33006
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Realizando a Qualidade

Comissdo Setorial de Licitagdo — CSL/VEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 144233/14

PREGAO PRESENCIAL N° 078/2014 - CSL/UEMA

ANEXO II
MODELO DE CARTA CREDENCIAL

A
Universidade Estadual do Maranhao - UEMA
Att.: Comissdao Permanente de Licitagdo - CSL/UEMA

Ref.: PREGAO N° /2014 - CSL/UEMA

Na qualidade de representante legal da empresa ,

inscrita no CNPJ sob o n.° credenciamos o Sr.

-, portador da CI n.© e do CPF n.©

, para nos representar na licitacdo em referéncia, com

poderes para formular ofertas, lances de preco, recorrer, renunciar a recurso e
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da representada.
Local e data

Nome e assinatura do representante legal

(assinatura)

Observacgao: Caso o ato constitutivo da empresa licitante, ou o Contrato
social ou o Estatuto determinem que a representacao da Sociedade sera
em conjunto com os sdécios, a falta de assinatura de qualquer um dos

sdcios neste documento, invalida o Credenciamento neste Pregao.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 144233/14

PREGAO PRESENCIAL N° 078/2014 - CSL/UEMA

ANEXO III
DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGCAO

A
Universidade Estadual do Maranhao - UEMA
Att.: Comissdao Permanente de Licitagdo - CSL/UEMA

Ref.: PREGAO N° /2014 - CSL/UEMA
(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNP] n° , localizada na
Av./Rua , DECLARA, sob as penas da Lei, que

cumpre plenamente os requisitos de habilitacdao estabelecidos no edital em epigrafe
e exigidos na legislacao pertinente.

Local e data

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA E
ASSINATURA
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Comissdo Setorial de Licitagdo — CSL/UVEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 144233/14

PREGAO PRESENCIAL N° 078/2014 - CSL/UEMA

ANEXO 1V
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ref.: Proposta do Pregao Presencial n.° /2014 - CSL

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacdo de V.S3., a nossa proposta

relativa a licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer

erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparagdo da mesma e

declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condicoes em que se

desenvolverdao os trabalhos, e concordamos com a totalidade das instrucdes e

critérios de qualificacdo definidos no Edital.

1. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL:
SEDE:
C.N.P.J:
2. PROPOSTA DE PREGOS:
VALOR DO LOTE:
VALOR TOTAL DA PROPOSTA:
MES BASE: / /
3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

4. PRAZO PROPOSTO PARA EXECUCAO DOS SERVIGOS:

5. CONDICOES DE PAGAMENTO:

Atenciosamente,

Cidade Universitéria Paulo VI - s/n - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S&o Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
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Comissdo Setorial de Licitagdo — CSL/UVEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 144233/14

PREGAO PRESENCIAL N° 078/2014 - CSL/UEMA

ANEXO V

DECLARACAO DE PESSOA JURIDICA

Ref.: PREGAO /2014 - CSL/UEMA

A BMPIrESA .vvviiiiiiei i e , inscrita no CNPJ nO................ ,
por intermédio de seu representante legal o} (a)
5] € ) S , portador (a) da CI nO............c.eneee e do
CPF nO .., , DECLARA, para fins do disposto na Lei Estadual n©

9.579/12, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de

aprendiz

Local e data
Nome e assinatura do representante legal

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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Realizando a Qualidade

Comissdo Setorial de Licitagdo — CSL/VEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 144233/14

PREGAO N° 078/14 CSL/UEMA
ANEXO VII

MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° /2014-UEMA

CONTRATO PARA PRESTAGAO DE SERVICOS QUE
ENTRE SI CELEBRAM O ESTADO DO MARANHAO,
ATRAVES DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
MARANHAO E, DE OUTRO LADO,---=-=-=====n==---
--------------------- NA FORMA ABAIXO.

O ESTADO DO MARANHAO, através da Universidade Estadual do

Maranhao - UEMA, sediada a inscrita no C.N.P.J.
(MF) sob o n.° , , doravante denominada CONTRATANTE,
neste ato representada por seu titular, , C.I. no

SSP/__, C.P.F. n.o e a empresa

, inscrito no C.N.P.] sob 0 n.o

, Inscricado Estadual n.0 , com sede na
, doravante denominada CONTRATADA, neste ato

representada por seu representante legal, ,

R.G. n.° , C.P.F. n.° , tém, entre si, ajustado o
presente CONTRATO DE FORNECIMENTO, decorrente do Pregao Presencial n.°
/2014 - CSL, Processo n.° 144233/14, submetendo-se as partes aos

preceitos instituidos pela Lei Federal n® 8.666/93 e as clausulas e condigdes

seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto servico de agenciamento de viagens e
servicos correlatos compreendendo os servigos de informagdes sobre as opgdes de
vbos, emissao, reserva, marcagao, remarcagdo, e cancelamento de passagem aérea
nacional e internacional destinados a UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
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MARANHAO, localizada na Cidade Universitaria Paulo VI , s/n, Tirirical, Calhau,

nesta cidade, nas condicdes definidas no TERMO DE REFERENCIA, ANEXO I do
Edital do Pregao Presencial NOXXX/2013-CSL/UEMA e na Proposta da
CONTRATADA partes integrantes e inseparaveis deste Contrato, independente de
transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

O valor total deste contrato é de R$ ( ).

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas decorrentes do presente contrato ocorrerao por conta da seguinte

dotacdo orcamentaria:

UNIDADE GESTORA: 24101 - SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA E
TECNOLOGIA ENSINO SUPERIOR DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO; UNIDADE
ORCAMENTARIA: 240201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO;
FUNCAO: 12; SUBFUNCAO: 364 - Ensino Superior; PROGRAMA: 0177 - Ensino
de Graduacdo e Formacdo Superior; AGAO: 2118 - Formacdo de Profissionais em
Nivel Superior; PLANO INTERNO: CURSOSGRAD; FONTE: 0211263469;
ELEMENTO DE DESPESA: 339033; ITEM DE DESPESA: 33006.

CLAUSULA QUARTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor do Contrato, de acordo com o constante no art.65, § 1° da Lei
Federal n¢ 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. O prazo de vigéncia do presente Contrato € de 12 (doze) meses a contar da
sua assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do artigo 57 da Lei Federal n©
8.666/93, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que convénio que lhe
deu origem tenha sua vigéncia prorrogada.

CLAUSULA SEXTA: DOS PRAZOS

6.1. A CONTRATADA devera obedecer, para a execucao do objeto deste Contrato,
aos seguintes prazos:

a) Os servicos deverdo ser iniciados imediatamente apds a assinatura do contrato.
b) Entregar em até 04 (quatro) horas apds a solicitacdo, o bilhete eletrénico, a

contar do recebimento da respectiva requisicdo, salvo casos urgentes, em que a
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emissdo e a entrega devem ser em até 02 (duas) horas, a fim de viabilizar o

deslocamento no mesmo dia da requisicao.
c) Emitir nota de crédito em favor da UEMA no prazo maximo de 30(trinta) dias
ininterruptos a partir da informacdo prestada, comunicando a opgao pela nota de
crédito.
6.2. Os prazos de adimplemento das obrigagdes contratadas admitem prorrogagao
nos casos e condicoes especificados na Lei n° 8.666/93, sendo considerados
injustificados os atrasos nao precedidos da competente prorrogacgao.
PARAGRAFO UNICO - A solicitacdo de prorrogacdo deverd ser formulada por
escrito e encaminhada com antecedéncia minima de 02 (dois) dias do vencimento,
anexando-se o documento comprobatoério do alegado pela CONTRATADA
CLAUSULA SETIMA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA prestara os servicos, previsto no Termo de Referéncia do
Anexo I, do Edital do PREGAO N.°© 000/ 2013 - CSL, observando os prazos,
custos e demais indicativos previstos na Proposta de Precos e no Termo de

Referéncia.

CLAUSULA OITAVA- OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA fica obrigada a:

a) observar as normas legais quanto a regulamentacdo de atividades e servigos
desempenhados por Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo,
consoante Decreto n® 84.934, de 21 de julho de 1980;

b) executar os servicos com a maior presteza e de forma direta, sem a participacao
de terceiros, cumprindo todas as condicdes definidas neste Termo de Referéncia;

c) informar, para que possa ser emitida a requisicdo de passagem, o valor da tarifa
a ser utilizada, assim como as tarifas promocionais ou reduzidas vigentes a época,
horarios, frequéncia de partida e chegada de aeronaves, escalas e possiveis
conexodes, com vistas a possibilitar a escolha do roteiro da viagem;

d) prestar todos os servigos contratados, de forma plena e ininterrupta, durante ou
fora do expediente da Contratante;

e) providenciar a imediata remarcacao/substituicdo/cancelamento dos bilhetes

quando for solicitado;

37
Cidade Universitéria Paulo VI - s/n - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S&o Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981



UE ‘;.‘.
> <

Realizando a Qualidade
Comissdo Setorial de Licitagdo — CSL/VEMA
f) refazer a reserva quando necessario e prestar diretamente ao interessado as

devidas informagdes sobre mudanca(s) efetuada(s);

g) responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndao se excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacdo ou do acompanhamento pelo érgao
interessado.

h) responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, securitarios,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato. A
inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos, ndo
transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem pode onerar o
objeto do contrato ou restringir a regularizacao observando-se, no que couber, o
disposto no art.87, § 3° do Cddigo de Licitacdes e Contratos

i) Disponibilizar a UEMA, o mesmo programa utilizado pela empresa para reserva,
emissao, remarcagao e consulta “on line”, em tempo real, de todas as companhias
aéreas que operam concomitantemente os trechos, informando as condicdes de
precos, horarios e rota dos vbos disponiveis, assim como senha e login de acesso.
j) Disponibilizar o referido programa citado no item acima, em um prazo de 15 dias
contados a partir da assinatura do contrato, sob pena de multa e rescisao do
contrato.

k) arcar com todas as despesas decorrentes da contratacdao do objeto deste
contrato, inclusive materiais, mao-de-obra, locomocao, seguros de acidente,
imposto, contribuicdes previdenciarias, encargos trabalhistas, comerciais e outras
decorrentes da execucao dos servigos;

1) manter no Municipio de Sao Luis, escritério operacional, para pronto atendimento
dos servigos, inclusive nos finais de semana ou feriados e em casos excepcionais e
urgentes, através de telefone fixo e servico moével celular (ambos com niumero
local);

m) fornecer a Contratante relatérios operacionais mensais, discriminando os
servicos prestados durante o més imediatamente anterior, contendo o valor para
cada trecho percorrido (havendo utilizacdo de descontos oferecidos pelas
companhias aéreas, este devera ser especificado) por bilhete emitido e indicando o
nome do passageiro beneficiario, bem como outros relatérios porventura

requisitados pelo Gestor do Contrato, que contenha os resultados acumulados no
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exercicio, por ordem numérica de requisicio de passagem, por nome de

beneficiario, por bilhetes reembolsados, por bilhetes tarifa normal, etc.

n) quando do pagamento das passagens emitidas, apresentar coépia da fatura da
Companhia Aérea onde sejam cobrados os trechos utilizados pela UEMA, se
solicitada pela Contratante.

0) responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo.

p) emitir ordens de passagens (PTAs) para localidades indicadas pela Contratante,
com emissao imediata, informando o cédigo de transmissdao e a companhia aérea;
q) comprovar o valor vigente das tarifas a data da emissdao dos bilhetes assim
como as promocionais sempre que a Contratante, julgar necessario e assim o
solicitar;

r) entregar os bilhetes eletronicos a Contratante dentro do horario de expediente e
em tempo habil;

s) emitir fatura discriminada, em 02 (duas) vias, juntamente com os originais das
requisicoes de passagens, com a descricao dos valores das tarifas, normal e
promocional, acompanhadas de cdpias dos respectivos bilhetes aéreos;

t) Responsabiliza-se por mencionar na Nota fiscal as seguintes
informacgoes:

a) numero do convénio;

b) numero do processo;

c) numero do pregao;

d) numero da nota de empenho;

e) numero do contrato;

f) etapa/fase. (antes de fazer a nota solicitar no setor de
convénios/UEMA)

CLAUSULA NONA - OBRIGACf)ES DO CONTRATANTE

Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

a) zelar para que, durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacoes
assumidas pela Contratada.

b) Informar a relacao de servidores autorizados que com ela manterdo contato.

c) efetuar as solicitagdes de bilhetes preferencialmente por e-mail, podendo utilizar
subsidiariamente o fac-simile ou contato telefénico, onde indicara: nome, trecho,

data e quantidade de bilhetes a serem emitidos;
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d) receber e atestar as notas fiscais correspondentes, por intermédio do gestor do
contrato ou, pelo suplente ou, pelo superior hierarquico.

e) efetuar os pagamentos de acordo com as condigcdes e pregos pactuados;

f) proceder as adverténcias, multas e demais cominacbes legais pelo
descumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACZ\O

10.1. Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, este Contrato
sera fiscalizado e acompanhado pelo Gestor do Contrato, designado pela
CONTRATANTE:

a) Assegurar a regularidade e constancia do fluxo de informagdes entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, assim como, internamente na UEMA, entre as
areas diretamente envolvidas na execucdo do Contrato.

b) Coordenar o inter-relacionamento entre as areas envolvidas com o objeto
contratado, para que o ritmo normal de execucdo dos servicos nao venha a ser
afetado por problemas internos do Org&o.

c) Administrar o recebimento dos servicos contratados, atestando as respectivas
Notas Fiscais para efeito de pagamento, bem como providenciar as medidas
necessarias as solucdes de quaisquer contratempos que porventura venham a
ocorrer, observadas as normas da Lei n° 8.666/93 e 10.520/2002.

d) Prestar as informagoes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA.

e) Controlar os prazos contratuais e a observancia das demais cldusulas deste
Contrato, devendo diligenciar para que os servigos sejam executados conforme
pactuado.

f) Efetuar o controle da qualidade dos servicos em qualquer etapa, observadas as
normas legais especifica.

CLAUSULA ONZE- DO PAGAMENTO

O pagamento dos servicos sera efetuado apds apresentacdo de Notas
Fiscais/Faturas, devidamente atestadas. No prazo maximo de 30 (trinta) dias,
estando o processo de pagamento devidamente instruido pela CONTRATADA.
PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento serd efetuado mediante depésito na
Conta Corrente n.0 , Agéncia n.° , do Banco ,

em favor da CONTRATADA, valendo o recibo de depdsito como prova de quitacgao.
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PARAGRAFO SEGUNDO - Caso o pagamento seja efetuado apds o prazo

estabelecido no “caput” desta clausula, a CONTRATANTE se obriga a pagar multa
diaria de 0,02% (dois centésimos por cento) sobre o valor vencido, até o limite de
2% (dois por cento), desde que para tanto ndo tenha concorrido a CONTRATADA.
PARAGRAFO TERCEIRO - Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA
enquanto pendente de liquidagcao qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta,
em virtude de penalidade ou inadimpléncia, pelo descumprimento deste edital, sem
que isso gere direito ao reajustamento do preco ou correcao monetaria.

CLAUSULA DOZE - DAS PENALIDADES

12.1. Pela inexecucao total ou parcial, ou ainda por atraso no cumprimento das
obrigacdes pela CONTRATADA, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, podera ser aplicada as sangoes:

a) Adverténcia, aplicada nos seguintes casos, independentemente da aplicacdo da
multa:

al) descumprimento das obrigagcbes assumidas, desde que nao acarretem
prejuizos para a CONTRATANTE

a2) execucado insatisfatdria ou inexecucao do objeto do Contrato, desde que a sua
gravidade ndo recomende o enquadramento nos casos de suspensao temporaria;
a3) pequenas ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento
dos servicos da CONTRATANTE.

b) Multa sobre o valor do produto entregue em atraso, contados a partir do
primeiro dia util posterior ao ultimo dia do prazo definido neste Contrato:

b1) Até o sétimo dia de atraso, multa Unica de 1% (um por cento);

b2) A partir do oitavo dia de atraso, multa didria de 0,2%/(dois décimos por
cento).

b3) No percentual de 20%/(vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, no
caso do nao atendimento dos prazos e condicdes estabelecidas neste
contrato,podendo a critério da CONTRATANTE, ocorrer a ndo aceitagao do objeto,
de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca.

b4) No percentual de 30%(trinta por cento) sobre o valor constante do
Contrato, em caso de inexecucgao total da obrigacao assumida.

c) Suspensao temporaria do direito de licitar e de contratar com a Administracao

e, se for o caso, o descredenciamento no Cadastro de Fornecedores e prestadores
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de servicos do Governo do Estado do Maranhdao, por prazo nao superior a

05(cinco)anos.

d) Declaracao de inidoneidade para licitar e assinar contratos com a
Administracdo Publica por prazo ndo superior a 02 (dois) anos ou até que a
CONTRATADA cumpra as condicdes de reabilitacao.

12.2. A multa a que se refere esta Clausula serda descontada, apds o regular
processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio, dos
pagamentos devidos pela CONTRATANTE ou cobradas diretamente da
CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

12.3. As sancdes nao impedirao a responsabilizagdao do infrator pelo ressarcimento
dos danos causados a CONTRATANTE.

12.4. As sangles previstas nas alineas “a”, “c” e “d” desta Clausula, poderdao ser
aplicadas, cumulativamente ou ndo, a pena de multa.

12.5. Na reincidéncia, as multas poderao ser cobradas em dobro.

12.6. Na aplicacdo das sancdes previstas nesta Clausula serdo observadas ainda as
disposicOes contidas no artigo 96 e seguintes do Cddigo de Licitacdes e Contratos
do Estado do Maranhao.

CLAUSULA TREZE - DA RESCISAO

A CONTRATANTE podera rescindir administrativamente o presente contrato nas
hipéteses previstas nos arts. 77 e seguintes da Lei Federal n® 8.666/93, sem que
caiba a CONTRATADA direito a qualquer indenizacdo e sem prejuizo das
penalidades pertinentes.

CLAUSULA QUATORZE - DAS COMUNICA(;@ES

Qualquer comunicacao entre as partes a respeito do Contrato so6 produzird efeitos
legais se processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que

comprove a sua efetivagao, nao sendo consideradas comunicagdes verbais.

CLAUSULA QUINZE - DA INTERPRETAGAO

Na interpretacao deste Contrato e nos casos omissos serao aplicadas a Lei Federal
no 8.666/93, a doutrina, a jurisprudéncia e os principios gerais de Direito.
CLAUSULA DEZESSEIS - DA PUBLICAQIT\O

A CONTRATANTE fara publicar o resumo do presente contrato no Diario Oficial da
Unidao e do Estado, obedecendo ao prazo previsto no art. 61 da Lei Federal n°
8.666/93.
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CLAUSULA DEZESSETE - DO FORO

Fica eleito o Foro da Justica Estadual da Comarca desta Cidade de Sao Luis, com
renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir
quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

E por estarem desta forma ajustados e contratados, assinam o presente
instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com as duas

testemunhas abaixo, para que produza os seus reais e juridicos efeitos.

Sao Luis, de de 2013

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:
CIC: CIC:
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