CSL/UEMA
A Folha:
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Comisséo Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2018- CSL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 009.551/2018 - UEMA

EDITAL

A Comissao Setorial Permanente de Licitacao - CSL, criada pela
Portaria n.° 129/2018 de 07 de marco de 2018, do Magnifico Reitor nos termos do
art. 29, da Medida Proviséria n.°© 018, de 18.01.2007, regulamentada pelo Decreto n.°
22.961, de 28.02.2007, neste ato denominada COMISSAO, torna, publico que as 14hrs
do dia 22 de junho de 2018, na Sala Prof. Nivaldo Vilar de Albuquerque,
localizado no prédio das Prd-Reitorias, sito na CidadénUniversitaria“Paulo VI§ Avenida
Lourenco Vieira da Silva, n°® 1.000, Bairro Jardim Sao Cristévaoy.nesta cidade, levam ao
conhecimento dos interessados que, realizaragkicitacdo na modalidadéyRREGAO, em sua
forma Presencial de n°® 015/2018 - CSK/UEMA, do tipodgmenor preco, mediante nas
especificacoes e condigOes estabelecidds neste Edital e seus anexos.

A Licitagdo sera regida‘pela Lei“n® 10.520, d& 17 de julho de 2002,
subsidiariamente pela Lei n°® 8.666 de 21 de junho de 1993, pela Lei Complementar n ©
123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147 de 07 de agosto
de 2014, pela Lei Estadual n© 9.529,.de, 23 de dezembro de 2011, regulamentada pela
Lei n° 10.403, de 29 de dezembro de 20154, Decreto Estadual n°® 21.040, de 17 de
fevereiro de 2005, assim como as demaisdegislacdes aplicadas a matéria e ainda pelas
condigOes deste Edital.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1. Os licitantes, devem ater<Se a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos
neste Edital, gpodendo qualquer interessado acompanhar seu desenvolvimento, desde
que nao.interfira de made a perturbar ou impedir a realizacao dos trabalhos.

1.2. O abuso, de direito, inclusive mediante comportamento inidoneo, a litigancia
inspirada pela“ma-fé e o uso de Recurso meramente protelatério serdo motivos para
apuracao e punicao em regular processo, com garantia da ampla defesa e do
contraditorio.

1.3. Ocorrendo decretagcdao de feriado ou outro fato superveniente que impecga a
realizacdo desta licitacdo na data acima mencionada, o evento serd automaticamente

transferido para o primeiro dia Util subsequente, salvo comunicagdao em contrario.
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1.4. Este Edital e seus anexos estao a disposicdao dos interessados na Comissao

Setorial Permanente de Licitacdo da UEMA, de 22 a 62 feira das 09hs as 18h, somente
para consulta dos interessados e ainda disponivel, no site da Comissdao Setorial
Permanente de Licitacdo da UEMA “www.licitacoes.uema.br”, onde podera ser
consultado e obtido cépia, gratuitamente.

1.5. Ao adquirir cépia do Edital, o interessado devera cadastrar o nome da empresa, n°
CNPJ, endereco em que receberd notificacdo, fone, fax e celular se houver nome de
responsavel da empresa, devendo o mesmo comunicar qualguer mudanca posterior,
sob pena de reputar-se valida a notificacdo encaminhada ao enderege fornecido.

1.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o, dia do inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento, e considerar-se-ao 0s. dias consecutivos, exceto
guando for explicitamente disposto em contrafie.

1.6.1. S6 se iniciam e vencem os prazos aqui referidos em dia de expediente na
Universidade estadual do Maranhao - MEMA:

1.7. Os casos omissos serao resolvidos pela UEMA com base na Lei n.© 10.520/2002 e
subsidiariamente pela Lei n° 8,666/93 e demais legislacoes aplicadas ao procedimento.
1.8. E facultado a Pregoeira:

a) Promover, em qualquer fase da licitacdo, diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrligao do processo.

b) Solicitar aos sétores competentes da UEMA a elaboracdao de Pareceres Técnicos e ou
Juridicos para fundamentagao de suas decisoes.

c) No julgamento da Proposta e da Documentacao de Habilitacdo sanar erros ou falhas
que ndo alteremga substanciadda Proposta, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, acessivel a todos os interessados.

d) Relevar' omissdes puftamente formais observadas na Documentacao e na Proposta,
desde que nao,contrariem a legislagdao e nao comprometam a lisura da licitagao.

e) Negociar em_qualquer momento da Licitagao os precos e condigcdes das Propostas,
visando aumentar as vantagens em favor da UEMA, ndo podendo, porém, alterar o
objeto ou condigdes de classificacdo e habilitacao.

1.9. A Pregoeira antes de iniciar a fase de lances podera definir o valor minimo de
diferenca entre os lances e o tempo maximo para sua formulacdo.

1.10. A Pregoeira podera delegar aos membros da Equipe de Apoio as atribuicOes

seguintes:
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a) Recebimento de impugnacgoes ao Edital e pedidos de esclarecimentos;

b) Credenciamento de licitantes;

c) Recebimento dos envelopes das Propostas e Habilitacao;

d) Abertura dos envelopes das Propostas e leitura dos Precos;

e) Recebimento de amostras e encaminhamento ao setor responsavel para exame se
houver;

f) Elaboragao de Atas;

g) Disponibilizagao de processo para exame dos interessados;

h) Juntada de documentos, com respectivo Termo de juntada, numeracao de felhas,
assinaturas e rubricas;

1.11. Integram ao presente Edital, como ANEXOS e independentes de transcricao, os
documentos seguintes:

ANEXO I - Termo de Referéncia

ANEXO II - Modelo Carta Credencial

ANEXO III - Declaracao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagao

ANEXO 1V - Modelo de Declaracao de Enquadramento de ME ou EPP ou MEI
ANEXO V - Modelo Carta Proposta

ANEXO VI - Modelo Declaragao de Protecao ao Trabalho do Menor

ANEXO VII - Minuta do Contrato

2, DO OBJETO

2.1. A presentelicitacao tem como objeto a prestacao de servicos de
agenciamento de viagens e servigos correlatos compreendendo os servigos de
informacoes sobre “@s, opcoes de voos, emissao, reserva, marcacao,
remarcacaos/e cancelamento de passagem aérea nacional para atender a
demanda’ do Nucleofde Tecnologia para Educacdao, neste ato designada
simplesmente UEMANET, de acordo com as condicdes e especificagdes constantes do
Termo de Referéncia, ANEXO I deste Edital.

2.2. Valor maximo estimado da Taxa de Agenciamento ¢ de R$ 0,68 (sessenta e
oito centavos)

2.3. O Valor maximo total para esta licitacdo foi estimado em R$ 200.450,00
(duzentos mil e quatrocentos e cinquenta reais).

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
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3.1. Podera participar desta licitagcdo empresa cujo objeto social, expresso no estatuto

ou contrato social, especifique atividade pertinente e compativel com o objeto deste
Pregdo e que satisfacam as condicbes do Edital e seus anexos, observando-se o
seguinte:
3.2. Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitacdes publicas previsto na
Lei Complementar n® 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:
a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;
b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;
c) de cujo capital participe pessoa fisica queS€ja, inscrita comoyemprésario, ou
seja, socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos
termos da referida Lei Complementar, desde\ que 4a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata ofart. 39, inciso I, da Lei Complementar n°
123/2006;
d) cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita
bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 3°, inciso II, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;
e) cujo socio od titular seja administkadér ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins ldcrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso, II do caput /do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezémbro de 2006;
f) constituida sob‘a ferma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desénvolvimentogde caixa econémica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores “mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizacdao ou de previdéncia complementar;
h) resultante ou remanescente de cisdao ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 05 (cinco)
anos-calendario anteriores;

i) constituida sob a forma de sociedade por acoes.
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j) cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do

servico, relagcdao de pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.
3.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta
licitacdo deverao comprovar seu enquadramento e condicao através de
Declaracao ou Certidao nos termos do subitem 5.1 deste Edital, facultado a
UEMA, se for o caso, promover diligéncia com a finalidade de comprovar o
enquadramento do LICITANTE como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte diante das normas da Lei.
3.4. Ndo podera participar direta ou indiretamente desta licitagao:
a) Empresa cujo objeto ndao seja pertinente4&iecompativel comyo objéto deste
Pregao.
b) Empresa suspensa de participar emflicitacao e impedida déycontratar com o
Estado do Maranhao.
c) Empresa, declarada inidoneagenguanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promevida a reabilitacio perante a prépria
autoridade que aplicou agpenalidade;
d) Empresas reunidas emy, Consdércio, qualguer que seja sua forma de
constituicdo ou que sejam contkoladas coligadas ou subsididrias entre si, nos
termos do art99, inciso Il da Lei n® 8.666/93.
dl) O preSente edital nao) prevégas condicdes de participagdo de empresas
reunidas emyConsoércio, em razao de seu valor considerando que na pratica as
licitdgbes que“permitem essa participagdo sao aquelas que envolvem servigos de
grande wvulto efou, def alta complexidade técnica. (Jurisprudéncia: TCU,
ACORDAOS de ns. 1.636/2006-P e 566/2006-P” - TCU Ac n. 2869/2012-Plenario
(Tte 1.7.1");
e) Servidor oufdirigente da Universidade Estadual do Maranhao.
f) Empresas concorrendo entre si, empresas integrantes de um mesmo grupo
econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores, sécios ou
representantes legais comuns ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos
ou humanos em comum.
g) Aquele que mantiver vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou familiar com servidores da Comissdao Setorial

Permanente de Licitacdao da Universidade Estadual do Maranhao.
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h) Empresa que se encontre em regime de faléncia, dissolucdo, liquidacao.

3.4.1.Considera-se participacao indireta, para fins do disposto neste item, a existéncia
de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista,
familiar entre pessoa fisica ou pessoa juridica e a Universidade Estadual do Maranhao
incluindo-se os membros da Comissao de Licitacao, os Pregoeiros e a Equipe de Apoio.
3.5. O interessado impedido de participar da licitagdo nas condigdes definidas neste
item assim como o ndo credenciado terdo direito ao contraditério e ampla defesa apos
o julgamento da licitagao, nos termos do enunciado neste Editalno item que trata das
regras para a interposicdao de Recursos

3.6. DO CREDENCIAMENTO DOS INTERESSADOS

3.6.1. A Sessao Publica de abertura do certame tera inicio.com, o Credenciamento dos
licitantes presentes no ato, mediante entréga de ‘documentos. que, comprovem a
outorga de poderes, necessarios para a_formulacdao dos lances e pratica de todos os
atos inerentes a esta licitacdo, nas condic6es,seguintes:

a) Se o licitante se fizer repreSentar por iseu sdcio, | proprietario, dirigente ou
assemelhado, deverd este, paga que se promovam,as devidas averiguagdes quanto a
Administragcdo e Geréncia ‘da “Sociedade, apresentar Carteira de Identidade ou
documento equivalente, obrigatoriamente acompanhado de cépia do Ato Constitutivo,
Estatuto ou ContratogSocial, atualizados e arguivados no registro competente.

b) Se o licitante designar procurador ou crédenciado, este devera apresentar a Carteira
de Identidade ou decumento equivalente bem como a Procuracdo (publica/particular)
ou CartaLredencial“conforme modelo do ANEXO II deste Edital, devendo os mesmos
obrigatoriamentegp.sob pena defnao ser aceito o credenciamento , serem firmados por
tantes responsaveis pela empresa, quantos estabeleca o contrato social, ou estatuto ou
ato de“constituicao, com permissao para outorgar poderes no que tange a sua
responsabilidade, acdompanhados de cépia do contrato social, ou estatuto ou ato
constitutivo, arquivado no registro competente, devidamente atualizado.

3.6.2. A ndo comprovacgao da outorga de poderes, necessarios para a formulacao dos
lances e pratica de todos os atos inerentes a esta licitacdo, na fase do credenciamento
nao impossibilitard a sua participagdo com a entrega dos envelopes, apenas nao tera o
mesmo direito a fala.

3.7. As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte, Microempreendedor Individual e

demais interessados presentes na Sessdo de abertura do Pregdao deverdao apresentar
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ainda no momento do Credenciamento, em separado, a mesa dos trabalhos, os

documentos abaixo descritos:

a) DECLARAC.Z\O DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACI\O
conforme exigéncia da Lei do Pregao n° 10.520/2002, no modelo do ANEXO III deste
Edital.

b) DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme exigéncia
da Lei Estadual n© 10.403/2015, no Modelo do ANEXO IV deste, Edital, ou documento
equivalente emitido pela Junta Comercial competente.

C) CERTIDAO SIMPLIFICADA EMITIDA PELA{JUNTA COMERCIAL (conforme
exigéncia do Decreto Estadual n® 21.040, de 17 de favereira de,2005, para os licitantes
sediados no Estado do Maranhao.

3.7.1. A ndo apresentacdo da DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS
DE HABILITACAO acarretard o impedimento do licitante participar do presente
Pregao.

3.7.2. A ndo apresentaciodlda DECLARACAO, DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL ou documento equivalente exigida na alinea “b” deste subitem nao
impedird a participacao da, Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e
Microempreendedor apenas nag lhes serdo concedidos os direitos do exercicio das
prerrogativas concedidas por Lei na fase do julgamento das propostas e da Habilitagao.
3.8. A cada Sessdo Plblica realizada o Credenciamento sera conferido pela Pregoeira.
Havendo  alteragdo oy Crédenciado o licitante devera apresentar novo
CREDENCIAMENTO nas condigoes definidas no subitem 3.7.1.

3.9. Nao sera permitidedao mesmo credenciado representar mais de um proponente e
nem mais de um credenciado para o mesmo proponente.

3.10. E restrita @ manifestacdo na licitacdo apenas aos licitantes credenciados, sendo
vedada ao nao credenciado, o direito a fala e a manifestagdao na fase de lances.

3.11. Encerrada a fase do Credenciamento, serdo recebidos os Envelopes de Proposta
de Precos e Documentacao de Habilitacdo dos licitantes, nao sendo a partir deste
momento permitido, sob qualquer argumento, a admissao de licitantes retardatarios.
3.11.1. O ingresso de licitantes no recinto, apds o encerramento do Credenciamento

serad permitido apenas para assistir a sessao, sem perturbar os trabalhos.
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4. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E OBTENCAO DE ESCLARECIMENTOS

4.1. Até o 2° (segundo) dia util que anteceder a abertura das propostas, qualquer
pessoa fisica ou juridica podera impugnar o Edital deste Pregao, conforme dispde o §2°
do Art. 41 da Lei 8.666/93, assim como formular pedidos de esclarecimentos.

4.2. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o Edital deste Pregdo por
irregularidade na aplicacao desta Lei, devendo protocolar o pedido até 05 (cinco) dias
Uteis antes data fixada para abertura dos envelopes, devendo o Pregoeiro julgar e
responder a impugnacdo em até 03 (trés) dias, sem prejuizo'da,faculdade prevista no
§1° do Art. 113 da Lei 8.666/93.

4.2.1. O prazo para impugnacgao do Edital e pedidos de, esclarecimentos, determinado
neste Edital é decadencial. As impugnacdes e\ 0s pedides de esclarecimentos
formulados fora desse prazo serao considerad@s intempestivos«

4.3. A impugnacao devera ser dirigida a Rfegoeira e protoeélizada na Sala da Comissao
Setorial de Licitagcdo da UEMA, nos dias exhorarios de expediente, sob pena de nao
conhecimento da impugnacao.

4.4. Cabera a Pregoeira responder, em 03 (trés) dias Uteis a impugnagao ou o pedido
de esclarecimento recebidos, pedendo auxiliar-se. do apoio da area requisitante,
responsavel pela elaboracdo do Termao de Referéncia.

4.4.1. Se a respostada impugnacao nao ocerrér no prazo estabelecido no subitem 4.4,
0 prazo para a abertura da sessao da licitacao podera ser suspenso e designada nova
data para a realizagao do certame, com divulgagao pelo mesmo instrumento em que se
deu aquela do texto original.

4.5. MHavendo qualquerymaodificacao no Edital decorrente de acolhimento de
impughacao ou ndo, que afete substancialmente a formulagao das Propostas a sessao
de abertura do certameé,sera suspensa e designada nova data para a realizacdo do
certame, comifixacad do prazo igual ao inicialmente estabelecido, com divulgagao pelo
mesmo instrumento em que se deu aquela do texto original.

4.6. Os pedidos de informagOes ou esclarecimentos relativos ao Edital deverao ser
protocolados na Comissao Setorial Permanente de Licitacdo, no horario de 09:00 as
18:00hs, pelo e-mail licitacao@uema.br.

4.6.1. Nao serao levados em consideracao pedidos de informagcdoes ou
esclarecimentos que nao tenham sido protocolados na Comissao Setorial

Permanente de Licitacao ou através do e-mail, acima.
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4.6.2. Em hipdtese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e a

Pregoeira, a Equipe de Apoio e demais servidores da Comissao Setorial Permanente
de Licitacao da UEMA.

4.6.3. Os esclarecimentos ou informacdes aos consulentes serao comunicados a todos
os demais interessados que tenham adquirido copia deste Edital.

5. DOS BENEFICIARIOS DE PREFERENCIA

5.1. Serd concedido tratamento favorecido para as Microempresas — ME, Empresas de
Pequeno Porte - EPP e para o Microempreendedor Individual-MEI, na disputa da
PROPOSTA e no direito de saneamento da HABILITACAO quanto aos documentos de
Regularidade Fiscal, conforme previsto na Lei Complémentar n © 123420064 alterada
pela Lei Complementar n°® 147/ 2014 e na Lei Estadual n979.529/2011, regulamentada
pela Lei n® 10.403/2015.

5.1.1. As Microempresas - ME, Empresas de| Péqueno Porte - EPP e
Microempreendedor Individual - MEILf paray comprovacad dos seus enquadramentos
deverdo apresentar os documentos‘previstosineste Edital de acordo com as normas da
Lei Estadual n© 10.403/2015 dé Decreto Estadual mn® 21.040/2005, conforme Modelos
dos ANEXOS III e IV deste Edital.

5.1.2. Os documentos elencados no'subitem 5.1.1 serdo entregues na Sessao Publica
de abertura do Prégao, séparados “dos fenvelopes de Proposta de Precos e
Documentacdo, o momento do"CREDENCIAMENTO.

5.2. DO DIREITO DE PREFERENCIA NA FASE DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
5.2.1. Encerrada a fase de langes, a Pregoeira verificara se existem Propostas de
Microgmpresas, Empresas) de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual cujos
valores, sejam até 5%(cince por cento) superior ao menor preco ofertado nessa fase
por licitante nao enquadrado nessas condicdes, declarando se for o caso, empate
ficticio, conforme dispoe o § 1° do art. 6° da Lei Estadual n°© 10.403/2015.

5.2.2. Ocorrendo © empate, a Microempresa, ou Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual melhor classificado serd convocada pela Pregoeira para o
desempate devendo apresentar oferta com preco inferior aquela Proposta classificada
em primeiro lugar, tendo o licitante o prazo maximo de cinco minutos contados da
convocagao.

5.2.3. A nao apresentacdo de preco pelo licitante beneficiario no prazo estabelecido

implicard na decadéncia do direito conferido pelo art. 6°, §6°, da Lei Estadual n°
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10.403/2015. Havendo outros licitantes beneficidrios a Pregoeira os convocara, na

ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito.

5.2.4. No caso de equivaléncia de valores apresentados pelos licitantes beneficiarios
serd realizado sorteio entre eles para que se identifique aquele que primeiro podera
apresentar o desempate.

5.2.5. Na hipdtese de nao haver desempate, o objeto da licitacdo sera adjudicado em
favor da Proposta de menor precgo originalmente classificada em primeiro lugar.

5.3. DO DIREITO DE PREFERENCIA NA FASE DE) JULGAMENTO DA
HABILITACAO

5.3.1. As Microempresas - ME, Empresas de Pegqueno Porte = EPP €& para o
Microempreendedor Individual - MEI, beneficidrios do direito de,preferéncia, na fase da
Habilitagdao, deverao apresentar todos os docimentos'exigidosfno Edital para efeito de
comprovacao da Regularidade Fiscal, mesmo que este§ documentos apresentem
alguma restricao, consoante dispde o0 8§19 do,art.43 da LeilComplementar n © 123/2006
e art. 59, § 19, da Lei Estadual n° 10.403/2015.

5.3.2. Caso os documentos dedregularidade fiscal do licitante beneficiario, classificado
em primeiro lugar apresentem irregularidades na fase de Habilitagdo, sera o mesmo
proclamado habilitado e vencedor“com ressalvas e concedido a ele o direito de
saneamento previstofna legislagao em vigor,«ue tera o prazo de 05(cinco) dias uteis,
prorrogavel porgigual periodo,“para a régularizacdo dos documentos, devendo ser
entregues na Comissao Setorial Permanente de Licitacao, em envelope lacrado
identificando o Pregaoy O termo /inicial do mencionado prazo sera o do momento em
que fof o'licitanteasdeclarade pela Pregoeira vencedor do certame.

5.3.3. A nao@ apresentacao dos documentos no prazo estabelecido ensejara a
inabilitagao do licitante &na aplicacdao de penalidades previstas neste edital.

6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
6.1. No dia, hora e local citados no preambulo deste Edital, apds o credenciamento, a
Proposta de Pregos e os documentos para Habilitagdo serao entregues pelo Licitante
credenciado ou pelo seu representante legal, em envelopes distintos, devidamente
lavrados e rubricados em seus fechos com os seguintes dizeres em sua parte externa.
ENVELOPE N.° 01

PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL N.° 015/ 2018 CSL/UEMA
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; _ Comissdo Setorial Permanente de Licita¢do - CSL/IUEMA ~
ORGAO LICITADOR: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

Data: 22/06/2018

Hora: 14hrs

RAZAO SOCIAL E ENDEREGCO DO PROPONENTE

ENVELOPE N.° 02

DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

PREGAO PRESENCIAL N.° 015/ 2018 - CSL/UEMA

ORGAO LICITADOR: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
Data: 22/06/2018

Hora: 14hrs

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO PROPONENTE

6.2. Os documentos de habilitacdo exigides, neste Pregdaoddeverde, ser legiveis e

poderdao ser apresentados no original porfgualquer processo de cdpia autenticada por
Cartorio competente ou previamente' por servidor da Comissao Setorial Permanente
de Licitacao mediante a apresentadao do documento original, ou ainda por publicagao
em o6rgao de Imprensa Oficial.

6.3. Na hipdtese de o interessado pretender servir-serda autenticacdo por servidor da
Comissao Setorial Permanente de Licitacdo, estad ficard a disposicao dos interessados
no horario 12h as A8h, na sala da Comissdo Setorial Permanente de Licitagdao, no
endereco indicadé no preambulo deste Edital, observadas as condicdes seguintes:

a) somente serao aeeito copias legiveis;

b) ndo serao aceitos'documentos ,cujas datas estejam rasuradas.

6.4. A Proposta de Precos’ assim como os Documentos de Habilitagcdao, sao
documentos Jicitatérios e apos abertos os envelopes serdo juntados aos autos do
Processa licitatério, naogpodendo ele serem retirados.

6.5. Nao serao consideradas Propostas de Precos e Documentos de Habilitacao
apresentadas por internet (e-mail), via postal ou fac-simile.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A Proposta de Precos deverd ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em
papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas
de uso corrente, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada
e rubricadas todas as folhas pelo representante legal do licitante proponente, com o

seguinte conteldo:
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a) Numero do Pregao, razao social do proponente, nimero do CNPJ/MF, endereco

completo, telefone, fax e endereco eletrénico (e-mail), este ultimo se houver, para
contato, bem como dados bancarios tais como: nome e nimero do Banco, agéncia e
conta corrente para fins de pagamento e Nome completo do responsavel pela
assinatura do contrato, numeros do CPF e Carteira de
Identidade e cargo na empresa.

b) Descricao do objeto da licitagdo em conformidade com as especificacdes constantes
do Termo de Referéncia ANEXO I deste Edital.

c) Preco por item com valor unitario e total do item e valor totali\da PROPOSTA, em
moeda corrente nacional.

cl) Nos precos propostos deverdao estar inclusos, além do'luero, todas‘as despesas e
custos de qualquer natureza, incidentes sbbre o ‘objeto Jdeste "Pregao, inclusive
impostos, taxas e demais encargos.

c2) Os valores unitarios e totais prepostos ndo poderdo \ser superiores aos pregos
estimados pela UEMA, constante da Planilha“desPrecos.

c2.1) Caso ocorra a sitacdo da alinea, d2, a Pregoeira antes da
desclassificacdo da Proposta por preco acima do maximo estabelecido no
Edital, podera permitir ao licitanteya reducao do preco unitario, desde que o
preco unitario reddzido seja igual ao\preco unitario maximo da Planilha de
Precos Anexada este Edital \.e o walor global da Proposta do licitante
readequado, seja,superior ao da menor proposta registrada. Caso nao seja
obedecida esta regra a Proposta do licitante sera desclassificada por preco
acima’'do maximo estabelecido no Edital, sendo os fatos registrados em Ata
correspondente.

c3) Havendo discrepangia nos precos propostos, prevalecera o prego unitario do ITEM
cabendo a Preégoeirafa correcao do valor da Proposta.

c4) Somente serao aceitos precos com até 02 (duas) casas decimais apds a virgula,
conforme dispOe a Lei n® 9.069/1995.

c5) Nao serdo aceitos precos igual ou inferior a zero.

d) Indicacdao do prazo de validade da Proposta ndao podendo este ser inferior a 90
(noventa) dias da data de sua entrega.

e) Data e assinatura do representante legal do licitante com sua qualificacdao e

identificacdo do nome abaixo da assinatura.
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7Z.1.1. Caso o prazo de validade da proposta, prazo de execucao e local para

execucdo _dos servicos sejam omitidos na Proposta de Precos, a Pregoeira

entendera como sendo iguais aos previstos neste Edital e/ou Termo de

Referéncia.

7.2. A apresentacao da Proposta de Precos implica para o licitante a observancia dos
preceitos legais em vigor bem como a integral e incondicional aceitacao de todos os
termos e condicOes deste Edital, sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

7.3. O licitante que desejar reproduzir as informagdes constantes'da,Modelo de/Carta
Proposta ANEXO IV deste Edital, podera assim fazer, desde que nhdo altere e/ou
descaracterize a substancia do Modelo indicado.

7.4. Apdbs a abertura da Proposta de Precos4hdo sera admitido pedide, de desisténcia,
salvo por motivo justo decorrente de fatosuperveniente'analisado e aceito pela UEMA.
7.5. Na hipotese de o processo licitatdrio Vir a ser interrompido em razao de Recurso
Administrativo, o prazo de validade da Proposta de Pregos fica automaticamente
prorrogado por igual nimero defdias em que estiversuspenso.

7.6. Decorrido o prazo de validadeida Proposta sem)convocagao para a Contratagao,
ficam os Licitantes liberados dos cempromissos assumidos, podendo a UEMA abrir
negociacao para manter o preco, propostao.

7.6.1. A UEMA godera solicitar prorrogagao do prazo de validade da Proposta sendo
facultado ao licitante recusar ou aceitar o pedido, entretanto, no caso de concordancia,
a Proposta de Pregos,nao podera ser modificada.

7.7. AAUEMA podera, caso,julglie necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre a
composicao dos pregos propostos.

8. DA DOCUMENTAGAO, DE HABILITAGAO

8.1. Para a Habilitagdo no presente PREGAO, o licitante deverd no ENVELOPE N° 02,
devidamente lavrado, documentacdo relativa a Habilitacdo Juridica, Fiscal Social e
Trabalhista, Técnica e Operacional e Econbmico-Financeira através dos documentos
seguintes:

8.1.1. HABILITAGCAO JURIDICA

a) Registro Comercial atualizado, no caso de empresa individua.
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizados, devidamente registrados

no registro competente, no qual devera estar contemplado, dentre os objetos
sociais, atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto da licitagdo.

bl) Os documentos da alinea “a” e “b” deverao estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.
8.1.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante e
regularidade com a Seguridade Social- INSS, através de Certiddao Conjunta expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela ProcuradoriayGeral da Fazenda
Nacional, conforme Portaria conjunta RFB/PGNF n© 14751/2014.
b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual; do domieilio ou sede do licitante,
através da Certiddo Negativa de Débitos e Certidao Negativa de Inscrigdo de Débitos na
Divida Ativa.
c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
através da Certidao Negativa de Débitos e Certiddo Negativa de Inscricao de Débitos na
Divida Ativa.
d) Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo mediante
Certificado de Regularidade fornecido pela Caixa Econémica Federal.
e) Prova de inexistéhcia“de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
el) Verificada a existéncia de deébitos garantidos por penhora suficiente ou com
exigibilidade suspensano licitante podera apresentar a Certiddo Positiva de débitos
Trabalhistas comgos mesmos £feitos da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT, conforme § 2° do art, 642-A da CLT, incluido pela Lei n°® 12.440/2011
f) As ‘de€laracOes reféridas nos incisos anteriores podem ser substituidas ou
confirmadas, mo toddo ou em parte, por diligéncia feita pelo Pregoeiro, inclusive por
meio eletrénico.de comunicagao a distancia.
8.1.3. QUALIFICACZ\O TECNICA E OPERACIONAL
a) Comprovacdao de aptidao para desempenho de atividade pertinente com o objeto
desta licitagdo, mediante apresentacdo de Atestado de capacidade técnica,
fornecido por Pessoas Juridicas de Direito Publico ou por Pessoas Juridicas de Direito
Privado com nome e assinatura legiveis do signatario, devidamente qualificado, que

comprovem o fornecimento do objeto desta licitagao.
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b) Declaracao formal e expressa do licitante, informando que opera com todas as

companhias aéreas nacionais classificadas como regulares perante o Departamento de
Aviagao Civil - DAC.

c) Declaragdao, no caso do fornecimento de passagens aéreas, emitida pelas
concessionarias de que estd autorizada a representa-las na comercializacdo de
passagens, possuindo idoneidade crediticia e que se encontra adimplente com suas
obrigagOes contratuais e financeiras perante as mesmas.

d) Comprovante de registro no Ministério do Turismo, ‘c0m a apresentacdo de
certificado para o seu regular funcionamento consoante o artigo 22 da Lei 11.77142008
e Decreto n© 4,898, de 26.10.2003.

e) Declaragao formal e expressa do licitante comprometendoé=se, de dispor, ao tempo
do inicio do contrato, sistema informatizadenque paossibiliteg via ifternet, visualizar
todas as opgdes de voos para um determinado trecho‘e\data, ressaltando aquela de
menor tarifa; fazer a reserva e emissao on-line de bilhete, inclusive, com utilizacao do
e-ticket; emitir relatérios operacionais e “gerenciais para) controle e gestdo das
informacdes sobre viagens, usudrios, destinos, tarifas, etc.

8.1.4 QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

8.1.4.1. Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, que
comprovem a boa situacao financeira“da, empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou Mbalancos provisorios, padendo ser atualizados pela UFIR quando
encerradas a mais de trés meses da data de sua apresentacgao:

a) A comprovacao de boa situacao financeira da empresa licitante sera demonstrada
atravé§ de indiges finaneeiro$ utilizando-se as férmulas abaixo, cujos resultados

deverao estapide acordo com 0s valores ali estabelecidos;

Ativo Circulante + Realizavel em Longo Prazo
ILG = 1,0
Passivo Circulante + Exigivel em Longo Prazo

ILC = _ Ativo Circulante. 1,0

Passivo Circulante
al) A formula devera estar devidamente aplicada em memorial de calculos

junto ao Balanco Patrimonial e Demonstracoes Contabeis.
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b) As empresas que apresentarem resultado menor do que o exigido, quando de sua

habilitagdo deverao comprovar, considerados os riscos para a administracdao, Capital
Social ou Patriménio Liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacao, admitida a atualizacdo para a data de apresentagcao da
proposta através de indices oficiais.

8.1.4.1.1. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste subitem mediante a apresentacao do Balanco de Abertura;

8.1.4.1.2. Serao considerados aceitos como na forma da leiioybalango patrimonial e
demonstracgdes contdbeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou:

b) Publicados em jornal de grande circulagao ou;

C) Registrados na Junta Comercial da sedgfeu domicilio do Jicitantéyeu;

d) Por cépia do Livro Diario, devidamente autenticadoyha Junta Comercial da sede
ou domicilio da licitante, na formada Instrucao Normativa n° 11, de 05 de
dezembro de 2013, do Departamento de Registro Empresarial e Integragao-
DREI acompanhada obrigatoriaméente dos Termos de Abertura e de Encerramento.
8.1.4.1.3. Na hipdtese de alteragae, do Capital Social, apdés a realizagdo do Balanco
Patrimonial, a licitante devera apresentar documentacdo de alteragao do Capital Social,
devidamente registrdda “na Junta Comercial, ou Entidade em que o Balanco foi
arquivado.

8.1.4.1.4. A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real ou Presumido
(Somenté a que distribuem lucro), deverd apresentar juntamente com o Balanco
Patrim@nial, copia do “reeibode entrega da escrituracdo contabil digital - SPED
CONTABIL, n@é termos da IN RFB 1.420/2013, 1.422/2013, IN RFB 1.486/2014, IN RFB
1.510/2014, IN RFB 1.594/2015 e IN RFB 1.660/2016 e IN RFB 1.679/2016.

8.1.4.2. Certidaof Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial ou
Extrajudicial,“expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data nao
excedente a 60 (sessenta) de antecedéncia da data de apresentacdo da
Documentacdo e Proposta. Quando ndo vier expresso o prazo de validade.

8.1.5 OUTROS DOCUMENTOS

a) DECLARACAO expressa do licitante assinada pelo seu representante legal
informando que ndo mantém relagcao e trabalho noturno, perigoso ou insalubre com

menor de 18 anos e de qualquer trabalho com menor de 16 anos, salvo na condicao de
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aprendiz a partir de 14 anos, conforme o disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da

Constituicao e da lei n® 9.854 de 17 de outubro de 1999, que incluiu o inciso V no Art.
27, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, nos termos do Decreto 4.358, de 05 de
setembro de 2002, podendo ser utilizado o modelo em Anexo VI.

b) Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado do Maranhao - JUCEMA,
devidamente atualizada, para empresas com sede e/ou filial no Estado do Maranhao,
de acordo com Art. 1° do Decreto Estadual n® 21.040/2005;

8.2. Todos os documentos de habilitagdo emitidos em lingua estrangeira deverao ser
entregues acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor
Juramentado, e também devidamente consularizado$ ou, registrados o, registrados no
Cartério de Titulos e Documentos. Documento de, procedéncia estrangeira, mas
emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ‘ser aprésentades devidamente
consularizados ou registrados no Cartériode Titulos e Documentos.

8.3. As declaragoes e atestados exigidos neste Edital deverao estar emitidos em papel
timbrado do érgao ou empresa que‘@s expedirem, com identificacdo do signatario.

8.4. O representante legal quedssinar pela empresa licitante, devera estar credenciado
caso a pregoeira exija tal comprovagao.

8.5. E facultada a autenticacdo nashcopias das Certiddes de Regularidade Fiscal
apresentadas pelas JiCitantes cuja autentiCidatle possa ser verificada pela internet, de
acordo com a norima especifica.

8.6. A pregoeira‘reéservar-se-a o direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre gude tiver duvida e julgar necessario.

9. DOPROCEDIMENTO DO PREGAO

9.1. No, dia, Hora e local designados neste Edital, o pregoeiro dard abertura a Sessdo
Publica“dé certame Jdhformando o seu objeto e os esclarecimentos sobre o
desenvolvimento do$ trabalhos, dando inicio com a abertura do Credenciamento dos
participantes.

9.2. Apds o Credenciamento, o pregoeiro declarara o numero de licitantes participantes
do certame e em seqguida fard o recebimento do Envelope de n°® 01 - Proposta de
Precos e Envelope de n° 02 - Documentos de habilitacao, devidamente lacrados,
acompanhados da Declaracao de Cumprimento de Habilitacdao, dando inicio a
abertura dos Envelopes de Propostas de Precos, seguindo o procedimento abaixo

declinado.
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9.2.1. Os precos propostos serao lidos em voz alta e constarao de Quadro anexo da

Ata da Sessdo, sendo em seguida rubricadas pela PREGOEIRA pela EQUIPE DE
APOIO e pelos licitantes, em seguida selecionadas as propostas para a fase de lances;
9.2.2. As Propostas de Pregos serao dispostas na ordem crescente de seus valores e
examinadas sua conformidade sendo selecionados para a fase de lances os licitantes
credenciados que tenham apresentado Propostas de Precos adequadas as exigéncias do
Edital.

9.2.3. Para a fase de lance serao classificadas as de menores pregos e as com pregos
até 10% (dez por cento), superiores a de menor preco, selecionada as propostas em
ordem crescente de valores para que os licitantes participem da etapa compeétitiva por
meio de lances verbais e sucessivos.

9.2.4. Caso duas ou mais Propostas de Preggos iniciais apresentempprecos iguais, o
pregoeiro realizara sorteio para definir, ghtre as empresas empatadas, a que dara o
primeiro lance.

9.2.5. Nao havendo pelo menos 08 (trés) propostas escritas) de precos nas condicoes
definidas no item 9.2.3, o Predo€iro selecionara as, melhores propostas subsequentes
até o maximo de 03 (trés), para que os seus autores participem dos lances verbais,
adotando os seguintes critérios:

a) quando houver .somente wum preco. valide proposto, o pregoeiro convocara as
melhores Propostas subsequentes; complétando o nimero de 03 (trés), para que os
autores possam apresentar lances verbais e sucessivos, de valores distintos e
decrescentes, quaisquer que sejam os precos inicialmente ofertados, observados o
precognaximo daglicitacao.

9.2.6. Caso Miao haja licitante credenciado dentre os convocados para completar o
numero . de 03(trés) Pfepostas na forma da alinea “a” do subitem 9.2.5 serdo
considerados ©s pre€os ofertados por estes licitantes constantes das suas Propostas,
para efeito de“classificacao final, ndo havendo qualquer hipétese de nova convocacao
das licitantes remanescentes para oferta de lances verbais.

9.2.7. Os licitantes credenciados selecionados serao convidados, de forma sequencial,
a apresentar lances verbais a partir do autor da Proposta de Precos selecionada de

maior preco, em ordem decrescente de valor.
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9.2.8. O licitante ofertara lances inferiores ao ultimo lance ofertado e registrado pela

Pregoeira. As ofertas de lances somente se dardao no momento em que o pregoeiro
conferir a palavra ao licitante, ndo cabendo retratacao dos lances ja ofertados.

9.2.8.1. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicard a exclusao do licitante da etapa de lances verbais e a manutencao do ultimo
preco apresentado pelo licitante para efeito de ordenagao das Propostas.

9.2.9. O encerramento da etapa competitiva de lances dar-se-& quando, indagados
pela Pregoeira os licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos lances.
9.2.10. Encerrada a fase de lances o pregoeiro verificard a existéncia de licitantes
presentes credenciado com direito de preferéncia, na ferma definida“noysubitém 5.2 e,
existindo beneficiario desse direito ser-lhe-a permitido\apresentar precos inferior ao da
Proposta classificada em primeiro lugar.

9.2.11.0 pregoeiro podera negociar os preggos da Propostaiéom o intuito de obter maior
vantagem para a Administracdo naof padendo alterar @ objeto e as condicdes de
classificacdo e habilitagao.

9.2.12. Concluida a classificagdo da Proposta ‘dey.menor preco sera esta declarada
classificada em primeiro lugar e e@m seguida aberto © Envelope n° 02 contendo a
documentacao de Habilitacao procedendo o pregoeiro a analise dos documentos nas
condigOes definidas a6 subitem»8 e seguintes deste Edital.

9.2.13. Verificado o atendimente das exigéncias da documentacdao de Habilitacdo
constante do Editale licitante sera proclamado habilitado.

9.2.14. Se o licitanteyfor inabilitado, sera examinada a aceitabilidade da Proposta
subseduente e ga habilitacde’ do proponente, e assim sucessivamente, até a
proclamacao da Proposta vencedora do certame, observado o direito de preferéncia dos
licitantes, se for o caso.

9.2.15. Sequidamente, o pregoeiro consultara os licitantes presentes e credenciados
sobre a intengdao de Recorrer do julgamento do presente Pregdao, de acordo com o
subitem 9.5.

9.2.16. N3o havendo interesse em recorrer, 0 pregoeiro encerrara a Sessao
procedendo em seguida a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor.

9.3. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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9.3.1. A classificacdo das Propostas dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO POR

ITEM sendo proclamado vencedor do certame o licitante que, atendendo as condigdes
de habilitacdo e aos requisitos minimos do objeto, cotar o Menor Preco.

9.3.2. A disputa dos precos na fase de lance serda pelo PRECO POR ITEM ofertado
pelo licitante, o valor total estimado para os servigos.

9.3.3 - Sera Desclassificada a PROPOSTA que:

a) cuja omissdo das informacbes e especificacbes sobre o objeto inviabilizard a sua
analise em conformidade com as exigéncias do Edital.

b) que ndo atenda as exigéncias deste Edital, especificamente aguelas contidas no
Termo de Referéncia.

C) que apresente precos manifestamente inexequiveis,\assim eensiderades aqueles que
nao tenham demonstrado sua viabilidade.

d) que apresente pregos unitarios e totais acima do m@ximo estabelecido para a
licitacdo, constante da Planilha de Pregos dasUEMA.

9.3.3.1 Caso a Pregoeira entenda que os lances ofertados nao comportam os
custos necessarios para a execucao do objeto,a ser contratado, podera exigir
do licitante e comprovacao da EXEQUIBILIDADE da oferta, a ser apresentado
por meio de planilha de custos e‘demonstrativos que evidenciem que o valor é
suficiente para cobrir as despesas referidas no Art. 48, inciso II da Lei
8.666/93, no prazo de 02 (dois) dias Uteis. Podera ainda, caso necessidade,
solicitar esclarecimentos complementares na forma de diligencias prevista do
8§ 3° dof Art. 43 da Lei 8.666/93, para efeito de comprovaciao de sua
exequibilidade,qpodendo-seadotar dentre outros, os seguintes procedimentos:
a) Questionamento junto ao proponente para a apresentacao de justificativa
e comprovacao em relacao aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) Consulta a entidades ou conselho de classe, sindicatos ou similar;

c) Verificagao de outros contratos que o proponente mantenha com a
Administracao Publica ou com a iniciativa Privada;

9.3.4. Podera ser aceita no presente Pregdo apenas uma Proposta de Precos desde que
esta atenda as condicdes do edital e o preco seja compativel com os praticados no

mercado constantes da Planilha de Precos.
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9.3.5. Quando todas as propostas forem desclassificadas o pregoeiro podera fixar aos

licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para apresentacdo de outras propostas
escoimadas das causas referidas.

9.4. CRITERIO DE JULGAMENTO DA HABILITAGAO

9.4.1.0 julgamento da Habilitacdo tera inicio com a verificacdo da adequacao dos
documentos com as exigéncias do Edital.

9.4.2. Sera proclamado habilitado o licitante que apresentar todos os documentos
exigidos no edital e estes comprovam a habilitacdo e qualificacdao do licitante e
inabilitado aquele que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidosgou os
apresentarem de forma irregular, com excecao dos liCitantes beneficiaries doddireito de
preferéncia, conforme Art. 43 da Lei Complementarin® 123/06,e suas alteracoes pela
Lei Complementar n© 147/2014.

9.4.3. Se o licitante beneficidario dodireito de preféréncia nao apresentar a
documentacdao no prazo estabelecido sieste Edital implicara\na decadéncia do direito a
contratacao, sendo o mesmo proclamado inabilitado e selecionada a Proposta de Pregos
subsequente em ordem de preGo dos outros licitantes com direito de preferéncia, se
houver.

9.4.4. Se o licitante beneficiario do“direito de preferéncia apresentar a documentacao
regular no prazo estabelecido, 'o,objeto da licitacdo sera a ele adjudicado.

9.4.5. Quando t0dos os licitantes forem¢inabilitados o pregoeiro podera fixar-lhe o
prazo de até 08 (0ito) dia Uteis para a apresentacdo de novos documentos, escoimados
das causas referidas.

9.4.64/Nao sende, apresentadofnovos documentos no prazo estabelecido, o pregoeiro
dara prosseguimento ao certame licitatério passando para a fase de recurso.

9.4.7. Ap6s a entrega dos documentos de habilitacdo ndo serad permitida a substituicdo
ou apresentagao deddocumentos, salvo quando a critério da Pregoeira se tratarem de
esclarecimentos sobre dubiedades ou manifestos erros materiais.

9.4.8. Para fins de habilitacdo, é facultada a Pregoeira a confirmacdo de informacdes e
a aceitacdo dos documentos que constam de sitios eletronicos de 6rgaos e entidades
das esferas Estadual, Municipal e Federal, emissores de certidoes, devendo tais
documentos serem juntados ao Processo licitatorio ndo se constituindo direito do
licitante a possibilidade desta consulta.

9.5. DO RECURSO ADMINISTRATIVO
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9.5.1. Encerrado o julgamento, os licitantes credenciados poderdao manifestar o

interesse em recorrer devendo a manifestagao ser imediata, expressa e motivada, sob
pena de decadéncia do direito de recorrer.

9.5.2. Caracteriza-se a renuncia do direito em recorrer quando os licitantes presentes e
credenciado expressamente declina do direito, se consultado se mantém silente, se
estd ausente a sessao e nao indica representante na fase de credenciamento da
sessao.

9.5.3. O Recurso sera dirigido a Comissao Setorial Permanenteide Licitacdo da UEMA,
por meio da Pregoeira, devidamente protocolado no 6rgao.

9.5.4. Recebido o Recurso, o pregoeiro reconsidérando ou nado h»da décisao, o
encaminhara devidamente informado a consideracao da Assesseria Juridica e ao Reitor
gue proferira o julgamento.

9.5.5. Apds julgamento do Recurso, a autoridade competénte adjudicara o objeto ao
licitante vencedor e homologara a licitaGae, encaminhando 0s autos para a contratacao.
9.5.6. Nao havendo manifestacdo de recurse, o, pregoeiro procederad a adjudicacdo do
objeto ao licitante vencedor.

9.5.7. O acolhimento de recurso‘importara a invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

10. DA HOMOLOGAGAO DA LICITACAO

10.1. Encerradof 0 julgamento da licitagao, cabera ao Reitor da UEMA, o ato de
homologacao da'licitacao, podendo este homologar o resultado em ordenar a sua
publicaca@, na imprensa oficial ou desaprovar, no caso de ilegalidade, motivando a
decisad € ordenando a“correcdo do procedimento com reabertura da respectiva fase
viciadayretornando-se a partir de entdo o seguimento dos trabalhos.

11. DA'REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

11.1. A Universidadé Estadual do Maranhdo se reserva ao direito de, revogar a licitacao
por razbes de_interesse publico decorrente de fato, superveniente devidamente
comprovado e, anula-la se constatada insanavel ilegalidade, em ambos os casos
baseado em parecer escrito e devidamente fundamentado, assegurado o contraditério e
a ampla defesa, nos prazos estabelecidos nos referidos atos.

11.2. N3o caberd qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de nulidade do

processo licitatério, ressalvada a hipétese prevista na Lei Federal 8666/93.
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11.3. Em decisdao na qual ndo se evidencie lesdao ao interesse publico nem prejuizo a

terceiros, os atos que apresentarem defeitos sandveis poderdo ser convalidados pela
propria UEMA.

12. DOS PRAZOS E CONDIGCOES PARA ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO
12.1. Apdés a Homologacdo, o licitante adjudicatario serd convocado para no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uuteis contados da convocagdao, para assinatura do
instrumento contratual e recebimento da Nota de Empenho, sob pena de decair o
direito a Contratacdao sem prejuizo de aplicacdao das sanc¢des nos termos do artigo 81,
da Lei 8.666/93 e Art 7° da Lei 10.520/2002.

12.1.1. O prazo para a assinatura do Contrato estabelecido no subitem 12¢1 podera
ser prorrogado por igual periodo, quando solicitado, pelo“adjudicatario“durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela JEMA.

12.1.2. Se o adjudicatario nao atender a convocacdo no prazo e condigoes
estabelecidas a UEMA providenciara adaplicacao das penalidades cabiveis garantindo a
ampla defesa e o contraditério. Nesse caso podera a UEMA, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de glassificacdo, para‘fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigdes propostas pelo primeiro classificado ou aindarrevogar a licitagao.

12.2. Para a assinatura do contrato, a empresa adjudicataria sera representada por
socio que tenha podefes de administracaopapresentando o contrato social da empresa
e suas alteracoes, ou por procurador caom poderes especificos, conforme procuragao
apresentada na ocasiao.

12.3. O _Adjudicatarioypor ocasi@ao da assinatura do Contrato devera comprovar a
regulafidade dos), documentos! de Habilitagdao, exigidos na licitagcdao, devidamente
atualizados. A ndao apresentacao destes documentos sujeitard o adjudicatario a
aplicacaQ das sancdes previstas em Lei.

12.4. A conthatacdo fica condicionada a consulta prévia pela Universidade estadual do
Maranhao - UEMA ao Cadastro Estadual de Inadimplentes - CEI, consoante determina o
art. 60 da Lei Estadual n® 6.690/1996.

12.5. No ato da assinatura do Contrato a adjudicataria estabelecida no Maranhdo
devera apresentar Certiddo Negativa de Débito com a CAEMA, conforme Decreto
Estadual n© 21.178/2005 e declaracdao de que cumpre a Lei Estadual n® 10.182/2014.
12.6. Constam das clausulas da Minuta do Contrato, ANEXO VII deste Edital as

condicoes os demais elementos necessarios a execucdo do seu objeto, tais como valor,
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prazos, condicoes de pagamento, condicdes de recebimento, fiscalizacdo, gestao do

contrato, responsabilidade das partes, sangdes e tudo o mais relacionado com o objeto

da contratacgao.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento do valor devido a Contratada sera efetuado em moeda corrente

nacional, mediante apresentacdao da Fatura/Nota Fiscal e documento de recebimento

definitivo, devidamente atestados pelo Contratante.

13.2. O pagamento sera efetuado mediante depdsito ‘nay Conta Corrente n.©
, Agéncia n.° , do Banco , em faver da

CONTRATADA.

13.4. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADAmenquanto. pendente de
liguidagao qualquer obrigacao financeira que dhe for impoesta, em virtiide de penalidade
ou inadimpléncia, pelo descumprimento deste contrato, sém que isso gere direito ao
reajustamento do preco ou correcao monetaria.

14. DAS SANGCOES POR INADIMPLEMENTQ

14.1. Os licitantes deverao cumprir rigorosamente as condicOes estabelecidas neste
Edital e seus anexos, sobretudo nostermo de Referéneia, no Contrato e na PROPOSTA
vencedora, para a participacao neste ‘eertame e execucao do objeto desta licitagao,
inclusive obrigacdesqadicionaishestabelecidas meste instrumento, sob pena de sujeitar-
se as penalidade$ cabiveis, previstas no artigo 86 a 88 da Lei Federal 8.666/93 e no
art. 79 da Lei 10:520/02.

15. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

15.1_.Os recursos, financeikos para cobertura do presente contrato correrdo a conta da
Dotagde Orcamentaria abaixo declinada.

15.1.1.. 'UNIDADE GESTORA: 24101 - SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA E
TECNOLOGIANENSINO  SUPERIOR DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO; UNIDADE
ORGCAMENTARIA: 240201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO; FUNGAO:
12; SUBFUNCZ\O: 364; PROGRAMA: 0177; ATIVIDADE/PROJETO: 2118; PLANO
INTERNO: CursosGrad; NATUREZA DA DESPESA: 33.90.33; ITEM DE DESPESA:
33006; FONTE: 0611263783.

16. DO ACRESCIMO OU SUPRESOES

16.1 A Licitante declarada vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes

contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e
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cinco por cento) do valor do Contrato, de acordo com o art. 65, § 1° da Lei Federal n°©

8.666/13.

17. DA RESCISAO
17.1. A inexecucgao total ou parcial da entrega do objeto ensejara sua Rescisdao com as
consequéncias contratuais previstas na Lei Federal n® 8.666/93, garantido o direito de
ampla defesa.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. A qualquer tempo, antes da data fixada para apres

ao das Propostas, a

divulgacao, reabrindo-se o prazo inicialmente

inquestionavelmente, a alteragdao nao afetar

da Comarca de Sao Luis, E xclusao de qualquer outro, por

mais privilegiado que seja.

Maria dos nédios dos Santos Marques

Pregoeira
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PREGAO PRESENCIAL N° 015/2018 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 095.51/2018

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdao de servico de agenciamento
de viagens e servicos correlatos compreendendo os servigos' de informacgdes sobre as
opgdes de voos, emissdo, reserva, marcagao, remarcagao, cancelamento de passagem
aérea nacional e taxa de embarque para atender a demanda do Nuclee de Tegnhologias
para Educacao, neste ato designada simplesmente, UEMANET, de "acerdo com as
especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.

1.2. Passagem aérea a que se refere este T€rmo compreendé o trecho'de ida e de volta
ou somente um dos trechos, nos casos_€m gque isto representar toda a contratacgao.

1.3. Trecho a que se refere o subitem 1.2%deste Termo compreende todo o percurso
entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou serem
utilizadas mais de uma companhiaiaérea.

1.4. A prestacao dos servigcos nao ‘gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administrfagdo,, vedando=se qualquer relacao entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacao direta.

2. JUSTIEICATIVA

O presente Termo tem como finalidade atender as agdes desenvolvidas pelo
CONVENIO N° 843502/2017-CAPES/UEMA, que tem por objeto “Implantacéo,
oferta“e wedferta de cursos de graduacdo e pds-graduacdao, no ambito do sistema
Universidadey Abertagdo Brasil — UAB”, viabilizando o deslocamento por meio dos
servicos de transporte aéreos de passageiros, que necessitam deslocarem-se para
dentro e fora do Estado para participacdo em reunides, seminarios, congressos, foruns,
treinamentos e outros eventos, de interesse desta Universidade, contemplados no
Plano de Trabalho do referido convénio.

A contratacdo de empresa especializada visa possibilitar que esse
deslocamento seja atendido através do servico de transporte aéreo de passageiros,

uma vez que tal modalidade de transporte conjuga critérios de seguranca, rapidez e
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conforto representando a solugcdo custo-beneficio mais adequada para o atendimento

eficiente e eficaz da demanda desta Universidade.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A contratacdo dos servicos de agenciamento de viagens observara as normas e
procedimentos da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei n® 10.520, de 17 de julho
de 2002 e demais normas disciplinadoras do procedimento.

3.2. A Lei Federal n® 10.520 de 17 de julho de 2002 disciplina‘a licitacdo na modalidade
Pregdo. Essa modalidade é utilizada para a contratacdao de bens e'sekvicos comuns;

3.3 Assim, diante da definicao adotada pela Lei Federal n® 10.520/2002, o40bjeto da
contratacdo é considerado servicos comuns, podendo a licitacdo ser realizada na
modalidade de Pregdo, tipo "Menor Preco“p Sob 0o critérie do. MENOR TAXA DE
AGENCIAMENTO, uma vez que esses servicos sao comunsgporque apresentam padroes
de qualidade e desempenho usuaisf n@ ¥mercado facilmente disponivel para sua

utilizacgao.

4. DISCRIMINAGAO DOS SERVIGOS A SEREM FORNECIDOS/EXECUTADOS

4.1. Na planilha abaixo estdao discriminados os servicos a serem fornecidos, conforme
Coordenacao, solicitados por meio da CI n° 028/2018-UEMANET, alusivo ao Convénio
n° 843502/20174 CAPES/UEMA.

VALOR DA
QTEDE | PRESTACAO DE

R OPERAGOES SERVICOS
R$
Servicos defagenciamentQ de viagens e servigos
correlatos’ compreendendo o0s servigos de
informagoes sobre as opcdes de voos, emissao, 143,48

" ~ 211
reserva, . marcagdo, remarcagdo, taxa de

embarque "€ eancelamento de passagem aérea
nacional.

Valor total estimado para emissdao, marcagao,
remarcacao, taxa de embarque e cancelamento de R$ 200.306,52
passagem aérea nacional (R$)

Valor total estimado da prestacao do servico de

agenciamento (R$) 143,48
VALOR TOTAL DO CONVENIO R$ 200.450,00
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NOTAS:

1. Valor por passagem aprovado no PLANO DE TRABALHO DO REFERIDO
CONVENIO é de R$ 950,00 (novecentos cinquenta reais) e VALOR TOTAL
ESTIMADO DO CONVENIO R$ 200.450,00 (duzentos mil quatrocentos e cinquenta
reais).

2. O valor maximo a ser pago pela taxa de agenciamento sera de R$ 0,68 (sessenta e
oito centavos) para passagens aéreas.

3. E vedada a apresentacao de valor negativo para a taxa de agenciamento.

5. DA QUALIFICAGCAO
5.1. Sem prejuizo da demonstracdao do dtendimento dos' requisitos relativos a
Habilitagdo juridica e fiscal previstos naei n® 10.520/2002, a empresa concorrente
devera comprovar qualificacdo técnicafe aoperacional e econdémico-financeira, mediante
apresentacao dos documentos seguintes:
a) Comprovacao de queda empresa realizou, satisfatoriamente, servigos com
caracteristicas equivalentes hao objeto deste Termo, admitindo-se essa
comprovacao através de Atestado, Certiddo, Declaragdéo ou documento
equivalente, defservicosnsimilares. de stomplexidade tecnoldgica e operacional
equivalentegu superior aolicitado.
b) Declaracaoformal e expréssa do licitante, informando que opera com todas as
companhias aéreas nacionais classificadas como regulares perante a Agéncia
Nacional deAviacae Civil 4ANAC.
c), Declafacao, no caso do fornecimento de passagens aéreas, emitida pelas
concessionarias dehque estd autorizada a representa-las na comercializagdo de
passagens, passuindo idoneidade crediticia e que se encontra adimplente com
suas obrigagoes contratuais e financeiras perante as mesmas.
d) Comprovante de registro no Ministério do Turismo, com a apresentacao de
certificado para o seu regular funcionamento consoante o artigo 22 da Lei
11.771/2008 e Decreto n° 4.898, de 26.10.2003.
e) Declaracdo formal e expressa do licitante comprometendo-se, de dispor, ao
tempo do inicio do contrato, sistema informatizado que possibilite, via internet,

visualizar todas as opgOes de voos para um determinado trecho e data,
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ressaltando aquela de menor tarifa; fazer a reserva e emissao on-line de bilhete,

inclusive, com utilizacdo do e-ticket; emitir relatéorios operacionais e gerenciais
para controle e gestdo das informagodes sobre viagens, usuarios, destinos, tarifas,

etc.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdoes da Contratante:
a) prestar informagdes e esclarecimentos que venham_ a, ser solicitados pelas
pessoas autorizadas pela contratada que com ela manterao contato;
b) efetuar o pagamento mensal devido pela exeecucao dos servigos, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias destépTermo de Referéncia,
conforme condicOes e precos compactuades;
c) fiscalizar a execugao dos servicos através do Fiscal\de Contrato;
d) comunicar oficialmente a Contratada quaisquer irregularidades e/ou falhas
verificadas no cumprimento doobjeto.
e) efetuar as solicitacdes' de bilhetes, preferencialmente por e-mail, podendo
utilizar subsidiariamente”o fac*simile ou contato telefonico, onde indicara: nome,
trecho, data e quantidade de bilhetes a serem emitidos.
f) receber e atestaras notas fiscais correspondentes, por intermédio do gestor do
contrato, oufpelo suplente,‘ou pelo superior hierarquico.
g) proceder nas advertén€ias, multas e demais cominagdes legais pelo

descémprimenta das obrigagoes assumidas pela Contratada.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sdo obrigacoes da Contratada:
a) fornecer atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a empresa prestou ou presta servigo
pertinente e compativel com o objeto a ser contratado, observando as normas
legais quanto a regulamentacao de atividades e servicos desempenhados por
Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n©
84.934, de 21 de julho de 1980;
b) comprovar que a empresa seja do Ramo de turismo, assim como que a

empresa estd em dias com suas obrigagoes sociais, trabalhista e fiscal.

29

Cidade Universitaria Paulo VI — Avenida Lourengo Vieira da Silva, n° 1.000, Bairro Jardim S&o Cristévao CEP. 65055-310, S&o Luis/MA - Fone: (98) 2016-8100
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981



CSL/UEMA
A Folha:
ILEJSNTIXBRSR?_ DD CE) Processo n° 009.551/2018
MARANHAO Rubrica.

Comisséo Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA
c) responder por qualquer prejuizo ou danos pessoais e/ou materiais que seus

empregados ou prepostos causem a CONTRATANTE ou a servidores desta ou
terceiros, decorrentes de agao ou omissao culposa ou dolosa, procedendo
imediatamente aos reparos ou indenizacdes cabiveis e assumindo o O6nus
decorrente, nao se excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagao
ou do acompanhamento pelo 6rgao interessado;

d) responder por todos os Onus, arcando com as despesas decorrentes da
contratacao do objeto deste contrato, inclusive materiais, mao de obra,
locomocao, seguros de acidente, imposto, contribuicdes previdenciarias, encargos
trabalhistas, comerciais e outras decorrentes da execucao dos servicos4ais como
salarios, uniformes e outros, relativos aos seus empreégados, e “por quaisquer
acidentes que possam vir a serem vitima$yseus empregados ou prepostos;

e) responsabilizar-se integralmentgf pelos encargos trabalhistas, securitarios,
previdenciarios, ficais e comergiais resultantes da \execucdo do contrato. A
inadimpléncia da Contratada,“com referéncia aos encargos estabelecidos, nao
transfere a Contratante agresponsabilidade por, seu pagamento, nem pode onerar
o objeto do contrato ou‘restringir a regularizagaoy observando-se, no que couber,
o disposto no art.87, § 3° do Cddigo de Licitagdes e Contratos.

f) levar imediatamente ae conhecimente do Fiscal de Contrato, qualquer fato
extraordinario ou anormal‘que ocorrd durante a execucao do objeto, para adocao
de medidas cabiveis, bem como comunicar, por escrito, e de forma detalhada,
todogtipo de acidente que eventualmente venha a ocorrer nas dependéncias da
CGONTRATANIE;

g)declarar que possui‘em suas instalagdes, profissional (is) qualificados (s) para a
execucao do objetas

h) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execugdao ou de materiais empregados.

i) disponibilizar a Contratante Programa XML, ou similar, de consulta on-line, em
tempo real, de todas as companhias aéreas que operam concomitantemente os
trechos, informando as condicdes de precos, horarios e rota dos voos disponiveis.
O programa devera propiciar, também, a emissdo, o cancelamento e mudanca de

trechos pela propria UEMA, cabendo a esta responsabilidade pela escolha. O
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programa devera ser disponibilizado apds assinatura do contrato e devera ser

dado treinamento para o servidor responsavel pelo servico, na UEMA.

j) manter no Municipio de Sao Luis escritdrio operacional para pronto atendimento
dos servicos, inclusive nos finais de semana ou feriados, e em casos excepcionais
e urgentes, através de telefone fixo e servico movel celular (ambos com ndmero
local);

k) fornecer a Contratante, relatérios operacionais mensais, discriminando os
servicos prestados durante o més imediatamente anterior,h\contendo o valor para
cada trecho percorrido (havendo utilizagao de descontos, oferecidosapelas
companhias aéreas, este devera ser especificado)ppor bilhete emitido edindicando
o nome do passageiro beneficidrio, bem como outres, relatorigs porventura
requisitados pelo Gestor do Contrato, que, contenha os resultados, acumulados no
exercicio, por ordem numérica de' requisicdo ‘ded passagem, por nome de
beneficiario, por bilhetes reembolsades) por bilhetes tarifa normal, etc.

I) quando do pagamento das ‘passagens emitidas, apresentar copia da fatura da
Companhia Aérea onde Sejam cobrados “@s)trechos utilizados pela UEMA, se
solicitada pela Contratante.

m) manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagOes porg€la assumidas, todasyashcondicoes de habilitagao e qualificacao
exigidas nogorocedimento licitatorio;

n) emitir ordens de passagens (PTA’s) para localidades indicadas pela Contratante,
comgemissao imediata, informando o cddigo de transmissdo e a companhia aérea;
o) comprovar o valoh vigénte das tarifas a data da emissdao dos bilhetes assim
como asf promocionais sempre que a Contratante julgar necessario e assim o
solicitar;

p) entregar osilhetes eletronicos a Contratante dentro do horario de expediente
e em tempo habil;

g) emitir fatura discriminada, em 02 (duas) vias, juntamente com os originais das
requisicoes de passagens, com a descricao dos valores das tarifas, normal e
promocional, acompanhadas de cdpias dos respectivos bilhetes aéreos;

r) possibilitar a concessdao ou obtencao de endosso, quando for o caso, em favor
de outras empresas aéreas nos bilhetes em cujos trechos ndo forem possiveis o

atendimento, em fungao do horario e rota escolhidos pelo usuario;
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s) responsabilizar-se por mencionar na Nota Fiscal as seguintes informagodes:

i. nimero do convénio;
ii. niumero do processo;
iii. numero do pregao;
iv. niumero da nota de empenho;

v. numero do contrato.

8. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
A Contratada devera:

a) Informar o valor da tarifa a ser utilizada, assimicomo as tarifas promocionais ou
reduzidas vigentes a época, horarios, frequéncia“dempartida e chegada de
aeronaves, escalas e possiveis conexdesy, com vistas a_possibilitar a escolha do
roteiro da viagem. As passagens emitidas fora das especificacdes exigidas serao
rejeitadas e deverao ser corrigidas ne, prazo de 06 (seis) horas, sob pena de
aplicacao de penalidades admihistrativas;
b) O aumento do preco das passagens aereas, ocorrerda sempre que o valor das
tarifas praticadas pelas ‘concessionarias de transporte aéreo sofrerem reajustes,
de acordo com os critérios fixadesypela Agéncia Nacional de Aviacado Civil - ANAC,
mantidos os deScontos promocionais, ehquaisquer outras vantagens oferecidas
pelas companhias aéreas, com a tarifa operadora;
c) Entregar‘em, até 04 (quatro) horas apds a solicitacdo, o bilhete eletrbnico, via
e-malil, pelo ‘endereco eletronico fornecido pela contratante, a contar do
récebimentosda respectiva’ requisicao de passagem pelo FISCAL DO CONTRATO
nos diasduteis, domingos e feriados, feita através de telefone celular ou qualquer
outro'meio de comiunicacao, salvo casos urgentes, em que a emissao e a entrega
devem ser ematé 02 (duas) horas, a fim de viabilizar o deslocamento no mesmo
dia de requisigao;
d) Executar os servicos com a maior presteza e de forma direta, sem a
participacao de terceiros, cumprindo todas as condicdes definidas neste Termo de
Referéncia, de forma plena e ininterrupta, durante ou fora do expediente do
contratante;
e) Providenciar a marcagao, remarcacao, substituicdo, cancelamento,

desdobramento e confirmacgdo das passagens aéreas, refazendo a reserva quando
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necessario, e prestar diretamente ao interessado as devidas informacbes sobre

mudanca(s) efetuada(s);

f) O programa devera propiciar, também, a reserva, emissdo, cancelamento e
mudanca de trechos pela propria UEMA, cabendo a esta a responsabilidade de
escolha;

g) Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem
aérea podera ser solicitada pela UEMA, sem a obediéncia aos prazos previstos na
letra “b”, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo.eém tempo habil para o
check-in e embarque do passageiro.

h) Confirmar reservas solicitadas imediatamente, semente justificando-sé 0 atraso
por motivo de caso fortuito ou forca maior. O envio serawpreferencialmente por e-
mails, podendo, também, como segunda opcdo, ser dusadowe, fac-simile. Os
nimeros e enderecgos eletronicos serdo fornecidos pelaflUEMA,;

i) Resolugao de eventuais problémashgue venham'a, ocorrer relacionados com
passagens e/ou embarque;

j) Marcagcao de poltronas em avides (n@shvoos e companhias aéreas que
oferecerem tais servigos);

k) As informagdes de voos deverao, indicar: local de destino, nome da companhia
aérea, n.%° do w00, horarie, de saida e chegada e o n® do voo nas conexdes, se
existentes, € 0 cddigo localizador;

I) Entrega de bilhetes de passagem ou outros documentos correlatos em qualquer
localidade da regidao metropolitana de Sdo Luis - MA, mesmo apods o fim do
hérario comercial, sem custo adicional para a UEMA;

m). Emissao de bilhetes de passagens aéreas e transmissdo de PTA’s (Ordem de
Passagem);

n) Terminais onfline para consulta e emissao de passagens, e demais servigos de
atendimento;

0)A emissao do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor preco,
prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econdmica;

p) Quaisquer alteragdes no percurso, data ou horario de deslocamento serdao de
inteira responsabilidade da CONTRATADA, se ndo forem autorizados ou
determinados pela CONTRATANTE.
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9. AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos executados pela Contratada, no que diz respeito a verificacao da
conformidade da prestacao dos servicos e da alocacao dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, serdao acompanhados,
fiscalizados, avaliados por representante da UEMA especialmente desighado na forma
da Lei n°© 8.666/1993.

10. DA PROPOSTA

10.1. A proposta devera ser apresentada detalhadamente contendoyo preco unitdrio do
servico de agenciamento de viagens e valor global dawproposta, considerando o valor
estimativo.

10.2. O valor proposto pela prestacdo do serVico de agenciamento de,viagens devera
ser unico.

10.3. A proposta devera conter a desCrigao, dos servicos, ebedecidas as regras deste
Termo, inclusive, horarios para o atendimente eoperacionalizacdo, nele definidos.

10.4. A proposta devera ter validade minima de 90 (noventa) dias.

11. DA REMUNERAGCAO A SER PAGA

11.1. A remuneracaefa ser paga a agéncia,de)viagem sera apurada pela multiplicacao
da quantidade dé passagens aéreas emitidas no periodo faturado pelo valor unitario
ofertado para a prestacao dos servigos.

11.2. A UEMA repassara a Contratada o valor da passagem aérea acrescido da taxa de
embarque a ela correspondente’

11.3. A Conftratada devera emitir faturas e/ ou notas fiscais, contendo o valor do
servico ‘defAgenciamento,de Viagens e o valor das passagens aéreas acrescido da taxa
de embarque.

11.4. Os bilhetes de passagens que, porventura, nao forem utilizados serdao devolvidos
a Contratada que devera emitir, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, nota de crédito,
em favor da Contratante, correspondente aos valores dos respectivos bilhetes. Caso
nao ocorra o referido reembolso no prazo estabelecido, os valores correspondentes aos
bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura da Contratada.

11.5. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrecao serao devolvidas, e sua

nova apresentacdo ocorrera juntamente com a fatura subsequente.
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12. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
12.1. No julgamento das propostas de precos sera considerado o tipo de licitagdo
MENOR PRECO, devendo ser classificado em primeiro lugar o licitante que atender as

condigOes do Edital e ofertar o menor preco do servigo para agenciamento de viagens.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo de motas fiscais/ faturas e
demais documentos elencados no fim deste capitulo, emitidasiem moeda cokrente
nacional, correspondente aos servicos efetivamente grestados e aceitos;, apds' atestado
da nota fiscal.

13.1.1. O pagamento sera efetuado apdséo recebimentogddefinitivo dos servigos
(emissao dos bilhetes) e sera creditado em conta-correntegor meio de ordem bancaria
e/ou transferéncia bancaria, nos cas@s em, que os Convénios Federais operem por
OBTV.

13.2. Serad considerada, paradfins de pagamento, a data do atesto certificando o
recebimento definitivo dos servicas pela Contratante:

13.3. Antes de receber o pagamento, @ Contratada devera comprovar a regularidade
fiscal, social e trabalhista'da empresa, na fornia apresentada na licitagao.

13.4. Havendo €rro na nota fiscal/fatura, ou outra circunstancia que desaprove a
liguidacdo da despesa, o pagamento sera sustado até que a Contratada providencie as
medidas ssaneadoras necessarias; nao ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para a
Contratante.

13.5. A Contratante podera'deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
eventuais 'multas ou in@lenizacdes devidas pela Contratada, sendo-lhe assegurado o
contraditorio @,a ampla defesa.

Os documentos que deverdao ser apresentados no momento do pagamento, estao

abaixo relacionados:

a) Carta solicitando o pagamento pela execugao do objeto;
b) Requisicdes de passagem;
c) Nota Fiscal/Fatura;

d) Copia do Empenho ou n°® do mesmo;
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Comisséo Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA
e) Certiddo Negativa de Débitos — CND, emitida pelo INSS - Instituto Nacional de

Seguridade Social, devidamente atualizada (Lei n°® 8.036/90);

f) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual e Federal, devidamente
atualizadas;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida eletronicamente pela
Justica do Trabalho (Lei n°® 12.440/11);

h) Certidao do Cadastro Estadual de Inadimplentes - CEI, devidamente atualizada
gque comprove a auséncia de pendéncia da CONTRATADA. perante o Estado do
Maranhdo;

i) Certidao de Regularidade com a CAEMA, devidamente atualizado (Décreto n©
21.178/05), caso a CONTRATADA tenha enderego noEstado do Maranhao.

14. PENALIDADES

Pela inexecucao total ou parcial,»ou ainda por atraso no cumprimento das
obrigacdes pela CONTRATADA, sefm prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, podera seraplicada as sancgdes previstas no artigo
87 da Lei Federal 8.666/93 e no arty7° da Lei 10.520/02.

15. PRAZO DE VIGENCIA DO,CONTRATO E\DO CONVENIO

O contrato tera vigéncia de 12 {doze) meses e terd inicio a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, de acordo com o Art. 57, I
da Lei 8(666/1993 e'desde que' 0 convénio que lhe deu origem tenha sua vigéncia
prorrégada.

Convénio n° 843502/2017-CAPES/UEMA, com vigéncia até 20/10/2021.

15.1 Do Reajuste
Havendo possibilidade de reajuste de valor do contrato, o mesmo devera ser

de acordo com a variacdo do Indice Geral de Precos do Mercado - IGPM.

16. O elemento de despesa ocorrera através da seguinte DOTACAO
ORCAMENTARIA:

UNIDADE GESTORA: 240101 - Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Ensino
Superior e Desenvolvimento Tecnoldgico
UNIDADE ORCAMENTARIA: 240201 - Universidade Estadual do Maranhao
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FUNCAO: 12 - Educacao
SUBFUNGCAO: 364 - Ensino Superior
PROGRAMA: 0177 - Ensino de Graduacao e Formagao Superior
ACAO: 2118 - Formagao de Profissionais em Nivel Superior
PLANO INTERNO: CursosGrad
FONTE: 0611263783
ELEMENTO DE DESPESA: 339033
ITEM DE DESPESA: 33006

Sé&o Luis (MA), 14 de maio de 2018.

37

Cidade Universitéaria Paulo VI - Avenida Lourenco Vieira da Silva, n° 1.000, Bairro Jardim S&o Cristovao CEP. 65055-310, S&o Luis/MA - Fone: (98) 2016-8100
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981



CSL/UEMA
IVERSIDADE Folha:
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F Comisséo Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2018 - CSL/UEMA
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ANEXO II
MODELO DE CARTA CREDENCIAL

A

Universidade Estadual do Maranhao - UEMA
Att.: Comissdo Setorial Permanente de Licitagdo - CSL/UEMA

Ref.: PREGAO N° /2018 - CSL/UEMA

Na qualidade de representant

inscrita no CNPJ sob credenciamos o Sr.

e do CPF n.°
, para no referéncia, com poderes
para formular ofertas, lances ciar a recurso e praticar todos os

demais atos pertinentes ao certa
Local e data

Nome e assinatura

(assinatura)

constitutivo da empresa licitante, ou o Contrato social
ou o Estat inem que a representacao da Sociedade sera em conjunto
com o0s soOci a falta de assinatura de qualquer um dos soécios neste

documento, invalida o Credenciamento neste Pregao.
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NIVERSIDAD Folha:
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F Comisséo Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2018 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 095.51/2018

ANEXO III
DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGCAO

A

Universidade Estadual do Maranhao - UEMA
Att.: Comissao Setorial Permanente de Licitagdo - CSL/UEMA

Ref.: PREGAO N° /2018 - CSL/UEMA

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ]
Av./Rua

cumpre plenamente os requisitos d

localizada na

as penas da Lei, que

s no edital em epigrafe e

exigidos na legislagcao pertinente

Local e data

DA EMPRESA E
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A Folha:
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" Comisséo Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2018 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 095.51/2018

ANEXO 1V

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

A

Universidade Estadual do Maranhao - UEMA

Att.: Comissdo Setorial Permanente de Licitacdo - GSL/UEMA
PREGAO N° /2018 - CSL/UEMA

A empresa ------- estabelecida na cidadefde ----- , inscrita no CNPJ/MF sob n©----, pelo
seu representante legal infra assinade, em ‘cumprimento a@ disposto no artigo 14 da Lei
Estadual n© 10.403, de 29 de dezembro de 2015 DECLARA'sob as penalidades da Lei
que cumpre os requisitos legais para a sua qualificacao como ----- (Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte ou Mieroempreendedor) ‘€m conformidade com as normas
da Lei Complementar_n_©0 123, de »14 de dezembro 2006, alterada pela Lei
Complementar n° 347 de 07 deyagosto de 2014,pela Lei Estadual n® 9.529, de 23 de
dezembro de 2011, regulamentada pela‘Cei n® 10.403, de 29 de dezembro de 2015,
estando plenamenté, apta a participar do PREGAO PRESENCIAL N° 015/2018
CSL/UEMA.

Local, data e assinatura.

(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacao)
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F Comisséo Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2018 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 095.51/2018

ANEXO V
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ref.: Proposta do Pregao Presencial n.° /2018 - CSL

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacac
a licitacao em epigrafe, assumindo inteira respon
omissdes que venham a ser verificados na
que, temos pleno conhecimento das con
concordamos com a totalidade das J
Edital.

1. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL:

. CONDICOES

Atenciosamente,
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MARANHAO Rubrica;

F Comisséo Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2018 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 095.51/2018

ANEXO VI

MODELO DECLARAGAO DE PROTEGAO AO TRABALHO DO MENOR

Ref.: PREGAO /2018 - CSL/UEMA

sangoes definidas na Lei n°10.520, de e subsidiariamente na Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993 i 0 disposto no inciso V do
om menos de 18(dezoito)
anos em trabalho noturno, qualquer empregado menor de

16(dezesseis) anos.

Observacao: Cas < egue condicao de “menor aprendiz”

preencher a re

Ressalva:

mativo, assinalar a ressalva acima)
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" Comisséo Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2018 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 095.51/2018

ANEXO VII
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICO QUE
ENTRE SI CELEBRAM, DE UM LADO, COMO
CONTRATANTE, O ESTADO DO MARANHAO,
POR MEIO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
MARANHAO - UEMA E.DE OUTRO, COMO
CONTRATADA, A EMPRESA

O Estado do Maranhdo, por meio da Universidade ‘Estadual do

Maranhao - UEMA, sediada na
............................................................................................. cadastrada sob n°
CNPJ Adoravante designada CONTRATANTE, neste ato
representada pelo Reitor, ..ol i i e e , brasileiro,

casado, residente e domiciliadoy nesta Capital,” pertador da cédula de identidade

N0 , CPF nO S.ih......... , e, de outro, a empresa .........evvinnennnn ,
pessoa juridica de direito_privado, cadastrada sob n® CNPJ] ........... , com sede na
.................. , Bairro ..........0.h., CEP ..., no Municipio de ............., doravante

denominada CONTRATADA, representada por seu Sécio-Administrador,

.................................................................. , brasileiro, (estado civil), empresario,

portadopfda cédula de identidadé n° ............... , expedida pela SSP/...........ccovvnns e
CPF NP4 > , residente a Rua
.......................................................... , no ey Bairro
....................................... , CEP ............../...., tem entre si, ajustado o presente

CONTRATO, “cuja lavratura foi regularmente autorizada em despacho do reitor acima
qualificado, nos_"autos do Processo Administrativo n° 095.51/2018-UEMA,
origindrio da licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 015/2018 -
CSL/UEMA, submetendo-se as partes as disposicdes da Lei n® 10.520, de 17 de julho
de 2002, subsidiariamente pela Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993, pela Lei
Complementar n © 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n°
147 de 07 de agosto de 2014, pela Lei Estadual n® 9.529, de 23 de dezembro de 2011,

regulamentada pela Lei n® 10.403, de 29 de dezembro de 2015 e Decreto Estadual n©
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21.040, de 17 de fevereiro de 2005, a legislacao pertinente, e as clausulas e condicdes

a seguir pactuadas:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.
1.1. Contratacdo de pessoa juridica, para a prestacdao de servicos ####HH#H#HH#
conforme especificacdes descritas neste Termo de Referéncia.
CLAUSULA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA.
2.1 A despesa para execugao do objeto deste CONTRATO correra a conta de recursos
especificos, consignados no orcamento da Contratante, conseante a seguinte dotagao
orcamentaria:
UNIDADE GESTORA: 24101 - SECRETARIA DE ESTARO DA CIENCIANE TEGNOLOGIA
ENSINO SUPERIOR DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO; UNIDADE ORGAMENTARIA:
240201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO; \FUNGAO: ##:; SUBFUNGAO:
#### PROGRAMA: ###4#; ATIVIDADE/PROJETO: ###+#; PLANO INTERNO:
#####; NATUREZA DA DESPESA: ###+##+#;,; ITEM DE DESPESA: ###+#7#;
FONTE: #######
CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E GLOBAL DOS SERVICOS.
Pelos servigos executados, a“Contratante pagara o'valor maximo global de R$ XXXX
(XXXXXXXX).
PARAGRAFO UNICO'- No Valor acima @stdo, incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrente da execucag contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxas de
administragao, frete, séguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao
CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA.
4.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses e tera inicio a partir da data de sua
assinatura, ‘podendofser prorrogado por igual periodo de acordo com Art. 57, I da Lei
n° 8.666/93, devendo ser observado a vigéncia do convénio que lhe deu origem.
CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGA96ES DA CONTRATADA
A Contratada se obriga a:
a) Fornecer atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a empresa prestou ou presta servico
pertinente e compativel com o objeto a ser contratado, observando as normas legais

quanto a regulamentacdo de atividades e servicos desempenhados por Agéncias de
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Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n° 84.934, de 21 de

julho de 1980;

b) Comprovar que a empresa seja do Ramo de turismo, assim como que a empresa
estda em dias com suas obrigacdes sociais, trabalhista e fiscal.

c) Responder por qualquer prejuizo ou danos pessoais e/ou materiais que seus
empregados ou prepostos causem a CONTRATANTE ou a servidores desta ou
terceiros, decorrentes de acao ou omissao culposa ou dolosa, procedendo
imediatamente aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente,
nao se excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da_ fiscalizacao ou do
acompanhamento pelo 6rgao interessado;

d) Responder por todos os Onus, arcando com as. despesas decorrentes da
contratacao do objeto deste contrato, inclusive materiais, mao dewebra, locomogao,
seguros de acidente, imposto, contribuigbes previdencidrias, encargos trabalhistas,
comerciais e outras decorrentes da ‘execucao dos 'servicos tais como salarios,
uniformes e outros, relativos aoS seus empregados, e pop quaisquer acidentes que
possam vir a serem vitimas séus empregados ‘Quiprepostos;

e) Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, securitarios,
previdenciarios, ficais e comerciais resultantes da execugdao do contrato. A
inadimpléncia dagContratada, com “referéncia aos encargos estabelecidos, nao
transfere a Cofitratante a responsabilidade por seu pagamento, nem pode onerar o
objeto do contrato ou restringir a regularizagao, observando-se, no que couber, o
disposté no art.87, §,3° do Cddigo de Licitagdes e Contratos.

f) Mevar imediatamente, aof conhecimento do Fiscal de Contrato, qualquer fato
extraordinafio ou anormal gque ocorra durante a execucao do objeto, para adocdo de
medidas cabiveis, bem, como comunicar, por escrito, e de forma detalhada, todo tipo
de acidente qué eventualmente venha a ocorrer nas dependéncias da
CONTRATANTE;

g) Declarar que possui em suas instalagoes, profissional (is) qualificados (s) para a
execucao do objeto;

h) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execugao ou de materiais empregados.
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i) Disponibilizar a Contratante Programa XML, ou similar, de consulta on-line, em

tempo real, de todas as companhias aéreas que operam concomitantemente os
trechos, informando as condigdes de precos, horarios e rota dos voos disponiveis. O
programa devera propiciar, também, a emissdao, o cancelamento e mudanca de
trechos pela propria UEMA, cabendo a esta responsabilidade pela escolha. O
programa devera ser disponibilizado apds assinatura do contrato e deverd ser dado
treinamento para o servidor responsavel pelo servico, na UEMA.

j) Manter no Municipio de Sdo Luis escritério operacional ‘para pronto atendimento
dos servigos, inclusive nos finais de semana ou feriados, e em €asos excepcighais e
urgentes, através de telefone fixo e servico mdvel celular (ambos com numero
local);

k) Fornecer a Contratante, relatdérios @peracionais mensais, 'discriminando os
servicos prestados durante o més imediatamente antefior, contendo o valor para
cada trecho percorrido (havend@ “dtilizacdo de 'descontos oferecidos pelas
companhias aéreas, este devera‘ser especificado) por bilhete emitido e indicando o
nome do passageiro benéficiario, bem “€omo outros relatérios porventura
requisitados pelo Gestor do Contrato, que contenba os resultados acumulados no
exercicio, por ordem numeérica de requisicdo de passagem, por nome de beneficiario,
por bilhetes reembolsados, per bilhetes tarifa normal, etc.

I) Quando dogpagamento das passagens emitidas, apresentar copia da fatura da
Companhia Aérea,onde sejam cobrados os trechos utilizados pela UEMA, se solicitada
pela Contratante.

m)dManter, durante todada execucao do Contrato, em compatibilidade com
as obrigag¢oes por ela assumidas, todas as condicoes de habilitacao e
qualificacao exigidas no procedimento licitatorio;

n) Emitifordens de passagens (PTA’s) para localidades indicadas pela Contratante,
com emissao imediata, informando o cddigo de transmissdo e a companhia aérea;

o) Comprovar o valor vigente das tarifas a data da emissdo dos bilhetes assim como
as promocionais sempre que a Contratante julgar necessario e assim o solicitar;

p) Entregar os bilhetes eletronicos a Contratante dentro do horario de expediente e

em tempo habil;
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gq) Emitir fatura discriminada, em 02 (duas) vias, juntamente com os originais das
requisicoes de passagens, com a descricao dos valores das tarifas, normal e
promocional, acompanhadas de cdpias dos respectivos bilhetes aéreos;

r) Possibilitar a concessdo ou obtencdao de endosso, quando for o caso, em favor de
outras empresas aéreas nos bilhetes em cujos trechos ndo forem possiveis o
atendimento, em fungao do horario e rota escolhidos pelo usuario;

s) Responsabilizar-se por mencionar na Nota Fiscal as seguintes informacgoes:

Namero do convénio;
Namero do processo;
Namero do pregao;

Namero da nota de empenho;

Numero do contrato.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES/{DA CONTRATANTE
A UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA, pessoa juridica de direito

publico, obriga-se a:

a) Prestar informacgOes ef esclarecimentostgue venham a ser solicitados pelas
pessoas autorizadas pela contratada que com ela manterdo contato;

b) Efetuar o pagamento mensal devido pela execucdao dos servicos, desde que
cumpridas todas as' formalidades. e, exigéncias deste Termo de Referéncia,
conforme cenhdicOes e precas compactuados;

c) Fiscalizaria execucao dos servicos através do Fiscal de Contrato;

d) Cémunicar oficialmente a Contratada quaisquer irregularidades e/ou falhas
verificadas ne cumprimento do objeto.

e), Efetuar as solicitagoes de bilhetes, preferencialmente por e-mail, podendo
utilizar subsidiariamente o fac-simile ou contato telefonico, onde indicara: nome,
trecho, data e guantidade de bilhetes a serem emitidos.

f) Receber e atestar as notas fiscais correspondentes, por intermédio do gestor do
contrato, ou pelo suplente, ou pelo superior hierarquico.

g) Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo

descumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada.

CLAUSULA SETIMA - DA EXECUGAO DOS SERVICOS

A Contratada devera:
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a) Informar o valor da tarifa a ser utilizada, assim como as tarifas promocionais ou

reduzidas vigentes a época, horarios, frequéncia de partida e chegada de aeronaves,
escalas e possiveis conexdes, com vistas a possibilitar a escolha do roteiro da
viagem. As passagens emitidas fora das especificagOes exigidas serao rejeitadas e
deverao ser corrigidas no prazo de 06 (seis) horas, sob pena de aplicagao de
penalidades administrativas;

b) O aumento do preco das passagens aéreas ocorrerd sempre que o valor das
tarifas praticadas pelas concessionarias de transporte aéreo sofrerem reajustes, de
acordo com os critérios fixados pela Agéncia Nacional de Aviagao Civil - AANAC,
mantidos os descontos promocionais e quaisquergoutras vantagens oferecidas pelas
companhias aéreas, com a tarifa operadora;

c) Entregar em até 04 (quatro) horas apoéya solicitagao, odbilheteneletronico, via e-
mail, pelo endereco eletronico fornecidé pela contratanteé, a contar do recebimento
da respectiva requisicao de passagem pelo FISCAL DO CONTRATO nos dias uteis,
domingos e feriados, feita atraves de telefone celular Quw qualquer outro meio de
comunicagao, salvo casos urgentes, em que ‘@ emissao e a entrega devem ser em
até 02 (duas) horas, a fim de viabilizar o deslocamento no mesmo dia de requisicao;
d) Executar os servigos com a maioh,presteza e de forma direta, sem a participagao
de terceiros, cumpfindo todas as condicbestdefinidas neste Termo de Referéncia, de
forma plena edhninterrupta, durante ou fora do expediente do contratante;

e) Providenciarh, a marcagao, remarcacao,  substituicdo, cancelamento,
desdobfamento e'confirmacdo/das passagens aéreas, refazendo a reserva quando
necéssario, egprestar diretdmente ao interessado as devidas informacGes sobre
mudanca(s) efetuada(s),

f) O\ programa devéra propiciar, também, a reserva, emissdao, cancelamento e
mudanca de treghos pela prépria UEMA, cabendo a esta a responsabilidade de
escolha;

g) Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdao de bilhete de passagem
aérea podera ser solicitada pela UEMA, sem a obediéncia aos prazos previstos na
letra “b”, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo em tempo habil para o check-
in e embarque do passageiro.

h) Confirmar reservas solicitadas imediatamente, somente justificando-se o atraso

por motivo de caso fortuito ou forca maior. O envio serd preferencialmente por e-
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mails, podendo, também, como segunda opcgdo, ser usado o fac-simile. Os nimeros

e enderecos eletronicos serao fornecidos pela UEMA;
i) Resolugao de eventuais problemas que venham a ocorrer relacionados com
passagens e/ou embarque;
j) Marcacao de poltronas em avides (nos voos e companhias aéreas que
oferecerem tais servigos);
k) As informagdes de voos deverao indicar: local de destino, nome da companhia
aérea, n.° do voo, horario de saida e chegada e o n° dowoo nas conexdes, se
existentes, e o cddigo localizador;
I) Entrega de bilhetes de passagem ou outros documentos correlates emfqualquer
localidade da regidao metropolitana de Sao Luis - 'MA, mesme _apds o fim do horario
comercial, sem custo adicional para a UEMA;
m) Emissdo de bilhetes de passagens!aéreas e transmissao de PTA’s (Ordem de
Passagem);
n) Terminais on-line para consdlta e emissé@o de passagens, e demais servigos de
atendimento;
0) A emissao do bilhete ‘dey passagem aéerea» deve ser ao menor preco,
prevalecendo, sempre que possivel, atarifa em classe econémica;
Quaisquer alteracoesfno percurso, data ou horario de deslocamento serdo de inteira
responsabilidadedda CONTRATADA, se nao forem autorizados ou determinados pela
CONTRATANTE:
CLAUSULA OITAVA =\DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
A execugao do Centrato sera a€ompanhada e fiscalizada por Equipe Técnica designada
pela‘Universidade Estadual“do Maranhdo, nos termos do artigo 67 da Lei n°® 8.666/93,
o qual devéra atestar osddocumentos da despesa para fins de pagamento.
PARAGRAFO)NPRIMEIRO - No curso da execucdo do Contrato, caberd a Contratante,
diretamente ou por quem vier a indicar, o direito de fiscalizar o cumprimento das
condicdes e especificacdes exigidas, sem prejuizo daquela exercida pela empresa
Contratada.
PARAGRAFO SEGUNDO - A fiscalizagdo compete proceder ao registro de todas as
ocorréncias por ventura ocorridas e adotar as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento de todas as obrigagdes assumidas, tendo por parametro as especificacdes

previstas no Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos.
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PARAGRAFO TERCEIRO - A presenca da fiscalizagao da Contratante nao elide nem

diminui a responsabilidade da Contratada.
CLAUSULA NONA - DO AUMENTO OU SUPRESSAO DAS QUANTIDADES
No interesse da Administracdao, a Contratada, fica obrigada a aceitar, nas mesmas
condicdes, os acréscimos ou supressoes até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor do contrato, conforme disposto no § 1° do Artigo 65, da Lei 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE
PARAGRAFO PRIMEIRO: Os precos dos servicos objeto deste contrato, desde que
observado o interregno minimo de um ano, contado da data limiteypara apresentacao
da proposta, poderdo ser reajustados utilizando-se adfasiacdo do IndicelGeralde Precos
do Mercado - IGPM, mantido pela Fundacdo Getulio, Margas =»EGV, acumulado em 12
(doze) meses, com base na seguinte formula:

R = @-Io). P

Io
Onde:
a) para o primeiro reajuste:

R = reajuste procurado;

I = indice relativo'ao 'meés,do reajuste;

Io = indicefrelativo ao mes da datadimite para apresentacao da proposta;

P = preco atual dos servicos;

b) para os reajustes‘subsequentes:

R = reajuste procurado;

D= indiCe relativo ao‘més do novo reajuste;

Io = Indice relatiVe ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste
efetuado;

P = preco dos servicos/produtos atualizado até o ultimo reajuste efetuado
PARAGRAFO SEGUNDO: Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo da
CONTRATADA.

PARAGRAFO TERCEIRO: Caso a CONTRATADA nao solicite tempestivamente o
reajuste, antes do fim do contrato sem pleitea-lo, ocorrera a preclusao do direito.
CLAUSULA DECIMA PIMEIRA - DA FORMA PAGAMENTO
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10.1. O pagamento serd efetuado mediante a apresentacdo de notas fiscais/ faturas e

demais documentos elencados no fim deste capitulo, emitidas em moeda corrente
nacional, correspondente aos servicos efetivamente prestados e aceitos, apds atestado
da nota fiscal.

10.1.1. O pagamento sera efetuado apdés o recebimento definitivo dos servicos
(emissao dos bilhetes) e sera creditado em conta-corrente por meio de ordem bancaria
e/ou transferéncia bancaria, nos casos em que os Convénios Federais operem por
OBTV.

10.2. Sera considerada, para fins de pagamento, a data do “atesto certificando o
recebimento definitivo dos servicos pela Contratantes

10.3. Antes de receber o pagamento, a Contratada devera €emprovar a regularidade
fiscal, social e trabalhista da empresa, na forpda apresentada na licitagao.

10.4. Havendo erro na nota fiscal/fatugd, ou outra cirecdnstancia que desaprove a
liguidacdo da despesa, o pagamento séra sustado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras necessarias, ido ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para a
Contratante.

10.5. A Contratante podera deduzirido montante a pagar os valores correspondentes a
eventuais multas ou indenizacdes devidas pela Contratada, sendo-lhe assegurado o
contraditério e a ampla defesa:

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - .DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimentoy total ou parcial de qualquer das obrigagdes ora estabelecidas,
sujeitara d CONTRATADA as sanc@es estabelecidas no art. 87 e seguintes da Lei Federal
n° 8.666/93 e nogart. 79da, Leid10.520/02.

PARAGRAFO/PRIMEIRO -~ A CONTRATADA que descumprir quaisquer das condicdes
do presente Contrato, fiéara sujeita as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, aplicada nos seguintes casos, independentemente da aplicagdo da
multa.

al) descumprimento das obrigacdes assumidas, desde que ndo acarretem prejuizos
para a CONTRATANTE.

a2) execucdo insatisfatéria ou inexecucao do objeto do Contrato, desde que a sua
gravidade ndo recomende o enquadramento nos casos de suspensao temporaria.

a3) pequenas ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos
servicos da CONTRATANTE.
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b) Multa sobre o valor do produto entregues em atraso, contados a partir do primeiro

dia util posterior ao ultimo dia do prazo definido neste Contrato.

b1) Até o sétimo dia de atraso, multa Unica de 1% (um por cento).

b2) A partir do oitavo dia de atraso, multa diaria de 0,2% (dois por cento), limitada a
10% (dez por cento) do valor do Contrato;

b3) 10% (dez por cento) do valor da contratacdo, no caso de inexecugao total ou
parcial do ajuste, sem prejuizo da rescisdao unilateral da avenca.

c) Impedimento para participar de licitagao e assinar contratos com o Estado do
Maranhdo pelo prazo de até 05 (cinco) anos e descredenciamento do Sistema de
Gerenciamento de Licitagdes e Contratos - SGC por idgual prazo.

d) Suspensdao Temporaria para participar de licitagdo “e assinar contratos com a
Universidade Estadual do Maranhdo - UEMA, pelo prazo de até«02(dois). anos.

e) Declaracao de inidoneidade para licitaf @ assinar contratos com todos os 6rgados e
entidades da Administracdo Publica enquante perdurarem 0s motivos determinados ou
até que seja promovida a reabilitacao perante a prépria  autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedidefsempre o contratado ressarcir a Universidade Estadual
do Maranhdo - UEMA pelos prejuizes resultantes e“@apds decorrido o prazo da sancao
com base na alinea anterior.

f) as sangdes previstas nas alineas ‘a’,‘chedd’ poderdo ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na letra 'b’.

PARAGRAFO SEGUNDO - Apds a aplicacdo de qualquer penalidade serd feita
comunicagao escrita’@a EONTRATADA e publicacao no Diario Oficial do Estado constando
o fundamento legal, excluidas©0s casos de aplicacdo das penalidades de adverténcia e
multa de mora.

PARAGRAFO TERCEIRO - O valor da multa podera ser descontada dos pagamentos
ou cobrado'diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

A CONTRATANTE podera rescindir administrativamente o presente contrato nas
hipéteses previstas nos art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93, sem que caiba a
CONTRATADA direito a qualquer indenizacdo e sem prejuizo das penalidades
pertinentes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO
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A Contratante fara publicar o resumo do presente contrato do Diario Oficial do Estado,

até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, em conformidade com o
Artigo 61, §19, da Lei federal n© 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o Foro desta cidade desta Capital, com renuncia expressa de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dldvidas oriundas do presente

instrumento.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e Contrata

teor e forma, para um so efeito, perante 02

subscrevem.

Sao Luis (MA), ......4de ..............

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

TESTEMUNHAS:
NOME

NOME
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