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PREGAO ELETRONICO N° 002/2022 - CSL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 201.980/2021 - UEMA

EDITAL

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Universidade
Estadual do Maranhdao - UEMA, por meio da Comissao Setorial Permanente de
Licitacao - CSL, criada pela Portaria n.° 939 de 22 de novembro de 2021, sediada na
Cidade Universitaria Paulo VI, Av. Lourenco Vieira da Silva, n° 1.000, Jardim Sao Cristévao,
nesta Capital, realizard licitacdo, na modalidade PREGA@, na forma ELETR6NICA, com
critério de julgamento MENOR PRECO, nos termos da Lei“Federal n°® 10.520, de 17 de
julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 desetembro de 2019, do Decreto Federal
n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, da Instrucao,Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de
abril de 2018, a Lei Complementar n.° 423, de 14 de dezembro),de 2006 e suas
alteracdes, aplicando-se, subsidiariament€, a Lei n°® 8.666/93/de 21 de junho de 1993, e

as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 08 de margo de 2021.

Horario: 09hrs30min. (horério de Brasilia)

Local: Portal de Compras do Governo Federal, — www.comprasgovernamentais.gov.br.
1. DO CREDENCIAMENTO

1.1. O CredenCiamentopé o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participacaoddos interessadesyna modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.
1.2. O cadastro no SICAF devera serfeito no Portal de Compras do Governo Federal, no

sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela

Infraestrutura de"Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

1.3. O credenciamente juntefao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representantelégal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagao das
transagoes inerentes a este Pregao.

1.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

1.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no

SICAF e manté-los atualizados junto aos dérgdos responsaveis pela informagdo, devendo
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proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

1.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagao

no momento da habilitagao.

2. DO OBJETO
2.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdao de empresa especializada na prestacdo de contratacdao de empresa
especializada na prestacao de servicos de agenciamento de viagens e servigos
correlatos, compreendendo o fornecimento de informacoes sobre as opcoes de
Vvoos, e emissdo, a reserva, a marcacao, a remarcagao e o cancelamento de
passagem aérea nacional, bem como taxa de embarque, com a finalidade de atender a
demanda do Nucleo de Tecnologias para Educagao. =, UEMAnet/UEMA, contemplada no
Convénio n° 843502/2017 UEMA/FNDE, quantidades e\exigénecias estabélecidas neste Edital
€ seus anexos.
2.2. A licitagdo serd realizada em ATEM UNICO (taxadde agenciamento), conforme
tabela constante da “PLANILHA DE)LICITACAQY, ANEXOII deste edital.
2.3. O critério de julgaménto Yadotado serd o MENOR PRECO DA TAXA DE

AGENCIAMENTO, observadas as exigéncias contidas ‘neste Edital e seus Anexos quanto as

especificagbes do objetos
3. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGCAO
3.1. Poderdo participardeste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagae, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificade de“Fornecedores - SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n93), de 2018.

3.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
3.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte e para oydmnicroempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n°123, de 2006.
3.3. Ficam impedidos de participar desta licitagdo os interessados que se encontrem sob
faléncia, concordata, concurso de credores, dissolugcdo, liquidacdo ou em regime de
consércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, pessoas juridicas que explorem ramo
de atividade incompativel com o objeto desta licitagdo e com sdcios comuns concorrendo
entre si, empresas estrangeiras que nao funcionem no pais, nem aqueles que tenham sido
declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou punidos com
suspensao ou impedimento do direito de licitar e contratar com o UEMA ou com o Estado do

Maranhao.
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3.4. Como condicdo para participacao no Pregdo, a licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes.
3.4.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123,
de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49;
3.4.1.1. Quando o item for exclusivo para participacao de microempresas, empresas de
pequeno porte e Microempreendedor Individual, a assinalacdo do campo “nao”
impedira o prosseguimento no certame;
3.4.1.2. Quando o item nao for exclusivo para agparticipacao de microempresas,
empresas de pequeno porte e MicroempreendedarIndividual, a assinalacdo do
campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nae ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementarin®123, de 2006.
3.4.2. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas he Edital e seusfanexos.
3.4.3. Que cumpre os requisitos para af habilitacdo definidosino Edital ‘'€ que a proposta
apresentada estd em conformidade cof as exigéncias editaliCias;
3.4.4. Que inexistem fatos impeditivos para ‘sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.4.5. Que nao emprega menor de 18 anos em trabalhie noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor degl6 anospsalvo menor, a partir de'14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artige 7°, XXXIII, da'Censtituicao;
3.5. A declaragao falsayrelativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o licitante
as sancoes previstas em lei e,neste Edital.
3.6. A simples apresentacao da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem
fatos que impecam a sua participagao na presente licitagdo, eximindo assim a(o0)
pregoeira(o) do disposto no art. 97 da'Lei n® 8.666/93.
4. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E OBTENGCAO DE ESCLARECIMENTOS
4.1. Até 03 (trés) dias Gteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa poderad impugnar este Edital.
4.2. A impugnacdao podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail
licitacao.pe@uema.br, ou por peticao dirigida ou protocolada na Comissao Setorial
Permanente - CSL/UEMA, situada na Cidade Universitaria Paulo VI, Av. Lourenco Vieira da
Silva, n° 1.000, Jardim S3do Cristovdo, no Prédio da Pro6-Reitoria de Planejamento e
Administracdo - PROPLAD, de segunda a sexta-feira no horario de 09:00 as 18:00 hs, sob

pena de nao conhecimento da impugnacgao.
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4.3. Cabera ao(a) Pregoeiro(a), auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e

seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados da data de

recebimento da impugnacao

4.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do

certame.

4.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser

enviados ao(a) Pregoeiro(a), até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para

abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco

indicado no Edital.

4.6. O(a) Pregoeiro(a) respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias

Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos.

4.7. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0S prazés previstos no

certame.

4.7.1. A concessao de efeito suspensivo a‘impugnacdao € medida excepeional e deverd ser

motivada pelo(a) Pregoeiro(a), nosfautos do processo de licitagao.

4.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e vincularao

os participantes e a administracao.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar ‘sua, proposta, mediante o preenchimento, no sistema

eletrbnico, respeitados'@s,prazos nele estipulados, € consignar nos campos apropriados.

5.1.1. Os précos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 59 da Lei n°® 8.666/93).
5.1.1.1. Ocorréndo divergéncia ghtre os precos unitarios e o prego global, prevalecerdo
os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos
por extenso, prevalecerdofestes ultimos.

5.2. Até a abertura daysessao, os licitantes poderdao retirar ou substituir a proposta

anteriormente apresentada.

5.3. No campo "“Descricao Detalhada do Objeto Ofertado”, disponibilizado no Sistema

Eletronico, devem ser incluidas todas as informagdes necessarias ao perfeito detalhamento

do objeto e, ainda, as seguintes informagdes:

5.3.1. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias, a contar

data de sua abertura, podendo a Administracao solicitar a prorrogacao do prazo de validade

da proposta, sendo facultada aos licitantes a aceitacao.

5.4. Objetivando agilizar a formalizacdo do contrato, o proponente deverda informar na

proposta, o nome do representante que assinara o contrato, bem como o n° do seu RG e
4
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CPF, sendo que no ato da assinatura, deverda ser apresentada fotocdpia autenticada de
documento habil que comprove sua legitimidade.

5.5. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.6. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

5.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outrogpretexto

6. DA HABILITAGAO

6.1 Ressalvado o disposto no item 9.3, os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacgao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

a) habilitacdo Juridica;

b) regularidade fiscal e trabalhista;

c) qualificacdo econ6mica e financeira;

d) qualificacdo técnica;

e) Cumprimento do disposto nofincise, XXXIII do art. Z° da Constituicdo Federal de 1988, nos
termos do item 3.4.5 deste Edital.

6.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Prova de registfo comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo,“estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedadés comerciais €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado
de documentos de,eleicaoyde seus/administradores, no qual devera estar contemplado,
dentre“0s objetivos sociaisy &d execucdo de atividades da mesma natureza ou
compativeis com o objeto da licitacao;

b1l) Os documentos da alinea “a” e “b” deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

6.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista.

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante,
através da Certiddao Negativa de Débitos e Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na
Divida Ativa

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
através da Certiddo Negativa de Débitos e Certiddao Negativa de Inscricdo de Débitos na
Divida Ativa.

g) caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresadou empresa
de pequeno porte devera apresentar todaya documentagdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena
de inabilitacao.

6.1.3. Qualificacao Técnica:

a) Apresentacao de, no minimo, 01 (um) Atestado/Declaragdo de Capacidade Técnica,
compativel com o objeto desta licitacaoy expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que o licitantesprestoutou esta prestando de modo satisfatorio, servicos da mesma
natureza e/ou similafés aos da presente Licitagdo;

b) Declaracao formal e expressa do) licitante, informando que opera com todas as
companhias @€éreas nacionais classificadas como regulares perante a Agéncia Nacional de
Aviagdo Civil = ANAC;

c) Declaragao, mo caso do fornecimento de passagens aéreas, emitida pelas concessionarias
de que estd autorizada a representa-las na comercializagdo de passagens, possuindo
idoneidade crediticia & que sé encontra adimplente com suas obrigacdes contratuais e
financeiras perante as mesmas.

d) Comprovante de registro no Ministério do Turismo, com a apresentacao de certificado
para o seu regular funcionamento consoante o artigo 22 da Lei 11.771/2008 e Decreto n°
4.898, de 26.10.2003.

6.1.4 Qualificagdo Econémico-Financeira

6.1.4.1. Balanco patrimonial e demonstracdoes contabeis do Gltimo exercicio social
ja exigivel e apresentado na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos

provisorios.

Cidade Universitaria Paulo VI, Av. Lourengo Vieira da Silva, n° 1.000, Jardim S&o Cristévéo, CEP. 65055-310 - Sao Luis/MA - Fone: (98) 2016-8114;
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981



CSL/UEMA
Folha: ..o,
UNIVERSIDADE Proc. n° 201980/2021
ESTADUALDO .
i Matricula: ......ccoeveeriiiieeeee,
MARANHAO RUBFICA: oo
Comissao Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA

a) A comprovacao de boa situacao financeira da empresa licitante serd demonstrada através
de indices financeiros utilizando-se as féormulas abaixo, cujos resultados deverdao estar de
acordo com os valores ali estabelecidos;

Ativo Circulante + Realizdvel em Longo Prazo
ILG = 1,0
Passivo Circulante + Exigivel em Longo Prazo

ILC = _Ativo Circulante . 1,0
Passivo Circulante

al) A formula devera estar devidamente aplicada em memorial de cdlculos junto ao Balanco
Patrimonial e Demonstracdes Contabeis.

b) As empresas que apresentarem indices iguais ou inferiores'a 81 (um) deverao comprovar
sua qualificacdo econdmico-financeira mediante €apital minimo ‘de, 10% (dez por cento),
calculado sobre o valor cotado pelo licitante.

6.1.4.1.1. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste subitem mediante a apresentacae‘do Balanco de Abertufa;

6.1.4.1.2. Serao considerados ageitos como _ma forma‘da lei o balango patrimonial e

demonstracdes contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ous

b) Publicados em jornalsde,grande circulacao ou;

C) Registrados naddunta Comercial da sedexou domicilio do licitante ou;

d) Por cépia do Livso Diario, devidamente “autenticado na Junta Comercial da sede ou

domicilio da li¢itante, na‘forma da Instrucao Normativa n° 11, de 05 de dezembro de
2013, dogdDepartamento de, Registro Empresarial e Integracao-DREI acompanhada
obrigatoriamente dos¢fTermos de Abertura e de Encerramento.

6.1.4.1.3. Na “hipotese de alteragao do Capital Social, apés a realizacdo do Balanco
Patrimonial, a licitante deveragdapresentar documentacdo de alteracdo do Capital Social,
devidamente registrada na Jdnta Comercial ou Entidade em que o Balango foi arquivado.
6.1.4.1.4. A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real ou Presumido (Somente a
que distribuem lucro), devera apresentar juntamente com o Balanco Patrimonial, cépia do
recibo de entrega da escrituracdo contabil digital - SPED CONTABIL, nos termos da IN RFB
1.420/2013, 1.422/2013, IN RFB 1.486/2014, IN RFB 1.510/2014, IN RFB
1.594/2015 e IN RFB 1.660/2016.

6.1.4.2. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial ou Extrajudicial,
expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica ou execugdo patrimonial, com
data ndo excedente a 60 (sessenta) de antecedéncia da data de apresentacdao da

Documentagdo e Proposta, quando ndo vier expresso o prazo de validade.

Cidade Universitaria Paulo VI, Av. Lourengo Vieira da Silva, n° 1.000, Jardim S&o Cristévéo, CEP. 65055-310 - Sao Luis/MA - Fone: (98) 2016-8114;
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981



CSL/UEMA
Folha: ..o,
UNIVERSIDADE Proc. n° 201980/2021
ESTADUALDO .
i Matricula: ......ccoeveeriiiieeeee,
MARANHAO RUBFICA: oo
Comissao Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA

6.1.5 OUTROS DOCUMENTOS
a) Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado do Maranhdao - JUCEMA,
devidamente atualizada, para empresas com sede e/ou filial no Estado do Maranhao, de
acordo com Art. 1° do Decreto Estadual n© 21.040/05
6.2. DISPOSIGOES GERAIS SOBRE HABILITAGAO:
6.2.1. O(a) Pregoeiro(a) verificara o eventual descumprimento das condicdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdao que impegca a participacdo no
certame ou a futura contratagdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.2.1.1. SICAF;

6.2.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do. Wribunal de Contas da Unido

(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

6.2.2. Constatada a existéncia de sangao, o(a) Pregoeire(a) reputara, o licitantesinabilitado,
por falta de condicao de participacao.
6.2.3. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 444 45 daLei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida parta aceitagcao.da proposta subsequente.
6.2.4. Caso atendidas as condi¢oes de participacao, ayhabilitagae do licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos pok,ele abrangidesiem relacdo a habilitacao juridica, a
regularidade fiscal e trabalhistama qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo técnica,
conforme o dispostaodna Instrucao Nermativa SEGES/MP n° 03, de 2018.
6.2.4.1. Oginteressado, para efeites de habilitacdo prevista na Instrugao Normativa
SEGES/MP n° 03, de'2018 mediante utilizacao do sistema, devera atender as condicdes
exigidas no cadastramentoyno SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data prevista para
recebimento das propostas;
6.2.4.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que, estejam Vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentagao da proposta, a respectiva documentagao
atualizada.
6.2.4.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidées feita pelo(a)
Pregoeiro(a) lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43,
§39, do Decreto 10.024, de 2019.
6.2.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagdao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas,

sob pena de inabilitagao.
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6.2.6. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver didvida em
relacdo a integridade do documento digital.
6.2.7. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
6.2.8. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.
6.2.8.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e,ao CRF/FGTS)quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes:
6.2.9. A existéncia de restricdo relativamenté a, regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital’
6.2.9.1. A declaragdo do ven€edor acontecerda no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagao.
6.2.10. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pegueno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidadefiscal e'trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 05 (cineo) diasuteis, apds a declaracao do vencedor, comprovar a regularizagao. O
prazo poderafser prorrogado, por igual periodo, a critério da administracao publica, quando
requeridadpelo licitante, amediante apresentacao de justificativa.
6.2.11. A nao:regudlarizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante,"sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagdo dos liCitantes remanescentes, na ordem de classificagdao. Se, na
ordem de classificacdo, 's€guir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagdo fiscal e trabalhista, sera
concedido o mesmo prazo para regularizagao.
6.2.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a)
Pregoeiro(a) suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.
6.2.13. Serd inabilitado o licitante que ndao comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o

estabelecido neste Edital.
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6.2.14. Havendo inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n© 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.
6.2.15. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.
7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.
7.2. 0O(a) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com 0s requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem, as. ‘especificacoes, técnicas «exigidas no
Termo de Referéncia.
7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que idéntifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacdodsera ‘sempre fundaméntada e registrada no sistema,
com acompanhamento gm,tempo real por todos 0s participantes.
7.2.3. A nao desclassificacdo da proposta nao \impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeitonna fase de aceitagao.
7.3. O sistema ordenafa automaticamente,as propostas‘classificadas, sendo que somente
estas participarao da' fase de lances.
7.4. O sistema, disponibilizara campe proprio para troca de mensagens entre o(a)
Pregoeiro(a)«€ 0s licitantes.
7.5. Iniciada a etapagecompetitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistemd eletrénico, 'sende imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado'no registro.
7.5.1. 0O lance devera ser ofertado pelo VALOR TOTAL DA TAXA DE
AGENCIAMENTO.
7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo a proposta que cobrir a melhor oferta

deverd ser R$ 0,01 (um centavo de real).
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7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderd ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos,
sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.
7.10 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
7.11 A etapa de lances da sessao publica terd duracao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.
7.12 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacgdo, inclusive no caso de lances intermediarios.
7.13 Na&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens, anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.
7.14 Encerrada a fase competitiva semdque haja a prorrogagao automatica pelo sistema,
podera o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela 'equipe de ‘apéio, justificadamente, admitir o
reinicio da sessdo publica de lances,'em prol da“consecucdo do, melhor prego.
7.15. Em caso de falha no sistema) os lances emdesacordoscom os subitens anteriores
deverdao ser desconsiderados pelo(a)“Pregoeiro(a), devendo a ocorréncia ser comunicada
imediatamente a Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia;

7.15.1. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo

proprie do sistema.
7.16. Nao serao aceitos dois ou mais lances de 'mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em, primeiro lugar.
7.17 Duranteo transcurso da ‘sessdo publica, os licitantes serdao informados, em tempo
real, do valor do“menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
7.18 No caso de deseonexdodcom o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrOnied podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos
lances.
7.19 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.
7.20 O Critério de julgamento adotado seré o MENOR PRECO DA TAXA DE
AGENCIAMENTO, conforme definido neste Edital e seus anexos.

7.21 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
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7.22 Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacgao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n© 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.
7.23 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima do melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.
7.24 A melhor classificada nos termos do item anterior terayo direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferioh,ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelotsistéma, contados, apdés a gemunicagao
automatica para tanto.
7.25 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas "as» demais licitantes
microempresa e empresa de pegueno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem dé& classificacdo, para 6,exercicioido mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.
7.26 No caso de equivaléncialdos valoreshapresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte gue se encontremynos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio. entre elas para, que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar mélhor oferta.
7.27 Quando houver propostas, beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao
produto estrangeir@, o critério" de 4desempate sera aplicado exclusivamente entre as
propostas que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.
7.28 A ordem de“apresentagao’ pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira gde so poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas
de lances), ou entre lancesfinais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
7.29 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o(a) Pregoeiro(a) devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicoes
diferentes das previstas neste Edital.

7.29.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

7.29.2. O(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02

(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
12
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realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
7.30 Apds a negociacdo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitagcdo e
julgamento da proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS VENCEDORA
8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.© 10.024/2019.
8.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica'devera incluir, na sua proposta,
os percentuais das contribuicdes previstas no art. 176 da Instrugao Normativa RFB n. 971,
de 2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sobypena de desclassificacaos
8.3. Serd desclassificada a proposta ou o lan€e,vencedor, apresentar prego fihal superior ao
preco maximo fixado (Acorddo n° 1455/2018 -TCU - Plenérie), ou_que apresentar preco
manifestamente inexequivel.
8.3.1. Considera-se inexequivel a proposta, que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou ‘de valor zero, incompativeis €@m os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da diCitagaomndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de“propriedade do proéprio licitante, para os quais
ele renungie a parcela ou a totalidade da remuneracgdo.
8.4. Qualquér interessadonpoderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das, propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam aysuspeita;
8.5. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizagao de
diligéncias, com vistasyao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante avisogprévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;
8.6. O (a) Pregoeiro(a) poderda convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de nao aceitacao da proposta.
8.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita
pelo(a) Pregoeiro(a).
8.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se

0os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo,
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tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacgdes pertinentes, a exemplo de
catdlogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo(a) Pregoeiro(a), sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletronico, sob pena de nao aceitacao da proposta.
8.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
8.8. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.
8.9. O(a) Pregoeiro(a) podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de
melhor prego, vedada a negociagao em condigdes diversas das previstas neste Edital.
8.9.1. Também nas hipoteses em que o(a) Pregoeife(a) ndo aceitar a proposta e passar
a subsequente, podera negociar com o li€itante para queiseja obtidoypre¢o melhor.
8.9.2. A negociacao sera realizadagpor meio do ‘sistemas; podendo ‘ser acompanhada
pelos demais licitantes.
8.10. Sempre que a proposta made for aceita,ye antes‘de o(a) Pregoeiro(a) passar a
subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC mn® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.
8.11. Encerrada a @nalise quantoajaceitacaopda proposta, o(a) Pregoeiro(a) verificard a
habilitagao do licitante; Observado o dispesto neste Edital.
9. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
9.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentosfde habilitacaonexigidos no edital, proposta com a descricao do objeto
ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,
guando, entdo, encerrar-se-a alltomaticamente a etapa de envio dessa documentacgao.
9.2. O envio da propostaj acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
9.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdao que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.
9.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, § 19 da LC n© 123, de 2006.
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9.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
9.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;
9.7. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.
9.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagao do licitante melhor classificado
somente serdao disponibilizados para avaliacdo do(a) Pregoeirofa) e para acesso publico apds
0 encerramento do envio de lances.
10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1 A proposta final do licitante declaradofvencedordeverdyser encaminhada no prazo de
02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do(a) Pregoeirofa) no_sistéma eletronico e devera:
10.1.1 Ser redigida em lingua“portuguesa, datilografada“our digitada, em uma
via, sem emendas, rasufras, entrelinhas, ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais‘rubricadas pelo licitahte ou seu kepresentante legal.
10.1.2 Conter a indicacae do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins despagamento.
10.2 A proposta fipal devera ser documentadaynos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da exeeucdo“do, contrato e aplicacdo de eventual sangdo a Contratada, se for o
caso.
10.3 A oferta deveragser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de precoiou de qualquer outra condicao que induza o julgamento a
mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.
10.4 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndao sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outrolicitante.
10.5. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardao disponiveis na internet, apés a homologacgao.
11. DOS RECURSOS
11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a
intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(des)

pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.
15

Cidade Universitaria Paulo VI, Av. Lourengo Vieira da Silva, n° 1.000, Jardim S&o Cristévéo, CEP. 65055-310 - Sao Luis/MA - Fone: (98) 2016-8114;
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981



CSL/UEMA
Folha: ..o,
UNIVERSIDADE Proc. n° 201980/2021
ESTADUAL DO Matricula:
MARANHAO Rubrica: .........
Comissao Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao(a) Pregoeiro(a) verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.
11.2.1. Nesse momento o(a) Pregoeiro(a) ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.
11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdao de recorrer
importara a decadéncia desse direito.
11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema
eletrénico, em outros trés dias, que comegarao a contar do térmiho do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementespindispensaveis a defesa de seus
interesses.
11.3. O acolhimento do recurso inyalida tdo somentes oswmatos “insuscetiveis de
aproveitamento.
11.4. Os autos do processo perManecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital
11.5. Se ndo reconsiderar sua decisao a(o) pregoeira(@submetera o recurso, devidamente
informados, a consideragao da autoridade‘competente, que proferira decisdo definitiva.
12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica‘pedera ser reaberta:
12.1.1,4Nas hipdteses de provimento\de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores
a redlizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao
publica, situacdo em que serao,repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
12.1.2. Quando houver erro na aceitacao do prego melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencédor nao assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou nae eemprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, §1° da LC n© 123/2006. Nessas hipoteses, serao adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
12.2.2. A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a& de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais

atualizados.
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13. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1. O objeto da licitacao serad adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do(a)
Pregoeiro(a), caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisao dos recursos apresentados.
13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.
14. DO TERMO DE CONTRATO
14.1. Homologado o resultado deste Pregdo, a UEMA podera convocar o licitante vencedor
para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, retirar a Nota de Empenho e/ou assinar o
instrumento Contratual, sob pena de decair o direito a“contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas no art. 7° da Lei n® 10.520/02.
14.2. O prazo para a assinatura do Contrato estabelecido no subitem 14.1gpodera ser
prorrogado por igual periodo, quando solicitadoypelo adjudicatério durante,o séu transcurso e
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela UEMA!
14.3. O contrato devera ser assinadodpor representante dodlicitante veneedor, devidamente
habilitado.
14.4. A contratacdo fica condicionada a consultayprévia pela Universidade Estadual do
Maranhdo - UEMA ao Cadastro Estadualde Inadimplentes - CEI, consoante determina o art.
6° da Lei Estadual n° 6.690/1996.
14.5. No ato da assinatura do Contrato a adjudicataria estabelecida no Maranhao devera
apresentar Certiddo Negativa de Debito com _a CAEMA, conforme Decreto Estadual n°
21.178/2005¢
14.6. Constam das clausulas da Minuta do Contrato, as condicdes os demais elementos
necessarios a_execuGao do seu objetd, tais como valor, prazos, condicdes de pagamento,
condicdes de recebimento, fiscalizagao, estdo do contrato, responsabilidade das partes,
sangoes e tudo o maisielacionddo’com o objeto da contratagao.
15. DO PAGAMENTO
15.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.
16. DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. Os recursos financeiros para cobertura do presente contrato correrdo a conta da
Dotagdo Orgamentaria abaixo declinada.
16.1.1. UNIDADE GESTORA: 240201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO -
UEMA; UNIDADE ORCAMENTARIA: 24201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO -
UEMA; FUNGAO: 12; SUBFUNGAO: 364. PROGRAMA: 177; AGCAO: 2118; SUBAGAO:
16016; NATUREZA DA DESPESA: 33.90.33.08; FONTE: 0211263783/5303263783.
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17. SANGCOES POR INADIMPLEMENTO

17.1. Os licitantes deverdao cumprir rigorosamente as condicdes estabelecidas neste Edital e
seus anexos, sobretudo no termo de Referéncia, no Contrato e na PROPOSTA vencedora,
para a participacdao neste certame e execugcao do objeto desta licitacao, inclusive obrigacoes
adicionais estabelecidas neste instrumento, sob pena de, sujeitar-se as penalidades cabiveis.
17.2. Serdo aplicadas as sangdes previstas no art. 7 da Lei Federal n°® 10.520/2002 o
licitante que deixar de cumprir os deveres definidos neste Edital, agir ma fé e sendo
vencedor, se recusar injustificadamente a assinar o termo do contrato dentro do prazo
estabelecido, assegurado o direito de defesa.

18. DA RESCISAO

18.1. A inexecucgdo total ou parcial da entrega do objeto ensejara sua Rescisdo com as
consequéncias contratuais previstas na Lei Federal'n®8.666/93, garantido o direito de ampla
defesa.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. A(o) pregoeira(o) poderd soligitar parecer de téecnicos pertencentes ao quadro de
pessoal da UEMA ou, ainda, de pesseas fisicas auyjuridicas estranhas a ele, para orientar sua
decisao.

19.2. Na contagem dos prazos estabelécidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a#6 do vencimento. SO se iniciam“e vencem os prazos em dias de
expediente desta Universidade.

19.3. A(o) pregeoeira(@)you a Autoridade Superior, no interesse da Administracao, podera
relevar omissoes puramentéyformais, desde que ndo comprometam a proposta, a legislacao
vigente e4@ lisura destaglicitagao, reservando-se o direito de promover diligéncias destinadas
a esclarecer ‘ob, a gomplementar a, instrucao do processo, em qualquer fase da licitagao,
vedada a inclusao posterior de documento ou informagdao que deveria constar no ato da
sessdo publica.

19.4. As normas que ‘disciplinam este Pregao serao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.

19.5. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.6. O licitante devera manter atualizados, durante toda a contratacdo, todos os seus
dados, como representantes, endereco, telefone, e-mail etc. sob a pena de, ndao sendo
devidamente informados a UEMA, as notificagdes/comunicacdes serem consideradas

efetivamente realizadas.
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19.7. As decisOes referentes a este processo licitatério poderdao ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o0 recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado do Maranhdo e Didrio Oficial da Unido.

19.8. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacdo da(o) pregoeira(o) em contrario.

19.9. Este Pregao poderd ter a data de abertura da sessdo publica transferida por
inciso V da Lei n°® 10.520/2002.

) em conformidade com as

conveniéncia da UEMA, sem prejuizo do disposto no art. 4,

19.10. Os casos omissos serao decididos pela(o) pregoe

n

disposicbes constantes das Leis citadas no pregd e demais normas
pertinentes.

19.11. Para quaisquer questdes judiciais ori o Foro da
Comarca de S&o Luis, Estado do Mar
privilegiado que seja.
19.12. Integram ao presente ependente de transcricao os
documentos seguintes:
ANEXO I - Termo de Referéncia
ANEXO II - Arquivo/P
ANEXO III - Mode

ANEXO 1V - Mi

de Fevereiro de 2022

Kiany Pereira Costa
Pregoeira

19

Cidade Universitaria Paulo VI, Av. Lourengo Vieira da Silva, n® 1.000, Jardim Séo Cristovao, CEP. 65055-310 - S@o Luis/MA - Fone: (98) 2016-8114;
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981



CSL/UEMA
Folha: ..o,
UNIVERSIDADE Proc. n° 201980/2021
ESTADUALDO .
i Matricula: ......ccoeveeriiiieeeee,
MARANHAO RUDBFICA: ©..voeveevceeceeereeene
Comissao Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA

PREGAO ELETRONICO N° 002/2022 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 201980/2021

ANEXOI _
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1, O presente Termo de Referéncia tem como objeto a Contratacao de empresa

especializada na prestacao de servicos de agenciamento de viagens e servicos
correlatos, compreendendo o fornecimento de informacdoes sobre as opcoes de
VOOS, € emissdao, a reserva, a marcacao, a remarcacao e o cancelamento de
passagem aérea nacional, bem como taxa de embarque, com a finalidade de atender a
demanda do Nucleo de Tecnologias para Educacao - UEMAnet da UEMA, contemplada no
Convénio n° 843502/2017 UEMA/FNDE.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. Solicitamos a adogdo de providénciasiobjetivando a realizacdo de procedimento

licitatério com a finalidade de viabilizagdo do Convénio“n®,843502/2017 celebrado entre a
UEMA e o Fundo Nacional de Desenvolvimento-FNDE, gque temapor objeto,admplementacao,
a oferta e reoferta de cursos de graduagao e pds-graduacao andistancia no ambito do
Sistema Universidade Aberta do Brasil, deyacordo com \ofEdital 'UAB, n°® 75/2014, para
cumprimento da META1 - IMPLEMENTACAO, »DESENVOLVIMENTO E CAPACITACAO DOS
CURSOS / ETAPA 2- CONTRATAGAO’DE SERVICQS, DE TERGEIROS PESSOA JURIDICA PARA
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS.

2.2, A presente contratagao“justifica-se em“razao na“ necessidade de atender as
atividades que na ocasidoprecisam de deslocamento aéreoy, relacionadas as articulagdes que
sao fundamentais papd o0 desenvelvimento \dos cursos de graduacdo e pods-graduacao a
distancia, tais como¢ tratar sobre planes de trabalhos, novas ofertas de cursos, participacoes
em eventos, dentro outkos que se fizerem necessarios no decorrer do projeto, dessa forma,
resta comprovando de forma vantajosa para Administracao a referida contratagao.

2.3. Para tanto, faz-se necessario terceirizar esses servicos com a contratacdo de
empresa ‘especializadag wisandoy agilizar ©s procedimentos de acordo com as regras de
mercado atualmentefpraticadas entre@as Empresas Concessiondrias de transportes aéreos e
as Agéncias de Vidgens.

3. DA FUNDAMENTACAO JURIDICA

Para elaboracdao deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras normas:

3.1. Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993: Institui normas para licitacoes e
contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias;

3.2. Lei Federal n° 10.520 de 17 de julho de 2002: Institui no d&mbito da Uniao,
Estados, Distrito Federal e Municipios, a modalidade de licitagdo denominada pregdo, para
aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias;

3.3. Decreto n° 10.024 de 20 de setembro de 2019: Regulamenta a licitagdo, na
modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de
servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispbe sobre o uso da
dispensa eletrénica, no &mbito da administracdo publica federal;

3.4. Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006: Institui o Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Peqgueno Porte; altera dispositivos das Leis
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no 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidacdo das Leis do Trabalho -
CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943, da Lei no 10.189, de 14
de fevereiro de 2001, da Lei Complementar no 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as
Leis no 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.

4. DA ESPECIFICAGAO DO SERVICO
4.1.Na planilha a seguir esta discriminado o servigo a ser executado, conforme convénio

n°® 843502/2017- UEMA/FNDE.

VALOR TOTAL DA
TAXA ESTIMADO
DA PRESTACAO

VALOR UNIT.
QTE DE DA TAXA DOS

ESPECIFICACAO OPERAGCOES | SERVICOS DO SERVICO DE
(A) ('tf) AGENCIAMENTO
(AXB =C)

Servigos de agenciamento de viagens e
servigos correlatos compreendendo os
servicos de informagdes sobre as
opcoes de voos, emissdao, reserva, 200 R$ 0,51 R$ 102,00
marcacao, remarcacao, taxa de
embarque e cancelamento de
passagem aérea nacional.

Valor total estimado para emiss<o,
marcagao, remarcagao, taxa “de
embarque e cancelamento de
passagem aérea nacionals(R$).= (D)

R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais)

VALOR TOTAL DO CONVENIO R$ R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais)

NOTAS:

a) @ valor maximo a ser pago\pela taxa de agenciamento serd de R$ 102,00
(cento e dois reais).
b) E vedada_a apresentacao de valor negativo para a taxa de agenciamento.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS
5.1. Os servicos a serem executados enquadram-se na classificacdo de servicos

comuns, ou seja, apresentam padroes de desempenho e qualidade definidos objetivamente
neste Termo e com especifi€agdes usuais praticadas no mercado, nos termos do Paragrafo
Unico, do Art. 19, da Lei n® 10.520/2002 e do §1° do Art. 2°, do Decreto n°® 10.024/2019.

5.2. A licitacdo sera realizada na modalidade de Pregao, sob o critério do MENOR
PRECO DA TAXA DE AGENCIAMENTO.
5.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°

9.507/2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

6. DA QUALIFICAGCAO TECNICA
6.1. Sem prejuizo da demonstragdao do atendimento dos requisitos relativos a

habilitagdo juridica e fiscal previstos na Lei n® 10.520/2002, a empresa concorrente devera
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comprovar qualificagdo técnica e operacional e econ6mico-financeira, mediante apresentacao
dos documentos seguintes:

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3

6.1.4.

Comprovacao de que a empresa realizou, satisfatoriamente, servicos com
caracteristicas equivalentes ao objeto deste Termo, admitindo-se essa comprovacao
através de Atestado, Certiddo, Declaracao ou documento equivalente, de servigos
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao
licitado.

Declaracao formal e expressa do licitante, informando que opera com todas as
companhias aéreas nacionais classificadas como regulares perante a Agéncia
Nacional de Aviagao Civil - ANAC.

.Declaracdo, no caso do fornecimento de passagens aéreas, emitida pelas

concessionarias de que esta autorizada a representa-las na comercializagdo de
passagens, possuindo idoneidade crediticia e quege encontra adimplente com suas
obrigacOes contratuais e financeiras perante as mesmas.

Comprovante de registro no Ministério do Turismo, com a apresentacdao de
certificado para o seu regular funcionamento consoante, o artigo 22, da Lei N©
11.771/2008 e Decreto n°© 4,898, de 26.10.2003.

7. DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

7.1.

Do Inicio da Execucao do Servico

7.1.1. A Execucdo dos Servicos ter@ inicio a partir da assinatura‘deycontrato;

7.2.

Da Forma de Execucao do Servico

7.2.1. A solicitagdo das passagens aéreas'sera realizada mediante Ordem de Servigo

(0S);

7.2.2. A CONTRATADA devera infermar o valor dastarifa a'ser utilizada, assim como as

tarifas promocionais ou reduzidas vigentes a, época, horarios, frequéncia de
partida e chegada dey,aeronaves, escalas e possiveis conexdes, com vistas a
possibilitar a escolha do reteiro da viagem.

7.2.3.As passagens emitidas fora das ‘especificacoes exigidas serdao rejeitadas e

deverao sertcorrigidas no prazo de 06 (seis) horas, sob pena de aplicagdo de
penalidades administrativas;

7.2.4.0 aumentofdo prego das passagens aéreas ocorrera sempre que o valor das

tarifas praticadas pelas, concessionarias de transporte aéreo sofrerem reajustes,
de“aedérdo com os criteérios fixados pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil -
ANAC, mantidos o0s, descontos promocionais e quaisquer outras vantagens
oferecidas pelas ceampanhias aéreas, com a tarifa operadora;

7.2.5. A CONTRATADA devera entregar em até 04 (quatro) horas apds a solicitagdo, o

bilhete eletrénico, via e-mail, pelo endereco eletronico fornecido pela
CONTRATANTE, a contar do recebimento da respectiva requisicdo de passagem
pelo FISCAL DO CONTRATO podendo esta disponibilidade se dar fora do horario
de expediente e aos sabados, domingos e/ ou feriados;

7.2.6. A CONTRATADA devera executar os servicos com a maior presteza e de forma

direta, sem a participacao de terceiros, cumprindo todas as condicdes definidas
neste Termo de Referéncia, de forma plena e ininterrupta, durante ou fora do
expediente do contratante;

7.2.7.A CONTRATADA deverd providenciar a marcacao, remarcagao, substituicdo,

cancelamento, desdobramento e confirmacdo das passagens aéreas, refazendo a
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reserva quando necessario, e prestar diretamente ao interessado as devidas
informacdes sobre mudanca (s) efetuada (s);

7.2.8. A CONTRATADA deverd, excepcionalmente, em carater de urgéncia, providenciar
a emissao de bilhete de passagem aérea que podera ser solicitada pela UEMA,
em que a emissdo e a entrega devem ser em até 02 (duas) horas, a fim de
viabilizar o deslocamento no mesmo dia de requisicao devendo a CONTRATADA,
nesse caso, atendé-lo em tempo habil para o check-in e embarque do
passageiro, podendo esta disponibilidade se dar fora do horario de expediente e
aos sabados, domingos e/ ou feriados;

7.2.9. A CONTRATADA devera confirmar imediatamente reservas solicitadas, somente
justificando-se o atraso por motivo de caso fortuito ou forca maior. O envio sera
preferencialmente por e-mails, podendo, também, como segunda opcdo, ser
usado outro meio de comunicagdo. Os numeros: é,enderecos eletronicos serdo
fornecidos pela UEMA;

7.2.10.A CONTRATADA devera resolver evéntuais problemashygue venham a ocorrer
relacionados com passagens e/ou embarque;

7.2.11.A CONTRATADA deverd marcagfas poltronas em-avioes (nos vo0s € companhias
aéreas que oferecerem tais segfvicos);

7.2.12.As informagdes de voos deverao,indicar: local de desting, mome da companhia
aérea, n.° do voo, horaria de saidaye chegada e o n® do voo nas conexodes, se
existentes, o codigo lécalizador e o perfil de tarifa;

7.2.13.A CONTRATADA deverayemitir bilhetes de passagens aéreas e transmissdo de
PTA’s (Ordem de Passagem);

7.2.14.A emissdao_qdombilhete denpassagem aérea deve ser o menor preco,
prevalecendo, sempre gque possivel, o perfil da tarifa em classe promocional;

7.2.14.1. O pregd da passagem a@érea serd autorizado pela CONTRATANTE somente apods
0 envio das,cotacdes realizadas pela CONTRATADA;

7.2.15.Quaisquer alteracdes no percurso,“data ou horario de deslocamento serdo de
inteira responsabilidade da CONTRATADA, se nao forem autorizados ou
determinados, pela®CONTRATANTE.

7.2.16.A prestagao dos servigos' nao gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracao, vedando-se qualquer relacao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

8. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO
O recebimento do objeto desta contratacdo devera ocorrer de acordo com as condicoes

estabelecidas no Termo de Referéncia, observando-se o seguinte:

8.1. Observado o disposto nos artigo 73 e 76 da Lei n.© 8.666/1993 a
CONTRATANTE fara a avaliacdo mensal dos servicos prestados, com o objetivo de atestar o
faturamento da CONTRATADA devendo efetuar o recebimento dos servicos da seguinte
forma:

a) Provisoriamente, em até 02 (dois) dias Uteis, ao final de cada periodo mensal,
pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo;

b) Definitivamente, em até 07 (sete) dias uteis, contados do recebimento
provisorio apds a verificagdo que comprove a adequacdo do objeto aos termos do
Contrato.
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8.2. Os servicos poderao ser rejeitados quando em desacordo com as condicdes e
especificacdo constantes na proposta da CONTRATADA e no Termo de Referéncia, devendo a
CONTRATANTE notificar a CONTRATADA para que esta proceda com a corregao das
irregularidades verificadas.

8.3. Na hipétese do paragrafo anterior, o servidor ou comissdao designada para o
recebimento provisério lavrara Termo de Recusa, no qual devera constar todas as
impropriedades verificadas durante a execucao do instrumento contratual.

8.4. A CONTRATADA devera observar o prazo fixado pela Fiscalizagdao do Contrato para
responder a CONTRATANTE com as justificativas cabiveis e/ou medidas saneadoras a serem
adotadas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades pertinentes.

8.5. Apds a resposta da CONTRATADA, aceita pela CONTRATANTE, inicia-se nova
contagem dos prazos previstos no subitem 8.1.

8.6. Na hipdtese de a verificagao a que se refere o subitem 8.1, alinea “b”, deste item
ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como“realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo:

8.7. O recebimento provisério ou definitivo do“objetomndo exclui a,responSabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes dadincorreta‘execucaoido Contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE .
A UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA, pessoa juridica de direito
publico, obriga-se a:

9.1. Emitir a (s) respectiva (s) Nota de Empenho e Ordem de Servico.

9.2, Acompanhar e fiscalizarno cumprimentoy do objeto por servidor (Fiscal de
contrato) designado por meio de portaria, anotandoy em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més &,ano, bemycomo o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encamifihando os apontamentos a, autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

9.3. Atéstar os‘documentos fis€ais pertinentes, quando comprovada a execugao dos
servicos, podendo recusar ‘aqueles que ndao estejam de acordo com as especificacoes
exigidas €onforme no gitem “Zydeste Termo de Referéncia e na Proposta de Preco da
CONTRATADA;

9.4, Notificar a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos serviges, fixando prazo para a sua corregao;

9.5. Efetuari s pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos, observando, as normas administrativas e financeiras em vigor;

9.6. Comunicar a®CONTRATADA sobre toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
fornecimento da prestagao dos servicos;

9.7. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

9.8. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;
9.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e termos de sua proposta.
9.10. Propor a aplicacdao das sangdes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA;
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9.11. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao deste contrato, bem como
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. Fornecer atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito

publico ou privado, comprovando que a empresa prestou ou presta servico pertinente e
compativel com o objeto a ser contratado, observando as normas legais quanto a
regulamentacdo de atividades e servicos desempenhados por Agéncias de Viagens ou
Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n® 84.934, de 21 de julho de 1980;

10.2. Comprovar que a empresa seja do Ramodde turismo, assim como que a
empresa esta em dias com suas obrigagdes sociais, trabalhista e fiscal.
10.3. Responder por qualquer prejuizo ou danos pessoais e/ou materiais que seus

\

empregados ou prepostos causem a CONTRATANTEnou a servidores desta ou terceiros,
decorrentes de acdo ou omissdo culposa ou dolosa; procedendo imediatamente aos reparos
ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nusfdecorrente, nao se,excluindo,ou' reduzindo essa
responsabilidade da fiscalizacdo ou do acompanhamenta pelo drgaoninteressado;

10.4. Responder por todos osf 6nus, arcando ‘comf as despesas decorrentes da
contratacdao do objeto, inclusive materiais, mae, de obra,"locomocao, seguros de acidente,
imposto, contribuicbes previdefciarias, encargos trabalhistas, comerciais e outras
decorrentes da execugdo dos servigos tais como salérios, uniformes e outros, relativos aos
seus empregados, e por quaisquer. acidentes que. possam"vir a serem vitimas seus
empregados ou prepostos;

10.5. A inadimpléncia““danp Contratada, com referéncia aos tributos e encargos
estabelecidos no subitem anterior,“né@o transfere a, Contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem, pode onerar o objeto.do contrato ou restringir a regularizagao, observando-
se, no que couber, o disposto no art.71,'8§.1° da“Lei 8.666/93;

10.6. Levar imediatamente ao conhecimento do Fiscal de Contrato, qualquer fato
extraordinario ou anorpdal queoeorra durante a execucdo do objeto, para adocao de medidas
cabiveis, bem eomoomunicar, poh.escrito, e de forma detalhada, todo tipo de acidente que
eventualmente'venha a ocorrer nas'dependéncias da CONTRATANTE;

10.7. Declarar que possuigem suas instalagdes, profissional (is) qualificados (s) para a
execucgao do objeto;
10.8. Reparar, corkidir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo

ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugao ou de materiais empregados;

10.9. Manter pronto atendimento dos servigos, inclusive nos finais de semana ou
feriados, e em casos excepcionais e urgentes, através de telefone fixo, servico movel celular
e/ou e-mail;

10.10. Fornecer a Contratante, relatdérios operacionais mensais, discriminando os
servicos prestados durante o més anterior, contendo o valor para cada trecho percorrido
(havendo utilizacdo de descontos oferecidos pelas companhias aéreas, este devera ser
especificado) por bilhete emitido e indicando o nome do passageiro beneficiario, bem como
outros relatorios porventura requisitados pelo Fiscal do Contrato, que contenha os resultados
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acumulados no exercicio, por ordem numérica de requisicdo de passagem, por nome de
beneficiario, por bilhetes reembolsados, por bilhetes tarifa normal, etc.

10.11. Manter, durante toda a execugcao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes por ela assumidas, todas as condigcdes de habilitacdo e qualificacao exigidas no
procedimento licitatério;

10.12. Emitir e entregar os bilhetes eletrénicos e ordens de passagens (PTA’s) em
tempo habil, para as localidades indicadas pela Contratante informando o cddigo de
transmissdo e a companhia aérea;

10.13. Comprovar o valor vigente das tarifas a data da emissao dos bilhetes assim
como as promocionais sempre que a Contratante julgar necessario e assim o solicitar;
10.14. Emitir fatura discriminada, em 02 (duas) vias, juntamente com os originais das

requisicdes de passagens, com a descricdao dos valores das,tarifas, normal e promocional,
acompanhadas de copias dos respectivos bilhetes aéreos;

10.15. Possibilitar a concessao ou obtencao de endosso, ‘quando for o caso, em favor
de outras empresas aéreas nos bilhetes em€ cujos trechos“ ndo forem possiveis o
atendimento, em funcao do horario e rota escalhidos pelousuario.

10.16. Nao transferir a terceiros, no tedo ou em parte,“@ 6bjeto do Contrato, sem revia
autorizacdo da CONTRATANTE.
10.17. Comunicar, imediatamente, qualquer alteragé@oef no seu“estatuto social, razao

social, CNPJ], dados bancarios, endereco, telefone, fax, e-mail € outros dados relevantes para
a execucao do contrato.
10.18. Responsabilizar-se"por. mencionar na Nota Fiscal asiseguintes informagodes:

a) numero do convénio;

b) numero do processe;

c) numero do prégao;

d) numero dafnota de empenho;
e) numero do'contrato.

11.DO CONTROLE E FISCALIZAGAO

11.1. Nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/1993, serd designado representante
e/ou comissao para agdmpanhane fiscalizar a execucao dos servigos, anotando em registro
proprio todas 'as o€orréncias relaeiohadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas‘ou defeitos observados.

11.2, A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, Iinclusive gperante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante em ma execdcao do servico, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, em conformidade
com o art. 70 da Lei n® 8.666/1993.

11.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.4. O servidor responsavel por fiscalizar o contrato serd indicado pelo Magnifico
Reitor e devera constar cadastro no SIGEF (Sistema de Planejamento e Gestdo Fiscal).
11.5. A verificacdao da adequacdo da prestacao dos servicos devera ser realizada com

base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia;
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11.6.
11.7. As demais obrigacdes da Fiscalizacdo deverdao ser observadas conforme o

Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos aprovado através da Resolucao n°® 340-2021-
CAD/UEMA.

12.DO0 PAGAMENTO
12.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, no prazo de até 30 (trinta)

dias, de acordo com os servicos executados pela CONTRATADA e aceitos definitivamente
pela Fiscalizacdo, observadas as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.2. A remuneracao a ser paga a agéncia de viagem serd apurada pela multiplicacao
da quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado pelo valor unitario ofertado
para a prestagao dos servigos.

12.3. O pagamento do valor da passagem aérea acrescido da taxa de embarque sera
efetuado pela CONTRATANTE a partir da efetiva execugao de@s, servigos, com aceitagao,
mediante apresentacao de Nota Fiscal, devidamente atestada, assihada e datada por quem
de direito, desde que nao haja fator impeditivo provocade, pela CONTRATADA; mediante a
apresentacao dos itens relacionados a seguir

a) Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da respectiva nota de empenho;

b) Certiddo Negativa de débitos relativosiaos tributos fedefais e a'divida ativa da Unido;

c) Certidao Regularidade do FGTS{- CRF;

d) Certidao Negativa de Débitos'Trabalhista®™=)CNDT;

e) Certidao Negativa de Débitos da Receita Estadual - CND;

f) Certiddo Negativa da Divida Ativa da Receita Estadual - 'CNDA;

g) Certidao Negativa de Débitos Municipal — CND;

h) Certiddao Negativa_das€AEMA (Companhia de Saneamento Ambiental do Maranhao),
conforme Decreto Estadualn® 21.178,)de 26 de abril de 2005.

124, A notagfiscal/fatura sera conferida e atestada pelo servidor responsavel pela

fiscalizagao do servigo centratado;

12.5. AAUEMA poderd deduzir doymontante a pagar os valores correspondentes as
multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA;

12.6. Nao serdqgefetuade o pagamento a CONTRATADA enquanto pendente de
liguidagao de qualquer obrigacao finangeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, “pelo ‘descumprimento deste Contrato, sem que isso gere direito ao
reajustamento do'preco ou a atualizagdao monetaria;

12.7. Apos satisfeitas stodas as condicdes fixadas neste Termo de Referéncia, a
empresa contratada deverd cadastrar-se no, Sistema de Planejamento e Gestdo Fiscal
(SIGEF) e/ou quaisquer outros sistemas oficiais de informagdo do Estado que venham a
substituir os atuais.

12.8. A nota fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para
retificacdo e reapresentacao;
12.9. Os bilhetes de passagens que, porventura, nao forem utilizados serdao

devolvidos a Contratada que devera emitir, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, nota de
crédito, em favor da Contratante, correspondente aos valores dos respectivos bilhetes
observando a politica de reembolso de cada companhia aérea. Caso ndao ocorra o referido
reembolso no prazo estabelecido, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serao
glosados em fatura da Contratada.

12.10. Havendo erro na Nota fiscal/fatura, ou outra circunstancia que desaprove a
liguidacdo da despesa, do pagamento serad sustado até que a CONTRATADA providencie as
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medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso e durante o referido periodo da
sustacdo, quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

12.11. Quando do pagamento das passagens emitidas, apresentar copia da fatura da
Companhia Aérea onde sejam cobrados os trechos utilizados pela UEMA, se solicitada pela
Contratante.

13.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a administracdo podera garantida

a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes, observadas ainda as disposicdes
proprias a modalidade de licitacdao a ser escolhida:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% sobre o valor total do contrato;

c) suspensdo temporaria de participacdo de licitacad e impedimento de contratar com
a UEMA pelo prazo de até 02(dois) anos;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar e assinar contratos com todos os drgdos e
entidades da Administragdo Publica enquantoyperdurarem 0s motivos determinados
ou até que seja promovida a reabilitacdo peranteia, prépria autoridadeque aplicou a
penalidade, que serd concedido sémpre 0 contratado ressarcirg#a Universidade
Estadual do Maranhdao - UEMA pélos prejuizos resultanteshe apoés.decorrido o prazo
da sangdo com base na alineadanterior;

e) Impedimento para participar de licitacao e assinar contratos com o Estado do
Maranhdo pelo prazo defaté 05 (cinco) anos e descredenciamento do Sistema de
Gerenciamento de Licitacdes e Contratos = SGC por igual prazo, caso seja utilizado
a modalidade Pregdo.

13.2. As sancOes_previstas nas lalineas “a”, “c% e “d”, poderdo ser aplicadas
conjuntamente com a grevista na alinea b™
13.3. Caberafo Fiscal do Contrato designado pela CONTRATANTE propor a aplicagdo

das penalidades, previstas, mediante relatério“circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposicao;
13.4. A contratada “estara sujeita a aplicacdo de sangdes administrativas dentre

outras hipéteses legaisgquandao:

a) prestar os servicos em desconformidade com o especificado para o aceite e efetuar

o recebimento definitivo;
b) Nao substituir, no prazgyestipulado, o servigo recusado pela CONTRATANTE;
c) Descumprir@s,prazos e condicoes previstas neste Termo de Referéncia;

13.5. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos
contados da data da notificacdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE;

13.6. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado
diretamente da contratada, amigavel ou judicialmente;

13.7. Do ato que aplicar a penalidade, cabera recurso, no que couber, conforme
previsto no artigo 109 da Lei 8.666/93.
14.DA GARANTIA DO SERVICO

14.1. A licitante vencedora devera garantir a qualidade dos servigos de agenciamento
de viagens para aquisicao de passagens aéreas em voos regulares domésticos destinados ao
atendimento das necessidades da UEMA, conforme especificacdes exigidas pela ANAC -
Agéncia Nacional de Aviacao Civil e legislacdo correlata, durante toda a vigéncia do contrato.
15.DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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15.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacao

orcamentaria propria para este exercicio financeiro, conforme classificacao abaixo:

UNIDADE GESTORA: 240201-UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA;
UNIDADE ORCAMENTARIA: 24201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA;
FUNCAO: 12; SUBFUNCAO: 364. PROGRAMA: 177; ACAO: 2118; SUBACAO: 16016;
NATUREZA DA DESPESA: 33.90.33.08; FONTE: 0211263783/5303263783.

16. DO REAJUSTE
16.1. Os precos dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, desde que observado

o interregno minimo de um ano, cotado da data limite para apresentacao da proposta,
poderao ser reajustadas utilizando-se a variagao do Indice Geral de Precos do mercado -
IGPM, mantido pela Fundagao Getulio Vargas - FGV, acumulado em 12 (doze) meses, com
base na seguinte férmula:
R=(I-Io)xP
To

Onde:

a) Para o primeiro reajuste:

R = reajuste procurado;

I = Indice relativo ao més reajustado;

Io = Indice relativo ao més da data lifite para apresentacao da proposta;

P = Preco atual dos servigos.

b) Para os reajustes subsequentes:

R = reajuste procurado;

I = Indice relativo ao més do novo reajuste;

Io = Indice relativo ao sés do ificio dos efeitos financeiros'do Gltimo reajuste efetuado.

17.DA VIGENCIA

17.1. O_contrato tera vigéncia des12 (doze) meses e terd inicio a partir da data de
sua assinatuga, observada‘aidata de encerramento do convénio.

17.2. O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado desde que
comprovada aynecessidade de dilagao, gbservadas as disposicdes contidas na Lei n® 8.666 de
21 de junho 'dey1993, bem como afdata de encerramento do Convénio n® 843502/2017
UEMA/FNDE.

Sao Luis (MA), de de 2021.

Ilka Marcia Ribeiro de Souza Serra
Coordenadora Geral do
Nucleo de Tecnologias para Educacao - UEMANet

PREGAO ELETRONICO N° 002/2022- CSL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 201.980/2021- UEMA

ANEXO II )
ARQUIVO/PLANILHA DE LICITAGAO
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UNITARIO TOTAL

ITEM DESCRICAO UND QTD. R$ R$
Servicos de agenciamento de
viagens e servicos correlatos
compreendendo os servigcos de
01 | informag@es sobre as opgdes de TAXA 200 0,51 102,00

VOOS, emissao, reserva, | AGENCIAMENTO
marcacdo, remarcacéo, taxa de
embarque e cancelamento de
passagem aérea nacional.

VALOR TOTAL DA TAXA DE AGENCIAMENTO R$ 102,00 (cento e dois reais

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA OS SERVICOS - R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais)

NOTAS:
a) O valor maximo a ser pago pela TAXA DE 102,00
(cento e vinte reais).

b) E vedada a apresentacao de valor ne

PREGAO ELETRONICO N° 002/2022 - CSL/UEMA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 201.980/2021

ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
30
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Ref.: Proposta do Pregdo Eletrénico n.° /2021 - CSL

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacdo de V.S2., a nossa proposta relativa a
licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissoes
gue venham a ser verificados na preparacao da mesma e declaramos ainda que, temos pleno
conhecimento das condicdes em que se desenvolverao os trabalhos, e concordamos com a

totalidade das instrucdes e critérios de qualificacdo definidos no Edital.

1. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL:
SEDE:

C.N.P.J:

2. PROPOSTA DE PRECOS:
VALOR DO ITEM:

VALOR TOTAL DA PROPOSTA:
MES BASE: / /

3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOS

4. PRAZO PROPOSTO P2

5. CONDICOES DE P

Atenciosament
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PREGAO ELETRONICO N° 002/2022 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 201.980/2021

ANEXO 1V
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.° /2022-UEMA.
PROCESSO N.° 201.980/2021-UEMA.

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DO MARANHAO,
ATRAVES DA UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO MARANHAO E A EMPRESA .

O ESTADO DO MARANHAO, ente de direito puUblico interno, por intermédio da
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA, autarquia estadual integrante da
Administracao Indireta do Estado, inscrita no CNPJ sob o n® 06.352.421/0001-68, isenta de
inscricao estadual, com sede na Cidade Universitaria Paulo VI, Avenida Lourenco Vieira da
Silva, n.2 1000, Jardim S&o Cristdévao, Sao Luis/MA, CEP: 65055-310, doravante denominada

CONTRATANTE, neste ato representada pelo seu titular , portador(a) do RG n.°

e inscrito(a) no CPF sob o n° , € a empresa , inscrita no
CNPJ sob o n© , Inscricdo Estadual n© , com sede na ,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a)
senhor(a) , portador(a) do RG n.° e inscrito(a) no CPF sob o n°

, tendo em vista o que consta nos autos do Processo Administrativo n.°
201980/2021-UEMA e em observancia as disposicoes da Lei n.° 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto n.% 10.024, de 20 de setembro de 2019, e, subsidiariamente, da Lei n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, RESOLVEM CELEBRAR O PRESENTE TERMO DE
CONTRATO, decorrente do Pregao n.° /2022-CSL/UEMA, mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente Termo ‘deyContrato € a contratacao de empresa especializada na
prestacdao “de servico de “agenciamento de viagens e servigos correlatos,
compreendendo (0s servicos defl informacdoes sobre opcoes de voos, emissao,
reserva, marcagao, remarcacao e cancelamento de passagem aérea nacional e taxa
de embarque, para atender) as necessidades do Nicleo de Tecnologias para
Educacao (UEMANET), conférme os objetivos do Convénio n.° 843502/2017-CAPES/UEMA,
celebrado entre a Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) e a
Universidade Estadual do Maranhdo (UEMA).

PARAGRAFO UNICO: Sdo partes integrantes deste Termo de Contrato, independente de
transcricdo, a proposta vencedora e o Termo de Referéncia constante no Edital do Pregdo

n.o /2021-CSL/UEMA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

O valor total deste Termo de Contrato é de R$ (por extenso), o qual
representa a soma dos recursos destinados para a aquisicdo das passagens aéreas e dos
valores devidos pela prestacdo dos servicos de agenciamento previstos na Clausula Primeira
deste Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA a titulo de taxa de
agenciamento o valor de R$ (por extenso), a cada servico prestado.
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PARAGRAFO SEGUNDO: O valor estabelecido no caput inclui todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucgao contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
agenciamento, seguros, garantias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagdo.

PARAGRAFO TERCEIRO: O montante estimado no caput para este Contrato configura
parametro de limite de gastos para a Administragcdao, ndao obrigando a CONTRATANTE a
execucao de despesa de igual valor.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orgamentaria
préopria para o exercicio financeiro de 2021, conforme classificagao abaixo:

UNIDADE GESTORA: XXX; UNIDADE ORCAMENTARIA: XXX; FUNGAO: XXX;
SUBFUNGCAO: XXX; PROGRAMA: XXX; ACAO: XXX; SUBACAO: XXX; NATUREZA DE
DESPESA: XXX; FONTE: XXX.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

O presente Termo de Contrato tera vigéncia de 12(doze), meses, contados agpartir de sua
assingtura, observada a data de encerramenté do Convénio'n.2,843502/20174CAPES/UEMA.
PARAGRAFO PRIMEIRO: O prazo estabelecido Mo caput hdeste “artigo podera ser
prorrogado, desde que comprovada adnecessidade de\dilagao dos, prazos de execugao
estabelecidos no Termo de Referénciase observadas as dispesicoes contidas na Lei n.° 8.666,
de 21 de junho de 1993.

PARAGRAFO SEGUNDO: Em obédiéncia ao dispesto no artigoe, 57, §2°, da Lei n.° 8.666, de
21 de junho de 1993, toda e qualquer prorrogacao ‘deyprazo devera ser justificada por escrito
e dep,enderé da prévia autorizacao da autoridade compeétente para celebrar este Contrato.
PARAGRAFO TERCEIRO: Na contagem do prazo de vigéncia incluir-se-a o dia do inicio e o
dia do vencimento.

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE PRESTACO DOS SERVICOS

As regras a respeito ‘dayforma de prestacao dos servicos encontram-se estabelecidas no
Termo de Reféréncia do Edital do Pregao n.o /2022-CSL/UEMA, devendo a
CONTRATADA observar, rigoresamente, todas as disposicdes nele contidas.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO
O recebimento, dofobjeto desta contratacdao devera ocorrer de acordo com as condigles
estabelecidas noTermo de Referéncia, observando-se o seguinte:
PARAGRAFO PRIMEIRO: Observado o disposto nos artigos 73 e 76 da Lei n.° 8.666/1993,
a CONTRATANTE fara‘aavaliaéao mensal dos servigos prestados, com o objetivo de atestar o
faturamento da CONTRATADA, devendo efetuar o recebimento dos servigos da seguinte
forma:
a) Provisoriamente, em até 02 (dois) dias Uteis, ao final de cada periodo mensal,
pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo;
b) Definitivamente, em até 07 (sete) dias Gteis, contados do recebimento provisorio,
apos a verificacdo que comprove a adequacgao do objeto aos termos deste Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os servicos poderdo ser rejeitados quando em desacordo com as
condicdes e especificagbes constantes na proposta da CONTRATADA e no Termo de
Referéncia, devendo a CONTRATANTE notificar a CONTRATADA para que esta proceda com a
corregdo das irregularidades verificadas.

PARAGRAFO TERCEIRO: Na hipotese do paragrafo anterior, o servidor ou comissdo
designada para o recebimento provisério lavrard Termo de Recusa, no qual deverdao constar
todas as impropriedades verificadas durante a execucgao deste instrumento contratual.
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PARAGRAFO QUARTO: A CONTRATADA devera observar o prazo fixado pela Fiscalizagdo do
Contrato para responder a CONTRATANTE com as justificativas cabiveis e/ou as medidas
saneadoras a serem adotadas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades pertinentes.
PARAGRAFO QUINTO: Apds a resposta da CONTRATADA, aceita pela CONTRATANTE,
inicia-se nova contagem dos prazos previstos no paragrafo primeiro desta Clausula.
PARAGRAFO SEXTO: Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo primeiro,
alinea “b”, desta Clausula nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
PARAGRAFO SETIMO: O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do
Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
Sdo obrigacdoes da CONTRATANTE, além das previstast na legislacio e no Termo de
Referéncia:

a) Emitir as respectivas Notas de Empenho e Ordens de Serviges;

b) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do abjeto;

c) Atestar os documentos fiscais pertinentes, guando comprovada a eXxecucao dos
servigos, podendo recusar aqueles que hao estejam depacordo €om as especificagdes
registradas na proposta vencedora efno Termo de\Referéncia,

d) Notificar a CONTRATADA sobre @ ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas durafite a“execucdao dos'sefrvicos, fixando prazo para a sua
corregao;

e) Efetuar os pagamentos dévidos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos, observanda@ as hormas administrativas e financeiras em vigor;

f) Prestar as informacdes e os“esclarecimentos. que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA;

g) Exigir o cumprimenhto de tedas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausul@s contratuais e, os termos de sua proposta;

h) Instaurar o devido processo administrative para aplicacdo de penalidade em face do
conhecimento de descumprimento,das obrigagoes assumidas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO UNICO: A“CONTRATANTE n3o respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA)com terceiros, ainda que vinculados a execugdao deste
contrato, bem, comodpor qualquer daho causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA,de _seus empregados,prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, em seus anexos e
em sua proposta, assumindd como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

a) Fornecer atestado de capacidade técnica emitida por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a empresa prestou ou presta servico pertinente e
compativel com o objeto a ser contratado, observando as normas legais quanto a
regulamentacdo de atividades e servicos desempenhados por Agéncias de Viagens ou
Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n.° 84.934/1980;

b) Comprovar que a empresa seja do ramo de turismo, assim como que a empresa esta
em dia com suas obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais;

c) Responder por quaisquer prejuizos ou danos pessoais e/ou materiais causados direta
ou indiretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
guando da execugao dos servigos, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdao ou o0 acompanhamento pela CONTRATANTE;
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d) Arcar com todas as despesas, encargos, tributos, contribuicdbes e obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias, comerciais, seguros, prestacdo de garantia, bem como
despesas com o deslocamento de pessoal, e quaisquer outros custos, diretos e
indiretos, decorrentes da execucao dos servicos;

e) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos por seus empregados, quando em
servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

f) Levar imediatamente ao conhecimento do Fiscal do Contrato, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execucdo do objeto, para a adocao
das medidas cabiveis, bem como comunicar, por escrito e de forma detalhada, todo
tipo de acidente que eventualmente venha ocorrer nas dependéncias da
CONTRATANTE;

g) Declarar que possui em suas instalacdes, profissional(is) qualificado(s) para a
execucao do objeto;

h) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, nQ@ todo ou em parte, o objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ouwincorrecdoes resultantes da
execugao dos servigos;

i) Manter pronto atendimento dos servigos, in€lusive nos finais.de semana ou feriados, e
em casos excepcionais e urgentes, através de telefone fixo, servico movel celular e/ou
e-mail;

j) Fornecer a CONTRATANTE relatériosf operacionaissmensaispdiscriminando os servicos
prestados durante o més anteridr, contendo o' valordpara eada trecho percorrido
(havendo utilizacdo de descont@s oferecidos pelas companhias aéréas, este devera ser
especificado) por bilhete emitido e indicahdo o nome do passageiro beneficiario, bem
como outros relatérios pofentura requisitados pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, que
contenha os resultados acumulados no exercicio, por Qrdem numeérica de requisicao
de passagem, por nome de beneficiario, por bilhetes reembolsados, por bilhetes de
tarifa normal, etc.;

k) Manter, durantegtoda amexecucao 'do contrato, ‘@ compatibilidade com todas as
condicdes de habilitacdo e qualificagaoyexigidas na licitagdao, apresentando, sempre
que solicitade pela CONTRATANTE, ‘@ adecumentagdo comprobatéria pertinente,
atualizaday, sob 'péna de aplicacao das sangoes legais;

1) Emitir e entregar es, bilhetes eletronicos'e ordens de passagens (PTA’s) em tempo
habilg para as localidades indicadas pela CONTRATANTE, conforme os prazos
estabelecidos nodlermo . de Referéncia;

m)Comprovar ovalor das“tarifasfa data da emissdo dos bilhetes assim como as
promociohais sempre que a CONTRATANTE julgar necessario e assim o solicitar;

n) Emitir fatura discriminada, em 02 (duas) vias, juntamente com os originais das
requisicoes “de, passagems,, com a descricao dos valores das tarifas, normal e
promocional, acompanhadas de copias dos respectivos bilhetes aéreos;

0) Possibilitar a conces$éao ou obtencao de endosso, quando for o caso, em favor de
outras empresas aéreas nos bilhetes em cujos trechos ndo forem possiveis os
atendimentos, em funcao do horario e rota escolhidos pelo usuario;

p) Responsabilizar-se por mencionar, na Nota Fiscal, as seguintes informagdes: NUmero
do Convénio, numero do processo, nimero do pregao, nimero da nota de empenho e
numero do Contrato;

q) Autorizar o livre acesso dos servidores da Fundacao Coordenacao de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), bem como dos érgaos de controle interno e
externo, aos seus documentos e registros, bem como as informacdes referentes a
execugdo do presente Contrato, em atendimento ao disposto na Clausula Terceira, II,
item p, e Clausula Oitava, subclausula quinta, V, do Termo de Convénio n.°
843502/2017-CAPES/UEMA;

r) N&o transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste Contrato, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;
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s) Comunicar, imediatamente, qualquer alteracao no seu estatuto social, razao social,
CNPJ, dados bancérios, endereco, telefone, fax, e-mail e outros dados relevantes para
a execucao deste contrato;

PARAGRAFO UNICO: A CONTRATADA ndo poderd alegar, em hipétese alguma, como
justificativa ou defesa, desconhecimento, incompreensdao, dlvidas ou esquecimento das
clausulas e condigdes contidas neste instrumento contratual, no Termo de Referéncia ou nas
normas pertinentes.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGCAO

A execucao do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor da CONTRATANTE,
conforme estabelecido no Termo de Referéncia, o qual deverda atestar os documentos da
despesa para fins de pagamento.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Compete a fiscalizagao efetuar o'registro de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do Contrato e adotar as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento de todas as obrigacbes assumidas,gatendo por parametro as especificacoes
previstas neste Termo de Contrato, no Termo de Referéncia e na propesta vencedora.
PARAGRAFO SEGUNDO: A presenca da fiscalizacag da CONTRATANTEyn3o elide ou diminui
a responsabilidade da CONTRATADA.

PARAGRAFO TERCEIRO: O servidor responsavel pela‘Fiscalizagaoadevera conferir e atestar
a regularidade dos documentos de cobranca apresentades gela” CONERATADA, de acordo
com os critérios previstos no Termo dé Referéneia.

PARAGRAFO QUARTO: O servidoriresponsavel por fiscalizar,o contrato devera providenciar
o cadastro no Sistema de Planejamento e Gestdo Fiscal - SIGEF.

PARAGRAFO QUINTO: O servidoriresponsavel pela fiscalizagao,do contrato devera cumprir
as regras estabelecidas no Manual de“Gestao e Fiscalizagao de Contratos aprovado por meio
da Resolugao n° 340/2021-CAD/UEMA.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE

O objeto deste Termoy,de Contrato“sera contratade pelo preco ofertado na proposta da
licitante vencedéra, que sera fixo e irreajustavel pelo interregno minimo de 01 (um)
ano da datadimite para apresentacao da proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Observado o interregno minimo de 01 (um) ano, a CONTRATADA
podera solicitar o reajuste dos'precos dos servicos, aplicando-se a variacao do Indice Geral
de Precos doMercado - IGPM, mantido pela Fundagdo Getulio Vargas - FGV, acumulado
em 12 (doze) mesé€s, com base na ‘seguinte férmula:

R=(I-lo).P
lo

Onde:

a) Para o primeiro reajuste:

R = reajuste procurado;

I = Indice relativo ao més reajustado;

Io = Indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta;
P = Prego atual dos servigos.

b) Para os reajustes subsequentes:

R = reajuste procurado;

I = Indice relativo ao més do novo reajuste;

Io = Indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste efetuado.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Os reajustes subsequentes ao primeiro serdao concedidos a contar
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste, respeitado o interregno minimo de um ano.
PARAGRAFO TERCEIRO: Caso o indice estabelecido nesta cldusula para o reajustamento
dos precos venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa ser mais utilizado, sera
adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
PARAGRAFO QUARTO: Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial para reajustamento do preco do valor remanescente.
PARAGRAFO QUINTO: A CONTRATANTE devera verificar a compatibilidade com os precos
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacao mais vantajosa,
de acordo com o artigo 57, da Lei n.© 8.666/1993.

PARAGRAFO SEXTO: Caso a CONTRATADA nio solicite a concessio de reajuste dos
precos podera ser configurada a preclusao légica do direito.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO
O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE, no prazo.de até 30 (trinta) dias, de
acordo com o0s servicos executados pela CONTRATADA e aceitos definitivamente pela
Fiscalizagdo, observadas as condigbes estabelecida noylermo de Referéncia.
PARAGRAFO PRIMEIRO: A remuneragdo total a ser paga a CONTRATADA sefaapurada a
partir do valor ofertado pela prestacao do sefvico de agenciamento de viagehs multiplicado
pela quantidade de passagens aéreas emitidas durante @\periodo faturado.
PARAGRAFO SEGUNDO: Os valores relativos a aquisicao deilhetes,de passagens e taxas
de embarque serdao pagos pela CONTRATANTE,a CONTRATADA, apds a efetiva execucdo dos
servicos, cabendo a CONTRATADAyintermediar e pagamento junto as Companhias Aéreas
que emitiram os bilhetes.
PARAGRAFO TERCEIRO: Os valores, referidos no paragrafo anterior ndo serao considerados
parte da remuneracgao pelos servicos prestados pela CONTRATADA.
PARAGRAFO QUARTO: A CONTRATADA, devera emitir. documentos de cobrancga distintos,
um contendo o valor correspéndente a' prestacdo do servico de agenciamento e outro
contendo o valor dasgpassagens aéreas, acrescido da taxa de embarque.
PARAGRAFO QUINTO: A CONTRATADA ¢é a Uniea sesponsavel pela correta emissdo de seus
documentos degecobranga, em todos ‘0s seus aspectos, observada a legislagcao tributaria
vigente.
PARAGRAFO SEXTO: As despesas que apresentarem cobrancas irregulares, erros ou nao
estiverem{em conformidade com as especificagdes constantes neste instrumento contratual
ou no Termohde Reféréncia, serdo re€usadas e ndo ensejardo a quitacdo da divida pela
CONTRATANTE, eabendo a CONTRATADA a retificagdo das irregularidades de acordo com as
indica,gt”)es do Fisc,al e/ou Gestor do Contrato.
PARAGRAFO SETIMO: Havendo erro no documento fiscal habil de cobranca ou
circunstancia que impega a liguidacao das despesas, ele serd devolvido e o pagamento ficara
pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
PARAGRAFO OITAVO: Na hipotese do paragrafo anterior, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a regularizacdo da situacdo e/ou reapresentacdo do documento fiscal habil de
cobranga, nao acarretando qualquer onus para a CONTRATANTE.
PARAGRAFO NONO: Caberd a CONTRATADA apresentar, juntamente com a Nota Fiscal e
copias da Nota de Empenho e da Ordem de Servico, os documentos a seguir elencados, com
prazo de validade compativel a data do pagamento:
a. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido;
b. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual da sede da CONTRATADA, mediante a:
Certidao Negativa de Débito e Certiddo Negativa de Divida Ativa;
c. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da CONTRATADA, mediante
a: Certidao Negativa de Débitos;
d. Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;
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e. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a: Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT;
f. Certidao Negativa da CAEMA, caso a empresa seja sediada no Estado do Maranhado.

PARAGRAFO DECIMO: O pagamento sera efetuado mediante depdsito na Conta Corrente
n.o_ , Agéncja n.o , do Banco , em favor da CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA
enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que |he for imposta, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao reajustamento do
preco.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: A CONTRATANTE poderd deduzir do montante a pagar
os valores correspondentes a multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA ou cobrar
diretamente desta, amigavel ou judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
O cometimento de infragdes administrativas sujeitara a “CONTRATADA as sangoes
estabelecidas no artigo 86 e seguintes da Lei n® 81666/1993 @ ho artigo 7° da Lei n.©
10.520/2002.
PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA\ que ' cometen, infraca@ padministrativa ou
descumprir quaisquer das condicdes do présente Contrato, garantido o ‘e€xercicio da prévia
defesa, ficara sujeita as seguintes sancdes:
a) Adverténcia escrita para os cas@s que decorram dé eondutas menos graves e que
oferecam riscos menores a CONTRATANTE, podendo ainda, se for o caso, haver a
fixagao de prazo para adogao de_ medidas corretivas.
al) Caso a gravidade ou' @ reiteracdo da ocorréncia nao recomende a aplicagdo da
hipétese prevista na alinea “a% 'a conduta da“CONTRATADA poderd ser considerada
como inexecucgao parcial ou total“deste Contrato, ‘mediante justificativa fundamentada
da CONTRATANTE.
b) Multa de:
b1) 0,5% (cinco décimos por cento) aodia, incidente sobre o valor do Contrato, na
hipdtese de a " CONTRATADA “deixar de comprovar, quando solicitado pela
CONTRATANTE, quehmantém todas as condicoes de habilitacao inicialmente
contratadas, limitada @jincidéncia @ 15 (quinze) dias.
b2.1) 5% (cinco por centa), incidente sobre o valor do Contrato, na hipdtese
de a, CONTRATADA deixar de comprovar, quando solicitado pela CONTRATANTE,
que mantém todas as condicées de habilitacdao inicialmente contratadas,
por periodo superior a 15 (quinze) dias, sem prejuizo da rescisdo unilateral
da avenga.
b2) 1% (um por cento) por ocorréncia, incidente sobre o valor do Contrato, em
caso de atraso injustificado na execugao do objeto desta contratacao, desde
gue a demora decorra de acdo ou omissao da CONTRATADA, de acordo com 0s prazos e
condicOes estabelecidos no Termo de Referéncia.
b3) 2% (dois por cento) por ocorréncia, incidente sobre o valor do Contrato, na
hipétese de a CONTRATADA, dolosamente, dificultar os trabalhos de fiscalizacao
ou prestar informacgoes incorretas ou inexatas, bem como omitir informacgoes
necessarias ao acompanhamento da regularidade da execugao contratual.
b4) 4% (quatro por cento) por ocorréncia, incidente sobre o valor do Contrato,
quando a CONTRATADA nao sanear as falhas na execucao contratual apontadas
pela fiscalizagdao no prazo por ela estipulado de acordo com a complexidade da
medida.
b5) 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, na hipotese de inexecucao
parcial da obrigacdo assumida.
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b6) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, na hipdtese de inexecucao

total da obrigacao assumida.
c) Suspensao Temporaria para participar de licitacdo e assinar contratos com a Universidade
Estadual do Maranhdao - UEMA, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
d) Declaracao de inidoneidade para licitar e assinar contratos com todos os 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacdao perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Universidade
Estadual do Maranhao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao
aplicada com base na alinea anterior;
e) Impedimento para participar de licitacao e assinar contratos com o Estado do Maranhao
pelo prazo de até 05 (cinco) anos e descredenciamento do Sistema de Gerenciamento de
Licitagc”)es e Contratos - SGC por igual prazo.
PARAGRAFO SEGUNDO: As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao
consideradas independentes entre si.
PARAGRAFO TERCEIRO: As sancoes previstas na_alinea “b” de paragrafo anterior poderdo
ser aplicadas conjuntamente com as demais sang0@s previstas.
PARAGRAFO QUARTO: Caberd ao Fiscal do Contratop,designadoypela CONTBRATANTE,
propor a aplicacdo das penalidades prévistas, | mediante relatérie circunstanciado,
apresentando provas que justifiquem a proposicao.
PARAGRAFO QUINTO: Do ato que aplicar qualquer ‘penalidade  caberd“recurso, no que
couber, conforme previsto no artigo 109, da‘Lei n.© 8.666/1993.
PARAGRAFO SEXTO: Nenhuma sangao sera ‘aplicada sem garantia da ampla defesa e
contraditorio, na forma da lei.
PARAGRAFO SETIMO: Apos a aplicacdo de qualquer penalidade sera feita a comunicagao
escrita a CONTRATADA e publicacao ne Diario Oficialhdo Estado e da Unido, constando o
fundamento legal, excluidos os casos de aplicacdo das penalidades de adverténcia e multa.
PARAGRAFO OITAVOQ:fAs multas deverao,ser recolhidas 'no prazo de 15 (quinze) dias
consecutivos, contados da data da notificagédo, em conta bancaria a ser informada pela
CONTRATANTE.
PARAGRAFO NONO:"Os valores das‘multas poderao ser descontados dos pagamentos ou
cobrados diretamente da"C@NTRATADA,‘amigavel ou judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO
O presente Termo desContrato padera sér rescindido:
a) Por ato'unilateral e escrito dadCONTRATANTE, nas situagdes previstas nos incisos I a
XII e XVIIdo art. 78 da Lei n?'8.666/1993, e com as consequéncias indicadas no art.
80 da mesma lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancles previstas neste contrato.
b) Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n® 8.666/1993.
PARAGRAFO PRIMEIRO:(Os casos de rescisao contratual serdao formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
PARAGRAFO SEGUNDO: O termo de rescisao sera precedido de Relatorio indicativo dos
seguintes aspectos, conforme o caso:
a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) Indenizacdes e multas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA CONTAGEM DOS PRAZOS

Salvo disposicdo expressa em contrario, na contagem dos prazos estabelecidos neste
contrato excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia do vencimento.

PARAGRAFO PRIMEIRO: S6 se iniciam e vencem prazos em dias de expediente na
Universidade Estadual do Maranhao.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Na hipdtese de encerramento de prazo em dia em que nao houver
expediente na Universidade Estadual do Maranhdo, este devera ser antecipado para o dia
util imediatamente anterior.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS COMUNICACOES

Qualquer comunicacao entre as partes a respeito deste contrato sé produzira efeitos legais
se processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a
sua efetivacao, nao sendo consideradas as comunicagdes verbais.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICAGCAO

Incumbird @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unidao, bem como no Diario Oficial do Estado do Maranh&o, no prazo
previsto na Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas no
Decreto 10.024/2019, na Lei n.° 10.520/2002, bemycomo, subsidiariamente, na Lei n.©
8.666/1993 e demais normas e principios gerais de 'direitoyaplicaveis‘a espécie.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Justica Estadual daComarca de Saa Lkuis/MA, com,rendncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiadodque seja, para dirimir’ quaisquer duvidas oriundas do
presente instrumento.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente‘Termo de Contrato foi lavrado em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, qué, apos lidas e aceitas; seguem assinadas pelos contraentes,
juntamente com duas testemunhas.

Sao LuisfMA, de de 2022.

Reitor/UEMA
CONTRATANTE

Representante legal da empresa

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
CPF: CPF:
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