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PREGAO ELETRONICO N° 031/2022 - CSL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 69470/2022 - UEMA

EDITAL

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Universidade Estadual
do Maranhao - UEMA, por meio da Comissao Setorial Permanente de Licitagcdao - CSL,
criada pela Portaria n.° 939 de 22 de novembro de 2021, sediada na Cidade Universitaria
Paulo VI, Av. Lourenco Vieira da Silva, n® 1.000, Jardim S3do Cristovao, nesta Capital, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR
PRECO (TAXA DE AGENCIAMENTO), nos termos da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, da Lei Estadual n°® 10.403, de 29
de dezembro de 2015, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de abril de 2018, a
Lei Complementar n.°© 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n©
147, de 07 de agosto de 2014, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666/93, de 21 de

junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 27 de junho de 2022.

Horario: 09:30 hrs (horario de Brasilia)

Critério de julgamento: MENOR PRECO DA TAXA DE AGENCIAMENTO.
Modo de Disputa: ABERTO

Local: Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br

1. DO CREDENCIAMENTO

1.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.
1.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio

https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de certificado digital conferido pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

1.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacOes inerentes a este Pregdo.

1.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6érgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

1.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no

SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
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imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.
1.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitacdo.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao
de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a cotacdo, reserva, emissdao, marcaciao de assentos, remarcacio de
passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como a emissao de seguro de
assisténcia em viagem internacional e outros servigos correlatos, com disponibilizacao
de sistema informatizado de gestdao de viagens corporativas (selfbooking) para atender
as necessidades da Universidade Estadual do Maranhdao/UEMA, nas quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.2. A licitagdo serd realizada em ITEM UNICO referente a TAXA DE AGENCIAMENTO,
conforme tabela constante da “PLANILHA DE LICITAGAO”, ANEXO II deste edital.

2.3. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO DA TAXA DE AGENCIAMENTO,

observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

3. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com

o0 objeto desta licitagao, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, conforme disposto no art. 99 da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

3.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
3.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da
Lei Complementar n°© 123, de 2006.
3.3. Ficam impedidos de participar desta licitacdo os interessados que se encontrem sob
faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo ou em regime de consorcio,
qualquer que seja sua forma de constituicdo, pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
incompativel com o objeto desta licitacdo e com socios comuns concorrendo entre si, empresas
estrangeiras que ndo funcionem no pais, nem aqueles que tenham sido declarados inidéneos para
licitar ou contratar com a Administracdao Publica ou punidos com suspensdao ou impedimento do
direito de licitar e contratar com o UEMA ou com o Estado do Maranhdo.
3.4. Como condigdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalard “sim” ou “ndo” em

campo proéprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes.
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3.4.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a

49;

3.4.1.1. Em procedimento licitatério sem reserva de cota para participacdo exclusiva de

microempresas, empresas de pegueno porte e microempreendedor individual, a

assinalacdo do campo “NAO”, apenas produzird o efeito do licitante ndo ter o direito

ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006 e suas

alteracoes.
3.4.2. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos.

3.4.3. Que cumpre o0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

3.4.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.4.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno; perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.5. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as
sancOes previstas em lei e neste Edital.

3.6. A simples apresentacao da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos
gque impecam a sua participagdo na presente licitagdo, eximindo assim a(o) pregoeira(o) do
disposto no art. 97 da Lei n° 8.666/93.

4. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E OBTENGAO DE ESCLARECIMENTOS

4.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

4.2. A impugnagdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacao.pe@uema.br, ou por peticdao dirigida ou protocolada na Comissao Setorial
Permanente - CSL/UEMA, situada na Cidade Universitaria Paulo VI, Av. Lourengo Vieira da
Silva, n° 1.000, Jardim S&o Cristovao, no Prédio da Pré-Reitoria de Planejamento e Administragao
- PROPLAD, de segunda a sexta-feira no horario de 09:00 as 18:00 hs, sob pena de nao
conhecimento da impugnacao.

4.3. Cabera ao(a) Pregoeiro(a), auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacao

4.4. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
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4.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados
ao(a) Pregoeiro(a), até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.
4.6. O(a) Pregoeiro(a) respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos.
4.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem o0s prazos previstos no
certame.
4.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo(a) Pregoeiro(a), nos autos do processo de licitagao.
4.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao os
participantes e a administracao.
5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
respeitados os prazos nele estipulados, e consignar nos campos apropriados.
5.1.1. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario e total em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n® 8.666/93).
5.1.1.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso, prevalecerao estes ultimos.

5.1.2. E vedada a apresentacdo de valor negativo para a taxa de agenciamento.

5.1.3 Serdo aceitos os valores com no maximo 02(duas) casas decimais apds a virgula.

5.2. Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

5.3. No campo “Descricao Detalhada do Objeto Ofertado”, disponibilizado no Sistema Eletr6nico,
devem ser incluidas todas as informacdes necessarias ao perfeito detalhamento do objeto e,
ainda, as seguintes informagodes:

5.3.1. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias, a contar data de
sua abertura, podendo a Administragdo solicitar a prorrogacao do prazo de validade da proposta,
sendo facultada aos licitantes a aceitagao.

5.4. Objetivando agilizar a formalizacdao do contrato, o proponente devera informar na proposta,
o nome do representante que assinard o contrato, bem como o n° do seu RG e CPF, sendo que
no ato da assinatura, devera ser apresentada fotocdpia autenticada de documento habil que
comprove sua legitimidade.

5.5. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
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5.6. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucdo dos servicos.

5.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto

6. DA HABILITAGAO

6.1 Ressalvado o disposto no item 9.3, os licitantes deverao_encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

a) habilitacdo Juridica;

b) regularidade fiscal e trabalhista;

c) qualificacdo econ6mica e financeira;

d) qualificacdo técnica;

e) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal de 1988, nos
termos do item 3.4.5 deste Edital.

6.1.1. HABILITAGCAO JURIDICA

a) Prova de registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores, no qual devera estar contemplado, dentre
os objetivos sociais, a execugdo de atividades da mesma natureza ou compativeis com o
objeto da licitagao;

b1) Os documentos da alinea “a” e “b” deverdo ‘estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidagdo respectiva.

6.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista.

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°© 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
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da Consolidagcdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante, através da
Certiddo Negativa de Débitos e Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante, através da
Certiddo Negativa de Débitos e Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa.

g) caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

6.1.3. Qualificacao Técnica:

a) Comprovacdo de que a empresa realizou, satisfatoriamente, servicos com caracteristicas
equivalentes ao objeto desta licitagdo, admitindo-se essa comprovacdo através de Atestado,
Certidao, Declaragdo ou documento equivalente, de servicos similares de complexidade

tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao licitado.

b) Declaragao formal e expressa do licitante, informando que opera com todas as companhias
aéreas nacionais classificadas como regulares perante a Agéncia Nacional de Aviacdo Civil -
ANAC.

c) Declaragao, no caso do fornecimento de passagens aéreas, emitida pelas concessionarias de
que estd autorizada a representa-las na comercializacdo de passagens, possuindo idoneidade
crediticia e que se encontra adimplente com suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as

mesmas.

d) Comprovante de registro no Ministério do Turismo, com a apresentacdo de certificado para o
seu regular funcionamento consoante o artigo 22, da Lei N° 11.771/2008 e Decreto n°© 4.898, de
26.10.2003.

6.1.4 Qualificagdo Economico-Financeira

6.1.4.1. Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social ja
exigivel e apresentado na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios.

a) A comprovagdo de boa situacao financeira da empresa licitante serda demonstrada através de
indices financeiros utilizando-se as formulas abaixo, cujos resultados deverdo estar de acordo
com os valores ali estabelecidos;

Ativo Circulante + Realizavel em Longo Prazo
ILG = 1,0
Passivo Circulante + Exigivel em Longo Prazo

ILC=_Ativo Circulante. 1,0
Passivo Circulante
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al) A formula devera estar devidamente aplicada em memorial de calculos junto ao Balango
Patrimonial e Demonstragdes Contabeis.

b) As empresas que apresentarem indices iguais ou inferiores a 01 (um) deverdo comprovar sua
qualificacdo econOmico-financeira mediante capital minimo de 10% (dez por cento), calculado
sobre o valor cotado pelo licitante.

6.1.4.1.1. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste
subitem mediante a apresentacdo do Balancgo de Abertura;

6.1.4.1.2. Serdao considerados aceitos como na forma da. lei o balango patrimonial e

demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou:

b) Publicados em jornal de grande circulacdo ou;

C) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

d) Por copia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou

domicilio da licitante, na forma da Instrucdao Normativa n° 11, de 05 de dezembro de 2013,
do Departamento de Registro Empresarial e Integraciao-DREI acompanhada
obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento.
6.1.4.1.3. Na hipdtese de alteragdo do Capital Social, apos a realizacdo do Balango Patrimonial, a
licitante devera apresentar documentagdo de alteragdao do Capital Social, devidamente registrada
na Junta Comercial ou Entidade em que o Balango foi arquivado.
6.1.4.1.4. A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real ou Presumido (Somente a que
distribuem lucro), devera apresentar juntamente com o Balango Patrimonial, copia do recibo de
entrega da escrituragdo contabil digital - SPED CONTABIL, nos termos da IN RFB
1.420/2013, 1.422/2013, IN RFB 1.486/2014, IN RFB 1.510/2014, IN RFB 1.594/2015
e IN RFB 1.660/2016.
6.1.4.2. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial ou Extrajudicial,
expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica ou execucdo patrimonial, com data
ndo excedente a 60 (sessenta) de antecedéncia da data de apresentacdo da Documentacdo e
Proposta, quando ndo vier expresso o prazo de validade.
6.1.5 OUTROS DOCUMENTOS
a) Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado do Maranhdao - JUCEMA, devidamente
atualizada, para empresas com sede e/ou filial no Estado do Maranhdo, de acordo com Art. 1° do
Decreto Estadual n© 21.040/05
6.2. DISPOSIcﬁES GERAIS SOBRE HABILITA(;I"\O:
6.2.1. O(a) Pregoeiro(a) verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacdo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participacdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.2.1.1. SICAF;
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6.2.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido

(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

6.2.2. Constatada a existéncia de sangdo, o(a) Pregoeiro(a) reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicdo de participacao.
6.2.3. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n© 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.
6.2.4. Caso atendidas as condigOes de participacdo, a habilitagdo do licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econOmica financeira e habilitacdo técnica,
conforme o disposto na Instrugao Normativa SEGES/MP n© 03, de 2018.
6.2.4.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdao Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condicoes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;
6.2.4.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.
6.2.4.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se
a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidoes feita pelo(a) Pregoeiro(a)
lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(oes) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto
10.024, de 2019.
6.2.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob
pena de inabilitagdo.
6.2.6. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.
6.2.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
6.2.8. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da

matriz.
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6.2.8.1. Serao aceitos registros de CNPJ] de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.
6.2.9. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.
6.2.9.1. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagdo.
6.2.10. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada. como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagao. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.
6.2.11. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificacao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizagao.
6.2.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a)
Pregoeiro(a) suspendera a sessdao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.
6.2.13. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.
6.2.14. Havendo inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.
6.2.15. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.
7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
7.2. 0O(a) Pregoeiro(a) verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
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contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia.
7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3. A nao desclassificacdo da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.
7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.
7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a)
e os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.
7.5.1. O lance deverd ser ofertado pelo VALOR TOTAL DA TAXA DE
AGENCIAMENTO.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderad oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. O intervalominimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$
0,01 (um centavo de real).

7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.10 sera adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de disputa “ABERTO”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes.

7.11 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, ap0ds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Uultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

7.12 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.13 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica

encerrar-se-a automaticamente.
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7.14 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema, podera
o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessdo publica de lances, em prol da consecucdao do melhor prego.
7.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pelo(a) Pregoeiro(a), devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestao do Ministério da Economia;

7.15.1. Na hipdétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo

proprio do sistema.
7.16. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
7.17 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagcdao do licitante.
7.18 No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos
lances.
7.19 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.
7.20 O Critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO DA TAXA DE AGENCIAMENTO,

conforme definido neste Edital e seus anexos.

7.21 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.22 Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n© 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

7.23 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima do melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

7.24 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma dltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.
7.25 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas as demais licitantes microempresa e

empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
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ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.
7.26 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.
7.27 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate serd aplicado exclusivamente entre as propostas
que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.
7.28 A ordem de apresentacdao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que sé poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
7.29 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o(a) Pregoeiro(a) devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdao em condicdes diferentes das
previstas neste Edital.
7.29.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
7.29.2. O(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apdés a negociagdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
7.30 Apods-a negociacao do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS VENCEDORA
8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
Unico do art. 72 e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.
8.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os
percentuais das contribuicdes previstas no art. 176 da Instrucdao Normativa RFB n. 971, de 2009,
em razdo do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificagao.
8.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao
preco maximo fixado (Acorddao n° 1455/2018 -TCU-Plenario), ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.
8.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
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de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagGes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.
8.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;
8.5. Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata;
8.6. O (a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao
aceitacao da proposta.
8.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita
pelo(a) Pregoeiro(a).
8.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se os
gue contenham as caracteristicas do objeto ofertado, além de outras informacoes
pertinentes, a exemplo de catdlogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo(a) Pregoeiro(a), sem
prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.
8.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
8.8. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.
8.9. O(a) Pregoeiro(a) podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.
8.9.1. Também nas hipdteses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.
8.9.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
8.10. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o(a) Pregoeiro(a) passar a subsequente,
havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n© 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

13

Cidade Universitéaria Paulo VI, Av. Lourenco Vieira da Silva, n° 1.000, Jardim S&o Cristovao, CEP. 65055-310 - Sao Luis/MA - Fone: (98) 2016-8114;
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981



CSL/UEMA
Folha: ...,
UNIVERSIDADE A!a Proc. n° 69470/2022
ESTADUAL DO Matricula: ........ccocevivieiineeineene
A MARANHAO UEMA Rubrica: .......cccovvviiiiiiin,

Comlssao Setorial Permanente de Licitagdo — CSL/UEMA

8.11. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o(a) Pregoeiro(a) verificara a
habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.
9. DA APRESENTACT\O DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACI\O
9.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.
9.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
9.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.
9.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentacao de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 19 da LC n° 123, de 2006.
9.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negodcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
9.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;
9.7. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.
9.8. Os documentos que compdem a proposta e-a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do(a) Pregoeiro(a) e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.
10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverad ser encaminhada no prazo de 02
(duas) horas, a contar da solicitacdo do(a) Pregoeiro(a) no sistema eletrénico e devera:
10.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada
e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
10.1.2  Conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.
10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no

decorrer da execucao do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.
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10.3 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de
um resultado, sob pena de desclassificacao.
10.4 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificagées ali contidas ou que estabeleca vinculo
a proposta de outro licitante.
10.5. As propostas que contenham a descricio do objeto, o wvalor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apés a homologacao.
11. DOS RECURSOS
11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengao de recorrer,
de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdao(8es) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.
11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao(a) Pregoeiro(a) verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.
11.2.1. Nesse momento o(a) Pregoeiro(a) nao adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.
11.2.2. A falta de manifestagao motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.
11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em
outros trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital
11.5. Se ndo reconsiderar sua decisdao a(o) pregoeira(o) submetera o recurso, devidamente
informados, a consideragao da autoridade competente, que proferira decisdo definitiva.
12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica,

situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
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12.1.2. Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°
123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores
ao encerramento da etapa de lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
12.2.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda,
fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.
12.2.2. A convocacdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.
13. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO
13.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do(a)
Pregoeiro(a), caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisao dos recursos apresentados.
13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.
14. DO TERMO DE CONTRATO
14.1. Homologado o resultado deste Pregao, a UEMA podera convocar o licitante vencedor para,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, retirar a Nota de Empenho e/ou assinar o instrumento
Contratual, sob pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas no art.
79 da Lei n®.10.520/02.
14.2. O prazo para a assinatura do Contrato estabelecido no subitem 14.1 podera ser prorrogado
por igual periodo, quando solicitado pelo adjudicatario durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela UEMA.
14.3. O contrato devera ser assinado por representante do licitante vencedor, devidamente
habilitado.
14.4. A contratacao fica condicionada a consulta prévia pela Universidade Estadual do Maranhéo
- UEMA ao Cadastro Estadual de Inadimplentes - CEI, consoante determina o art. 6° da Lei
Estadual n© 6.690/1996.
14.5. No ato da assinatura do Contrato a adjudicataria estabelecida no Maranhao deverd
apresentar Certiddo Negativa de Débito com a CAEMA, conforme Decreto Estadual n°
21.178/2005.
14.6. Constam das clausulas da Minuta do Contrato, as condicdes os demais elementos

necessarios a execucdo do seu objeto, tais como valor, prazos, condicdes de pagamento,
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condicdes de recebimento, fiscalizacdao, estdo do contrato, responsabilidade das partes, sancdes e
tudo o mais relacionado com o objeto da contratacgao.

15. DO PAGAMENTO

15.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. Os recursos financeiros para cobertura do presente contrato correrdo a conta da Dotacdo
Orcamentaria abaixo declinada.

16.1.1. UNIDADE GESTORA: 240201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA;
UNIDADE ORGCAMENTARIA: 24201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA;
FUNCAO: 12; SUBFUNCAO: 122; PROGRAMA: 411; ACAO: 4457, SUBACAO: 3844;
NATUREZA DA DESPESA: 33.90.33.01; FONTE: 0103.

17. SANCOES POR INADIMPLEMENTO

17.1. Os licitantes deverdao cumprir rigorosamente as condigOes estabelecidas neste Edital e seus
anexos, sobretudo no termo de Referéncia, no Contrato e na PROPOSTA vencedora, para a
participacao neste certame e execugao do objeto desta licitagao, inclusive obrigagdes adicionais
estabelecidas neste instrumento, sob pena de, sujeitar-se as penalidades cabiveis.

17.2. Serdo aplicadas as sancgdes previstas no art. 7 da Lei Federal n°® 10.520/2002 o licitante
que deixar de cumprir os deveres definidos neste Edital, agir ma fé e sendo vencedor, se recusar
injustificadamente a assinar o termo do contrato dentro do prazo estabelecido, assegurado o
direito de defesa.

18. DA RESCISAO

18.1. A inexecucdo total ou parcial da entrega do objeto ensejard sua Rescisdo com as
consequéncias contratuais previstas na Lei Federal n® 8.666/93, garantido o direito de ampla
defesa.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. A(o) pregoeira(o) podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
da UEMA ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.
19.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
desta Universidade.

19.3. A(0) pregoeira(o) ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracdo, podera relevar
omissdes puramente formais, desde que ndo comprometam a proposta, a legislagao vigente e a
lisura desta Licitacdo, reservando-se o direito de promover diligéncias destinadas a esclarecer ou
a complementar a instrugdo do processo, em qualquer fase da licitacdo, vedada a inclusdo

posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da sessdo publica.
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19.4. As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os proponentes, desde que ndao comprometam o interesse da Administragdo, a
finalidade e a seguranca da contratagao.

19.5. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.6. O licitante deverd manter atualizados, durante toda a contratacdo, todos os seus dados,
como representantes, endereco, telefone, e-mail etc. sob a pena de, ndo sendo devidamente
informados a UEMA, as notificagdes/comunicagdes serem consideradas efetivamente realizadas.
19.7. As decisGes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos proponentes
por qualquer meio de comunicacao que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacao
no Diario Oficial do Estado do Maranhdo e Diario Oficial da Unido.

19.8. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacao da(o) pregoeira(o) em contrario.

19.9. Este Pregao podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia
da UEMA, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V da Lei n® 10.520/2002.

19.10. Os casos omissos serao decididos pela(o) pregoeira(o) em conformidade com as
disposicdes constantes das Leis citadas no predmbulo deste edital e demais normas pertinentes.
19.11. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da
Comarca de Sdo Luis, Estado do Maranhdo com exclusdao de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

19.12, Integram ao presente Edital como ANEXOS e independente de transcricdo os documentos
seguintes:

ANEXO I - Termo de Referéncia

ANEXO II - Arquivo/Planilha de Licitagcao

ANEXO III - Modelo Carta Proposta

ANEXO IV - Minuta do Contrato

Sao Luis - MA, 10 de junho de 2022.

Cesar Antonio Caldas Pimentel
PREGOEIRO
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PREGAO ELETRONICO N° 031/2022 - CSL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 69470/2022 - UEMA

ANEXO I _
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo a cotagdo, reserva, emissdao, marcaciao de assentos,
remarcacdao de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como a emissao de
seguro de assisténcia em viagem internacional e outros servigcos correlatos, com
disponibilizacao de sistema informatizado de gestdao de viagens corporativas
(selfbooking), destinado ao deslocamento de servidores, colaboradores, conselheiros e outros

que venham a ser interesse da UEMA.
2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.A contratacdo de empresa especializada, tem como finalidade viabilizar, técnica e
adequadamente, os procedimentos continuos e necessdrios com vistas a executar prestacdo dos
servigos de fornecimento de passagens aéreas, compreendendo a reserva, a emissdo de bilhetes
aéreos, marcagao e remarcagdo bem como a entrega das passagens e demais servigos correlatos
considerando-se que no desempenho das atividades desta Universidade, seus professores,
servidores e eventuais colaboradores necessitam deslocar-se para reunides dentro e fora do
Estado e do Pais, bem como participar de seminarios, congressos, treinamentos e eventos

cientificos.

2.2.A contratagdo visa ainda, possibilitar que esse deslocamento seja atendido através do
servico de transporte aéreo de passageiros, uma vez que tal modalidade de transporte conjuga
critérios de seguranca, rapidez e conforto representando a solucao custo-beneficio mais adequada

mais adequada para o atendimento eficiente e eficaz da demanda desta Universidade.

2.3.Para tanto, faz-se necesséario garantir a prestacdo dos servicos de emissdo de passagens
aéreas (agenciamento de viagens e servicos correlatos), precisando-se assim terceirizar os
procedimentos para o fornecimento dos referidos bilhetes de passagens de acordo com as regras
de mercado atualmente praticadas entre as empresas concessionarias de transportes aéreos e as

agéncias de viagens.

2.4.A contratagdo, considerada de natureza continua, observard os termos, valores
gquantitativos e especificacdes, dispostos nesta solicitacdo, além do regramento licitatério que

sera disciplinado em Edital, obedecidos os demais dispositivos legais aplicaveis a espécie.

3. DA FUNDAMENTAGCAO JURIDICA
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Para elaboracgdo deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras normas:

3.1.Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993: Institui normas para licitacbes e

contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias;

3.2.Lei Federal n°® 10.520 de 17 de julho de 2002:Institui no &mbito da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, a modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de

bens e servigos comuns, e da outras providéncias;

3.3.Decreto n° 10.024 de 20 de setembro de 2019: Regulamenta a licitacdo, na
modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos
comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispbe sobre o uso da dispensa

eletrénica, no &mbito da administracdo publica federal;

3.4.Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006: Institui o Estatuto Nacional
da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis no 8.212 e 8.213,
ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943, da Lei no 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da
Lei Complementar no 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis no 9.317, de 5 de dezembro
de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.

4. DA ESPECIFICACAO DO SERVIGO

4.1.Na planilha a seguir esta discriminado o servigo a ser executado:

VALOR UNIT. | VALOR TOTAL DA
QUANTIDAD DA TAXA TAXA ESTIMADO
~ E DE DOS DA PRESTACAO
ESPECIFICRCAO OPERACOES | SERVICOS DO SERVICO DE
(A) R$ AGENCIAMENTO
(B) (AXB=C)
Contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servicos de agenciamento de
viagens, = compreendendo a cotagao,
reserva, emissao, marcacao de assentos,
remarcacao de passagens aéreas nacionais
e internacionais, bem como a emissdo de 680 R$ 0,98 R$ 666,40
seguro de assisténcia - em viagem
internacional e outros servigcos correlatos,
com disponibilizagao de sistema
informatizado de .gestao de viagens
corporativas (selfbooking).
Valor total estimado (R$) = (D) R$ 1.000.000,00

NOTAS:

a)O0 valor maximo a ser pago pela taxa de agenciamento serd de R$ 666,40 (seiscentos e

sessenta e seis reais e quarenta centavos).
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b) E vedada a apresentacdo de valor negativo para a taxa de agenciamento.
c)Serao aceitos os valores com no maximo 2(duas) casas decimais ap6s a virgula.

4.2. A passagem aérea compreende o trecho de ida e volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isso represente toda a contratacdo, ou seja, na emissdao de passagens de ida e

volta sera cobrada o valor de 01 (uma) taxa de servigo.

4.3.Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de

existirem conexdes ou serem utilizadas companhias aéreas diversas.
5. DA CLASSIFICA(,'I"\O DOS SERVICOS

5.1.Os servicos a serem executados enquadram-se na classificacdo de servicos comuns, ou
seja, apresentam padrdoes de desempenho e qualidade definidos objetivamente neste Termo e
com especificagbes usuais praticadas no mercado, nos termos do Paragrafo Unico, do Art. 1°, da
Lei n® 10.520/2002 e do §1° do Art. 29, do Decreto n® 10.024/2019.

5.2. A licitagdo sera realizada na modalidade de Pregdo, sob o critério do MENOR PRECO DA
TAXA DE AGENCIAMENTO.

5.3.0s servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507/2018, constituindo-se em  atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias

funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.
6. DA QUALIFICACAO TECNICA

6.1.Sem prejuizo da demonstracdo do atendimento dos requisitos relativos a habilitagdo
juridica e fiscal previstos na Lei n® 10.520/2002, a empresa concorrente devera comprovar
qualificacdo técnica e operacional e ‘econdémico-financeira, mediante apresentacdo dos

documentos seguintes:

6.1.1. Comprovacdo de que -a empresa realizou, satisfatoriamente, servicos com
caracteristicas equivalentes ao objeto deste Termo, admitindo-se essa comprovacao
através de Atestado, Certiddo, Declaracdo ou documento equivalente, de servicos

similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior ao licitado.

6.1.2. Declaracdo formal e expressa do licitante, informando que opera com todas as
companhias aéreas nacionais classificadas como regulares perante a Agéncia Nacional
de Aviacgao Civil - ANAC.

6.1.3. Declaracdo, no caso do fornecimento de passagens aéreas, emitida pelas

concessionarias de que estda autorizada a representa-las na comercializagdo de
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6.1.4.
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passagens, possuindo idoneidade crediticia e que se encontra adimplente com suas

obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas.

Comprovante de registro no Ministério do Turismo, com a apresentacdao de certificado
para o seu regular funcionamento consoante o artigo 22, da Lei N° 11.771/2008 e
Decreto n© 4.898, de 26.10.2003.

DA EXECUGAO DOS SERVICOS

7.1.1.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.1. Do Inicio da Execucgao do Servico
A Execucdo dos Servicos tera inicio a partir da assinatura do contrato;
7.2. Da Forma de Execucgao

A contratada procedera a emissdao de bilhetes, seguros de viagem ou marcacdo de
assentos, por meio de requisicoes emitidas pela UEMA, encaminhadas por e-mail ou

ferramenta on-line.

Os precos das passagens aéreas serao aqueles praticados pelas companhias aéreas a
época da emissdo do bilhete, devendo estes ser os mesmos divulgados nos sites
oficiais das companhias, inclusive quanto as tarifas promocionais ou reduzidas,

oferecendo sempre a tarifa mais econémica acrescida das taxas de embarque.

N3o serdao aceitos valores de passagens, seguros de viagem e marcagdao de assentos
especiais divergentes daqueles divulgados nos sites da Companhias aéreas ou
Seguradoras sendo que, o descumprimento desta clausula podera implicar na rescisdo

unilateral do Contrato.

Atender, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir da solicitacdo
formalizada pela CONTRATANTE, quanto ao envio de orcamentos para aquisicoes de
passagens, seguro de viagem internacional e marcacao de assentos, encaminhando os
valores detalhados de todos os servicos contemplando o valor da tarifa ou apdlice de
seguro, valor da marcacdao dos assentos, valor das taxas de embarque, valor dos

servigos de agenciamento e custo total a pagar.

7.2.4.1. A CONTRATADA se responsabilizara por disponibilizar por meio do sistema

7.2.5.

informatizado os dados pertinentes a todos os servicos solicitados pela
CONTRATANTE.

Emitir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas), a partir da solicitacdo
formalizada pela UEMA, as passagens aéreas nacionais ou internacionais, seguro de
viagem internacional e marcagao de assentos, encaminhando a confirmacao dos
bilhetes ou vouchers por e-mail.
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7.2.6. Em situagdes excepcionais, poderda a CONTRATANTE, requisitar a emissdao e
remarcagcao de passagens aéreas nacionais ou internacionais, emissdo de seguro de
viagens e marcagao de assentos especiais, que deverdao ser atendidos no prazo

maximo de 02 (duas horas), desde que comunicada a urgéncia.

7.2.7. Caracterizada a situagdo de emergéncia, a empresa devera estar apta a receber e
acatar solicitagdes de emissdo ou remarcagao de passagens aéreas e seguros de
viagem, via telefone, e a encaminhar os bilhetes ou vouchers nos enderegos de e-mail

dos passageiros.

7.2.8. Providenciar a remarcagdo e/ou cancelamento de passagens aéreas emitidas no prazo
maximo de 02 (duas) horas, a partir da solicitacdo formalizada pela UEMA,

encaminhando a confirmagao por e-mail.

7.2.9. A CONTRATADA devera prestar assessoramento para definicido de melhor roteiro,
horario e frequéncia de voos, melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada

dos bilhetes ou seguros de viagem.

7.2.10. Efetuar o endosso e a remarcacao de passagens, respeitando o regulamento das cias

aéreas.

7.2.11. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,

concedidos pelas cias aéreas.

7.2.12. Apresentar, sempre que solicitada, as normas referentes a multas, tarifas e taxas

cobradas pelas Cias aéreas.

7.2.13. Caso seja constatada alguma divergéncia entre o valor constante da requisicdo e o
valor efetivamente cobrado pela empresa aérea ou Cia de seguro, no momento da

reserva, a empresa contratada devera comunicar o fato a CONTRATANTE, antes da

emissao do bilhete ou seguro de viagem.

7.2.14. Atender, no prazo maximo de 30 (trinta dias), a partir da solicitagdo formalizada pela
UEMA, as solicitagbes de emissdo de ordens de crédito referente a pedidos de
reembolso de passagens aéreas e seguros de viagem ndo utilizados, informando
detalhadamente o valor da tarifa paga, valor das penalidades a serem aplicadas de
acordo com as regras da tarifa paga e valor total a ser reembolsado, observando a

politica de reembolso de cada companhia aérea.

7.2.15. A reversdo de passagem ndo utilizada e ndo remarcada se dara mediante glosa dos

valores respectivos na fatura mensal apresentada pela contratada.

7.2.16. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas cias aéreas em razdo

do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas.
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7.2.17. Contratada devera disponibilizar, sem onus para a UEMA, o acesso asistema
informatizado de gestio de viagens corporativas (selfbooking), de acordo

com as definigdes, requisitos e funcionalidades constantes neste Termo de
Referéncia, 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive nos

fins de semana e feriados.

7.2.18. A CONTRATADA deverd confirmar imediatamente reservas solicitadas, somente
justificando-se o atraso por motivo de caso fortuito ou forga maior.
8. DO SISTEMA E SUAS FUNCIONALIDADES
O sistema informatizado de gestao de viagens corporativas (selfbooking) devera:

8.1. Possuir integragdo com os sistemas das companhias aéreas nacionais, inclusive regionais,

permitindo cotacdo de tarifas, reservas e emissdo de passagens aéreas.

8.2. Oferecer tela Unica de consulta simultanea a todos os voos das principais. companhias

aéreas nacionais, constando trechos, voos; horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco.

8.3. Permitir o cadastro de usudrios do contratante, com autonomia para realizar consultas,

reservas e autorizar a emissao de bilhetes.

8.4. Permitir cadastro dos viajantes, armazenando seus dados e caracteristicas de viagem

(conhecido como “perfil do passageiro”), permitindo a sua atualizagao pelo contratante.

8.5. Possuir mecanismos de seguranca que permitam garantir a autenticidade, inviolabilidade e

integridade das informacg0es.

8.6. Atribuir nimero de requisicdo Unico e sequencial para cada passagem aérea, em periodo

anual, podendo o usuario solicitar mais de um tipo de servico em cada requisicao.

8.7.Funcionar por meio de plataforma web, com disponibilizacdo de no minimo 02 (dois) logins
de acesso para usuarios, a serem indicados pelo CONTRATANTE, devendo o cadastro dos usuarios

ser feito pela Contratada.

8.8. A CONTRATADA ficara responsavel por realizar o treinamento de 02 (dois) servidores da
CONTRATANTE e o Fiscal do Contrato, presencialmente ou através de ferramenta virtual, desde
gue contemple a apresentacdo de todas as funcionalidades do sistema de forma clara e sem 6nus

para o Contratante.
9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

A UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA, pessoa juridica de direito

publico, obriga-se a:

9.1. Emitir a (s) respectiva (s) Nota de Empenho e Ordem de Servico.
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9.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do objeto por servidor (Fiscal de contrato)
designado por meio de portaria, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando

os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.3. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execugao dos servigos,
podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com as especificagdes exigidas conforme no
item 7 deste Termo de Referéncia e na Proposta de Prego da CONTRATADA.

9.4. Notificar a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execucdo

dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

9.5. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos,

observando as normas administrativas e financeiras em vigor.

9.6. Comunicar a CONTRATADA sobre toda e qualquer ocorréncia relacionada com o

fornecimento da prestagao dos servicos.

9.7. Prestar as informacOes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

9.8. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo

com as clausulas contratuais e termos de sua proposta.

9.10. Propor a aplicacdo das sangdes administrativas e demais cominacbes legais pelo

descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

9.11.A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo deste contrato, bem como
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.
10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A empresa contratada deverd contar com estrutura administrativa e operacional que
garanta o pleno cumprimento de todas as questdes inerentes a contratacdo, com funcionamento
ininterrupto de segunda a sexta-feira, de 09:00 as 19:00 (nove as dezenove horas),
resguardando a UEMA de problemas advindos da dificuldade de contato, quando da necessidade
de regularizacdo de pendéncias porventura existentes, objetivando assegurar o pleno

cumprimento dos servigos contratados.
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10.2. A contratada devera indicar os nomes dos empregados para atenderem aos casos
excepcionais e urgentes, apds o horario estipulado no item anterior e, também, nos fins de
semana e feriados, disponibilizando, para o contratante, plantao de telefones fixos, celulares e e-
mails.

10.3. Encaminhar a nota fiscal de servicos referente ao fornecimento de passagens aéreas
nacionais e marcacgdo de assentos fazendo constar no conteldo da nota o nome do passageiro,
numero do bilhete ou localizador, trecho adquirido, valor da tarifa, valor das taxas de embarque e
nome da Cia Aérea utilizada.

10.4. Encaminhar a nota fiscal de servigos referente ao fornecimento de passagens aéreas
internacionais, marcacdo de assentos e seguro de viagem internacional fazendo constar no
conteldo da nota o nome do passageiro, numero do bilhete ou localizador, nimero do voucher ou
apolice de seguro viagem, trecho adquirido, valor da tarifa, valor das taxas de embarque e nome
da Cia Aérea ou Cia de Seguros utilizada.

10.5. Encaminhar nota fiscal referente a prestacdao de servigos de agenciamento fazendo
constar no conteddo da nota o valor da taxa de servigo, nome do passageiro, trecho e o nimero
do bilhete ou localizador da passagem referente a cobranca da referida taxa.

10.6. Justificar de maneira formal, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, eventuais custos
questionados pelo fiscal do contrato.

10.7. Manter, durante toda a execugdao do contrato, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificacdao exigidas na licitagao.

10.8. Designar funciondrios de seu quadro, cientes das cldusulas contratuais e dos
procedimentos estipulados neste Termo de Referéncia, em numero suficiente para o pronto
atendimento das requisicdes encaminhadas pela UEMA.

10.9. Indicar os funcionarios que ficardo responsaveis pelo atendimento a UEMA, durante o
horario de atendimento normal da empresa, bem como seus respectivos substitutos, em caso de
afastamentos, os quais deverdao acessar permanentemente o(s) e-mail(s) de contato fornecido (s)
pela contratada para verificar a existéncia de solicitagdes encaminhadas por este 6rgao.

10.10. Disponibilizar servigo de atendimento por telefone gratuito 0800, caso a empresa
contratada ndo possua sede ou filial em S&o Luis/MA.

10.11. Comunicar imediatamente a UEMA todas as alteracdes eventualmente ocorridas no ato
constitutivo da empresa contratada.

10.12. Utilizar-se das informagdes e documentos fornecidos pela UEMA para execucao dos
servicos de forma privativa e confidencial.

10.13. Caso haja encerramento ou rescisao contratual, o reembolso de passagens aéreas nao
utilizadas devera ser feito mediante o recolhimento do valor respectivo.

10.14. Efetuar a imediata correcdao das deficiéncias apontadas pela UEMA, com relagdao ao
fornecimento de bilhetes de passagens aéreas e inobservancia de cldusula contratual.
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10.15. A contratada devera fornecer passagens de qualquer companhia aérea, desde que
atenda ao trecho e horarios requisitados, observando sempre o de menor tarifa, inclusive valores
promocionais.

10.16. Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades objeto deste Termo de Referéncia sem prévia autorizacdo da
UEMA.

10.17. Fornecer, quando solicitado, no prazo maximo de dois dias Uteis, documento da
companhia aérea que ateste a efetiva utilizagdo do bilhete de passagem, relacionando
explicitamente o nome do passageiro, nimero do voo, local, hora e data da viagem.

10.18. Fornecera UEMA, quando solicitado, relatérios operacionais discriminando os servicos
prestados, contendo o valor para cada trecho percorrido, por bilhete emitido e indicando o nome
do servidor beneficidrio, bem como outros relatérios porventura requisitados pelo Fiscal do
Contrato, que contenha os resultados acumulados no exercicio, por ordem numeérica de requisicao
de passagem, por home de servidor, por bilhetes reembolsados, etc:

10.19. Responsabilizar-se por mencionar na Nota Fiscal as seguintes informagoes:

a) numero do processo;
b) numero do pregéo;
C) nudmero da nota de empenho;

d) ndmero do contrato.
11. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO

11.1.Nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/1993, serda designado representante e/ou
comissdo para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

11.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante em
ma execucdo do servico, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666/1993.

11.3. 0 representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

11.4. 0 servidor responsavel por fiscalizar o contrato sera indicado pelo Magnifico Reitor e

devera constar cadastro no SIGEF (Sistema de Planejamento e Gestdo Fiscal).
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11.5. A verificagdo da adequacgdo da prestacdo dos servicos devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia;
11.6. As demais obrigacdes da Fiscalizacdo deverdao ser observadas conforme o Manual de

Gestdo e Fiscalizagao de Contratos aprovado através da Resolugdo n® 340-2021-CAD/UEMA.
12. DO PAGAMENTO

12.1. 0 pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, no prazo de até 30 (trinta) dias, de
acordo com os servigos executados pela CONTRATADA e aceitos definitivamente pela Fiscalizacao,
observadas as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.2. A remuneracdo a ser paga a agéncia de viagem serd apurada com base nos servicos
devidamente prestados no periodo faturado, tendo em vista o valor unitario ofertado e o subitem
4.2,

12.3. 0 pagamento do valor da passagem aérea acrescido da taxa de embarque e o valor do
seguro (quando houver) sera efetuado pela CONTRATANTE a partir da efetiva execucdo dos
servicos, com aceitacdo, mediante apresentacao de Nota Fiscal, devidamente atestada, assinada
e datada por quem de direito, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,
mediante a apresentacdo dos itens relacionados a seguir:

a) Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da respectiva nota de empenho;

b) Certidao Negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;

c) Certidao Regularidade do FGTS - CRF;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

e) Certiddao Negativa de Débitos da Receita Estadual - CND;

f) Certidao Negativa da Divida Ativa da Receita Estadual - CNDA;

g) Certiddo Negativa de Débitos Municipal - CND;

h) Certiddo Negativa da CAEMA (Companhia de Saneamento Ambiental do Maranhao),

conforme Decreto Estadual n® 21.178, de 26 de abril de 2005.

12.4. A nota fiscal/fatura serd conferida e atestada pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo
do servigo contratado;

12.5. A UEMA podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou
indenizagOes devidas pela CONTRATADA;

12.6. Ndo sera efetuado o pagamento a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo de
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
pelo descumprimento deste Contrato, sem que isso gere direito ao reajustamento do prego ou a
atualizacdo monetaria;

12.7. Apos satisfeitas todas as condicOes fixadas neste Termo de Referéncia, a empresa
contratada devera cadastrar-se no Sistema de Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF) e/ou

quaisquer outros sistemas oficiais de informacdao do Estado que venham a substituir os atuais.
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12.8. A nota fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para retificagdo
e reapresentagao;

12.9. Os bilhetes de passagens que, porventura, ndo forem utilizados serdo devolvidos a
Contratada que devera emitir, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, nota de crédito, em favor da
Contratante, correspondente aos valores dos respectivos bilhetes observando a politica de
reembolso de cada companhia aérea. Caso nao ocorra o referido reembolso no prazo
estabelecido, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdao glosados em fatura da
Contratada.

12.10. Havendo erro na Nota fiscal/fatura, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagao
da despesa, do pagamento sera sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso e durante o referido periodo da sustacao,
quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

12.11. Quando do pagamento das passagens emitidas, apresentar cépia da fatura da
Companhia Aérea onde sejam cobrados os trechos utilizados pela UEMA, se solicitada pela

Contratante.
13. DAS SANcﬁES ADMINISTRATIVAS

13.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a administracdo podera garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancGes, observadas ainda as disposicées proprias a

modalidade de licitagdo a ser escolhida:
a) Adverténcia escrita;
b) Multa de 10% sobre o valor total do contrato;

C) Suspensdo temporaria de participagdo de licitagdo e impedimento de contratar com a

UEMA pelo prazo de até 02(dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar e assinar contratos com todos os 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinados ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedido sempre o contratado ressarcir a Universidade Estadual
do Maranhdo - UEMA pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao

com base na alinea anterior;

e) Impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Estado do Maranh&o
pelo prazo de até 05 (cinco) anos e descredenciamento do Sistema de Gerenciamento
de Licitacbes e Contratos - SGC por igual prazo, caso seja utilizado a modalidade

Pregdo.
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13.2. As sangOes previstas nas alineas “a”,”c” e “d”, poderdo ser aplicadas conjuntamente com

a prevista na alinea b”;

13.3.Caberd o Fiscal do Contrato designado pela CONTRATANTE propor a aplicacdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a

proposicdo;
13.4. A contratada estara sujeita a aplicagdo de sancbes administrativas dentre outras

hipéteses legais, quando:

a) prestar os servicos em desconformidade com o especificado para o aceite e efetuar o
recebimento definitivo;

b) N&o substituir, no prazo estipulado, o servico recusado pela CONTRATANTE;

C) Descumprir os prazos e condicdes previstas neste Termo de Referéncia;

13.5. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da

data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE;

13.6.0 valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da

contratada, amigavel ou judicialmente;

13.7.Do ato que aplicar a penalidade, cabera recurso, no que couber, conforme previsto no
artigo 109 da Lei 8.666/93.

14. DA GARANTIA DO SERVICO

14.1. A licitante vencedora devera garantir a qualidade dos servicos de agenciamento de
viagens para aquisicdo de passagens aéreas em voos regulares domésticos destinados ao
atendimento das necessidades da UEMA, conforme especificacbes exigidas pela ANAC - Agéncia

Nacional de Aviacdo Civil e legislagéo correlata, durante toda a vigéncia do contrato.
15. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria

propria para este exercicio financeiro, conforme classificacao abaixo:

a) UNIDADE GESTORA: 240201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO -
UEMA; UNIDADE ORGAMENTARIA: 24201 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
- UEMA; FUNCAO: 12; SUBFUNCAO: 122; PROGRAMA: 411; ACAO: 4457; SUBAGCAO:
3844; NATUREZA DA DESPESA: 33.90.33.01; FONTE: 0103.

16. DO REAJUSTE
16.1.0s pregos dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, desde que observado o
interregno minimo de um ano, cotado da data limite para apresentacdo da proposta, poderdo ser
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reajustadas utilizando-se a variacdo do Indice Geral de Precos do mercado - IGPM, mantido pela

Fundagao Getulio Vargas - FGV, acumulado em 12 (doze) meses, com base na seguinte féormula:

b)

R=(I-Io)xP

Io
Onde:

Para o primeiro reajuste:
R = reajuste procurado;
I = Indice relativo ao més reajustado;
Io = Indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta;
P = Preco atual dos servigos.
Para os reajustes subsequentes:
R = reajuste procurado;
I = Indice relativo ao més do novo reajuste;

Io = Indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste
efetuado.

17. DA VIGENCIA

17.1.0 contrato terda vigéncia de 12 (doze) meses e terd inicio a partir da data de sua

assinatura.

17.2. 0 prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado desde que comprovada

a necessidade de dilacdo, observadas as disposicdes contidas na Lei n°® 8.666 de 21 de junho de

1993.

Sao Luis (MA), de de 2022.

Ariana Barros Pimentel
Coordenadora de Desenvolvimento Institucional:
Matricula: 842321-2
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PREGAO ELETRONICO N° 031/2022 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 69470/2022

ANEXO II )
ARQUIVO/PLANILHA DE LICITACAO

VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

R$ R$

QTD.

ITEM DESCRICAO UND OPERACOES

Contratagdo de empresa
especializada na prestacao
de servicos de
agenciamento de viagens,
compreendendo a cotacao,
reserva, emissao,
marcagao de assentos,
remarcagao de passagens A
01 _aéreas_ nacionais e DE 630 0,98 666.40
internacionais, bem como AGENCIAMENTO
a emissdo de seguro de
assisténcia em viagem
internacional e  outros
servigos correlatos, - com

disponibilizagao de
sistema informatizado de
gestdo de viagens

corporativas (selfbooking).
VALOR TOTAL DA TAXA DE AGENCIAMENTO R$ 666,40 (seiscentos e sessenta e seis
reais e quarenta centavos).

VALOR TOTAL ESTIMADO - R$ 1.000.000,00 (um milhao de reais)

NOTAS:

a)O valor maximo a ser pago pela taxa de agenciamento serd de R$ R$ 666,40 (seiscentos

e sessenta e seis reais e quarenta centavos).

b) E vedada a apresentacdo de valor negativo para a taxa de agenciamento.

c) Serdo aceitos os valores com no maximo 02(duas) casas decimais apds a virgula.

d) A passagem aérea compreende o trecho de ida e volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isso represente toda a contratagao, ou seja, na emissdo de passagens de ida e

volta sera cobrada o valor de 01 (uma) taxa de servico.

e) Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de

existirem conexdes ou serem utilizadas companhias aéreas diversas.
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PREGAO ELETRONICO N° 031/2022 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 69470/2022

ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ref.: Proposta do Pregdo Eletrénico n.° /2022 - CSL

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacdo de V.S23., a nossa proposta relativa a
licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que
venham a ser verificados na preparagdo da mesma e declaramos ainda que, temos pleno
conhecimento das condicdes em que se desenvolverao os trabalhos, e concordamos com a

totalidade das instrucdes e critérios de qualificacao definidos no Edital.

1. PROPONENTE:

RAZAO SOCIAL:

SEDE:

C.N.P.J:
2. PROPOSTA DE PRECOS:

VALOR DO ITEM:

VALOR TOTAL DA PROPOSTA:

MES BASE: / /
3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:
4. PRAZO PROPOSTO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:
5. CONDICOES DE PAGAMENTO:

Atenciosamente,
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PREGAO ELETRONICO N° 031/2022 - CSL/UEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 69470/2022

ANEXO 1V
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.° ___/2022-UEMA.

PROCESSO N.° 69470/2022.
TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM
O ESTADO DO - MARANHAO, ATRAVES DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO E A
EMPRESA .

O ESTADO DO MARANHAO, ente de direito publico interno, por intermédio da Universidade
Estadual do Maranhao - UEMA, autarquia estadual integrante da Administracao Indireta do
Estado, inscrita no CNPJ sob o n°® 06.352.421/0001-68, isenta de inscricdo estadual, com sede na
Cidade Universitaria Paulo VI, Avenida Lourenco Vieira da Silva, n.° 1000, Bairro: Jardim Sao
Cristovdo, Sdo Luis/MA, CEP: 65055-310, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato

representada pelo seu titular , portador(a) do RG n.© e inscrito(a) no
CPF sob o n.° , € a empresa , inscrita no CNPJ sob o n.°

, Inscricdo Estadual n.° , com sede na , doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) senhor(a) ,
portador(a) do RG n.° e inscrito(a) no CPF sob o n.° , tendo em vista o

que consta nos autos do Processo Administrativo n.° 69470/2022 e em observancia as
disposicdes da Lei n.© 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n.% 10.024, de 20 de setembro
de 2019, e, subsidiariamente, da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, RESOLVEM CELEBRAR
O PRESENTE TERMO DE CONTRATO, decorrente do Pregao Eletronico n.° __ /2022-
CSL/UEMA, mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente Termo de Contrato é a prestacao de servico de agenciamento de
viagens, compreendendo a cotacdo, reserva, emissiao, marcacao de assentos,
remarcacao de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como emissao de
seguro de assisténcia em viagem internacional e outros servicos correlatos, com
disponibilizacao de sistema informatizado de gestao de viagens corporativas
(selfbooking), para atender as necessidades da Universidade Estadual do Maranhao (UEMA).

PARAGRAFO UNICO: S3o partes integrantes deste Termo de Contrato, independente de
transcricdo, a proposta vencedora e o Termo de Referéncia constante no Edital do Pregao
Eletronico n.° /2022-CSL/UEMA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

O valor total deste Termo de Contrato é de R$ (por extenso), o qual
representa a soma dos recursos destinados para a aquisicdo das passagens aéreas € servicos
correlatos e dos valores devidos pela prestacdao dos servicos de agenciamento previstos na
Clausula Primeira deste Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a titulo de taxa de
agenciamento o valor de R$ (por extenso), a cada servigo prestado.

PARAGRAFO SEGUNDO: O valor estabelecido no caput inclui todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de agenciamento,
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seguros, garantias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

PARAGRAFO TERCEIRO: O montante estimado no caput para este Contrato configura
parametro de limite de gastos para a Administracdo, ndo obrigando a CONTRATANTE a execucao
de despesa de igual valor.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdao orgcamentaria prépria
para o exercicio financeiro de 2022, conforme classificacdo abaixo:

UNIDADE GESTORA: XXX; UNIDADE ORCAMEI!TARIA: XXX; FUNCAO: XXX; SUBFUNGAO:
XXX; PROGRAMA: XXX; ACAO: XXX; SUBACAO: XXX; NATUREZA DE DESPESA: XXX;
FONTE: XXX.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA
O presente Termo de Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Na contagem do prazo de vigéncia incluir-se-& o dia do inicio e o dia
do vencimento.

PARAGRAFO SEGUNDO: O prazo de vigéncia poderéd ser prorrogado nos termos do artigo 57,
inciso II, da Lei n.© 8.666/1993, desde que estejam presentes precos e condigdes mais
vantajosas para a Administracdo, por se tratar de servico essencial para o desempenho das
atividades da Universidade Estadual do Maranhdo (UEMA).

PARAGRAFO TERCEIRO: Em obediéncia ao disposto no artigo 57, §2°, da Lei n.% 8.666/1993,
toda e qualquer prorrogacao de prazo dependera da prévia autorizacdo da autoridade competente
para celebrar este contrato.

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVIGCOS

As regras a respeito da forma de prestagdo dos servigos encontram-se estabelecidas no Termo de
Referéncia do Edital do Pregdo Eletronico n.© _ /2022-CSL/UEMA, devendo a CONTRATADA
observar, rigorosamente, todas as disposigoes nele contidas.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
O recebimento do objeto desta contratagdo devera ocorrer de acordo com as condigoes
estabelecidas no Termo de Referéncia, observando-se o seguinte:

PARAGRAFO PRIMEIRO: Observado o disposto nos artigos 73 e 76 da Lei n.° 8.666/1993, a
CONTRATANTE fara a avaliagdo mensal dos servigos prestados, com o objetivo de atestar o
faturamento da CONTRATADA, devendo efetuar o recebimento dos servigos da seguinte forma:

a) Provisoriamente, em até 02 (dois) dias uteis, ao final de cada periodo mensal, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao;

b) Definitivamente, em até 07 (sete) dias Gteis, contados do recebimento provisorio,
apos a verificacdo que comprove a adequacdo do objeto aos termos deste Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os servicos poderdo ser rejeitados quando em desacordo com as
condicOes e especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA e no Termo de Referéncia,
devendo a CONTRATANTE notificar a CONTRATADA para que esta proceda com a correcao das
irregularidades verificadas.

PARAGRAFO TERCEIRO: Na hipdtese do paragrafo anterior, o servidor ou comissdao designada
para o recebimento provisorio lavrara Termo de Recusa (ou documento equivalente), no qual
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deverao constar as impropriedades verificadas durante a execucao deste instrumento contratual.

PARAGRAFO QUARTO: A CONTRATADA deverd observar o prazo fixado pela Fiscalizacdo do
Contrato para responder a CONTRATANTE com as justificativas cabiveis e/ou as medidas
saneadoras a serem adotadas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades pertinentes.

PARAGRAFO QUINTO: Apods a resposta da CONTRATADA, aceita pela CONTRATANTE, inicia-se
nova contagem dos prazos previstos no paragrafo primeiro desta Clausula.

PARAGRAFO SEXTO: Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo primeiro, alinea
“b”, desta Clausula ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

PARAGRAFO SETIMO: O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE
Sao obrigacdes da CONTRATANTE, além das previstas na legislacao e no Termo de Referéncia:

a) Emitir as respectivas Notas de Empenho e Ordens de Servicos;

b) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do objeto;

c) Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execucao dos servicos,
podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com as especificacdes registradas na
proposta vencedora e no Termo de Referéncia;

d) Notificar a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas durante a execugao dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao;

e) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

f) Prestar as informagOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA;

g) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

h) Instaurar o devido processo administrativo para aplicagcdao de penalidade em face do
conhecimento de descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO UNICO: A CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo deste contrato, bem como por
qualgquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, em seus anexos e em
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto e, ainda:

a) Responder por quaisquer prejuizos ou danos pessoais e/ou materiais causados direta ou
indiretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando
da execugdo dos servigos, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

b) Arcar com todas as despesas, encargos, tributos, contribuicdes e obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, comerciais, seguros, prestacdo de garantia, bem como despesas com o
deslocamento de pessoal, e quaisquer outros custos, diretos e indiretos, decorrentes da
execugao dos servigos;
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c) Levar imediatamente ao conhecimento do Fiscal do Contrato, qualquer fato extraordinario
ou anormal que ocorra durante a execucao do objeto, para a adocdo das medidas
cabiveis;

d) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execugdo
dos servigos;

e) Manter, durante toda a execucao do contrato, a compatibilidade com todas as condicdes
de habilitacdao e qualificagdo exigidas na licitagdo, apresentando, sempre que solicitado
pela CONTRATANTE, a documentacdao comprobatéria pertinente, atualizada, sob pena de
aplicacao das sancoes legais e contratuais;

f) Comprovar o valor das tarifas a data da emissdo dos bilhetes assim como as promocionais
sempre que a CONTRATANTE julgar necessario e assim o solicitar;

g) Responsabilizar-se por mencionar, na Nota Fiscal, as seguintes informagées: numero do
processo, numero do pregao, numero da nota de empenho e nimero do Contrato;

h) N3o transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste Contrato, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;

i) Comunicar, imediatamente, qualquer alteragdao no seu estatuto social, razdo social, CNPJ,
dados bancarios, endereco, telefone, fax, e-mail e outros dados relevantes para a
execucdo deste contrato.

PARAGRAFO UNICO: A CONTRATADA ndo poderd alegar, em hipdtese alguma, como
justificativa ou defesa, desconhecimento, incompreensao, dlvidas ou esquecimento das cldusulas
e condicdes contidas neste instrumento contratual, no Termo de Referéncia ou nas normas
pertinentes.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO

A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor da CONTRATANTE,
conforme estabelecido no Termo de Referéncia, o qual devera atestar os documentos da despesa
para fins de pagamento.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Compete a fiscalizacdo efetuar o registro de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do Contrato e adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento de
todas as obrigagdes assumidas, tendo por parametro as especificacdes previstas neste Termo de
Contrato, no Termo de Referéncia e na proposta vencedora.

PARAGRAFO SEGUNDO: A presenca da fiscalizagdo da CONTRATANTE ndo elide ou diminui a
responsabilidade da CONTRATADA.

PARAGRAFO TERCEIRO: O servidor responsavel pela Fiscalizacdo deverd conferir e atestar a
regularidade dos documentos de cobranca apresentados pela CONTRATADA, de acordo com os
critérios previstos no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO QUARTO: O servidor responsavel por fiscalizar o contrato deverd providenciar o
cadastro no Sistema de Planejamento e Gestao Fiscal — SIGEF.

PARAGRAFO QUINTO: O servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato deverd cumprir as
regras estabelecidas no Manual de Gestdao e Fiscalizagdo de Contratos aprovado por meio da
Resolugao n° 340/2021-CAD/UEMA.
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CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATAGAO

Salvo expressa autorizacao da CONTRATANTE, a CONTRATADA NAO PODERA TRANFERIR OU
SUBCONTRATAR 0 objeto deste Termo de Contrato, sob pena de rescisao contratual, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas na clausula de sancdes administrativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
Os acréscimos e supressdes contratuais reger-se-do pela disciplina do artigo 65, §1° e seguintes,
da Lei n.° 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REAJUSTE
O objeto deste Termo de Contrato sera contratado pelo prego ofertado na proposta da licitante
vencedora, que sera fixo e irreajustavel

limite para apresentacao da proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a CONTRATADA
podera solicitar o reajuste dos pregos dos servicos objeto deste Contrato, aplicando-se a
variacdo do Indice Geral de Pregos do Mercado - IGPM, mantido pela Fundacdao Getulio Vargas -
FGV, acumulado em 12 (doze) meses, com base na seguinte féormula:

R=(-lo).P
lo

Onde:

a) Para o primeiro reajuste:

R = reajuste procurado;

I = Indice relativo ao més reajustado;

Io = Indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta;
P = Preco atual dos servigos.

b) Para os reajustes subsequentes:

R = reajuste procurado;

I = Indice relativo ao més do novo reajuste;

Io = Indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste efetuado.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os reajustes subsequentes ao primeiro observardo o prazo de 1 (um)
ano da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido.

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATANTE deverd verificar a compatibilidade com os precos
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa, de
acordo com o artigo 57, da Lei n.© 8.666/93.

PARAGRAFO QUARTO: Caso a CONTRATADA nio solicite a concessdo de reajuste dos
precos podera ser configurada a preclusdo légica do direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
ateste da Nota Fiscal/Fatura, de acordo com os servigos executados pela CONTRATADA e aceitos
pela Fiscalizacdo, observadas as condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA é a Unica responsavel pela correta emissdo de seus
documentos de cobranca, em todos os seus aspectos, observada a legislacdo tributaria vigente.

PARAGRAFO SEGUNDO: As despesas que apresentarem cobrangas irregulares, erros ou nao
estiverem em conformidade com as especificagdes constantes neste instrumento contratual ou no
Termo de Referéncia, serdao recusadas e nao ensejardao a quitacao da divida pela CONTRATANTE,
cabendo a CONTRATADA a retificacdo das irregularidades de acordo com as indicagdoes do Fiscal
e/ou Gestor do Contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO: Havendo erro no documento fiscal habil de cobranca ou circunstancia
gue impeca a liquidacao das despesas, ele sera devolvido e o pagamento ficara pendente até que
a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

PARAGRAFO QUARTO: Na hipdtese do paragrafo anterior, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizacdo da situacdo e/ou reapresentacdo do documento fiscal habil de cobranca, nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUINTO: No ato de solicitacdo do pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar
os documentos a seguir elencados, com prazo de validade compativel a data do pagamento:

a) Nota Fiscal/Fatura;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual da sede da CONTRATADA, mediante a:
Certiddo Negativa de Débito e Certiddo Negativa de Divida Ativa;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da CONTRATADA, mediante a:
Certiddo Negativa de Débitos;

e) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

f)Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a:
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT;

g) Certidao Negativa da CAEMA, caso a empresa seja sediada no Estado do Maranhao.

PARAGRAFO SEXTO: O pagamento serd efetuado mediante depésito em conta bancéria a ser
oportunamente indicada pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SETIMO: Nenhum pagamento serd efetuado & CONTRATADA enquanto pendente
de liguidacao qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao reajustamento do preco.

PARAGRAFO OITAVO: A CONTRATANTE poderd deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA ou cobrar diretamente
desta, amigavel ou judicialmente.

PARAGRAFO NONO: A CONTRATADA deverd cadastra-se no Sistema de Planejamento e Gestdo
Fiscal (SIGEF) e/ou quaisquer outros sistemas oficiais de informagdo do estado que venham a
substituir os atuais.

PARAGRAFO DECIMO: A retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel serd efetuada no
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momento do pagamento devido a CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANC()ES ADMINISTRATIVAS
O cometimento de infracdo administrativa e/ou descumprimento total ou parcial de qualquer das
obrigacbes ora estabelecidas, sujeitard& a CONTRATADA as sancles previstas no artigo 86 e
seguintes da Lei n° 8.666/1993 e no artigo 7° da Lei n.© 10.520/2002.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA que descumprir quaisquer das condigdes do presente
Contrato, garantida a prévia defesa, ficara sujeita as seguintes sancodes:

a) Adverténcia escrita para os casos que decorram de condutas menos graves e que
oferecam riscos menores a CONTRATANTE, podendo ainda, se for o caso, haver a fixacdo de
prazo para adocao de medidas corretivas.

al) Caso a gravidade ou a reiteracdo da ocorréncia ndo recomende a aplicagdo da hipotese
prevista na alinea “a”, a conduta da CONTRATADA podera ser considerada como inexecugdo
parcial ou total deste Contrato, mediante justificativa fundamentada da CONTRATANTE.

b) Multa de:

b1l) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor do Contrato, na
hipétese de a CONTRATADA deixar de comprovar, quando solicitado pela CONTRATANTE,

que mantém todas as condicoes de habilitacdo inicialmente contratadas, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias.

b2.1) 5% (cinco por cento), incidente sobre o valor do.Contrato, na hipétese de a
CONTRATADA deixar de comprovar, quando solicitado pela CONTRATANTE, que
mantém todas as condicoes de habilitacao inicialmente contratadas, por
periodo superior a 15 (quinze) dias, sem prejuizo da rescisdao unilateral da
avenga.

b2) 1% (um por cento) por ocorréncia, incidente sobre o valor do Contrato, em caso
de atraso injustificado na execucao do objeto desta contratacdao, desde que a
demora decorra de agao ou omissao da CONTRATADA, de acordo com os prazos e condicoes
estabelecidos no Termo de Referéncia.

b3) 2% (dois por cento) por ocorréncia, incidente sobre o valor do Contrato, na
hipétese ' de a CONTRATADA, dolosamente, dificultar os trabalhos de fiscalizagao ou
prestar informagdes incorretas ou inexatas, bem como omitir informagbes
necessarias ao acompanhamento da regularidade da execugdo contratual.

b4) 4% (quatro por cento) por ocorréncia, incidente sobre o valor do Contrato, quando
a CONTRATADA ndo sanear as falhas na execucao contratual apontadas pela
fiscalizacao no prazo por ela estipulado de acordo com a complexidade da medida.

b5) 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, na hipétese de inexecucdo parcial
da obrigacao assumida.

b6) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, na hipétese de inexecucao total da
obrigacdo assumida.

c) Suspensdao Temporaria para participar de licitagcdo e assinar contratos com a Universidade
Estadual do Maranhdo - UEMA, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar e assinar contratos com todos os drgdos e entidades da
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
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seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Universidade Estadual do Maranhdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea anterior.

e) Impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Estado do Maranhdo pelo
prazo de até 05 (cinco) anos e descredenciamento do Sistema de Gerenciamento de Licitacbes
e Contratos - SGC por igual prazo.

PARAGRAFO SEGUNDO: As penalidades de multa poderdo ser aplicadas conjuntamente com as
demais sancgOes previstas.

PARAGRAFO TERCEIRO: As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si, podendo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis, ficando o total das multas limitado a 20% (vinte por

cento) do valor total contratado.

PARAGRAFO QUARTO: Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE, propor a
aplicacdo das penalidades previstas, mediante relatorio circunstanciado, apresentando provas que
justifiqguem a proposicao.

PARAGRAFO QUINTO: Do ato que aplicar qualquer penalidade cabera recurso, no que couber,
conforme previsto no artigo 109, da Lei n.°© 8.666/1993.

PARAGRAFO SEXTO: Nenhuma sancdo serd aplicada sem garantia da ampla defesa e
contraditorio, na forma da lei.

PARAGRAFO SETIMO: Apos a aplicagdo de qualquer penalidade serd feita a comunicagdo escrita
a CONTRATADA e publicagdo no Diario Oficial do Estado, constando o fundamento legal,
excluidos os casos de aplicacdo das penalidades de adverténcia e multa.

PARAGRAFO OITAVO: A imposicdo de qualquer penalidade ndo exime a CONTRATADA do
cumprimento de suas obrigagdes, nem de promover as medidas necessarias para reparar ou
ressarcir eventuais danos causados a CONTRATANTE.

PARAGRAFO NONO: As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias
consecutivos, contados da data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela
CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO: Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos ou
cobrados diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO
O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

a) Por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nas situagdes previstas nos incisos I a XII e
XVII do art. 78 da Lei n°® 8.666/1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma lei, sem prejuizo da aplicacao das sangdes previstas neste contrato.

b) Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO: O termo de rescisdo serd precedido de Relatério indicativo dos
seguintes aspectos, conforme o caso:
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a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA CONTAGEM DOS PRAZOS

Salvo disposicdo expressa em contrario, na contagem dos prazos estabelecidos neste contrato e
no Termo de Referéncia excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia do vencimento.

PARAGRAFO PRIMEIRO: S6 se iniciam e vencem prazos em dias de expediente na
Universidade Estadual do Maranhao.

PARAGRAFO SEGUNDO: Na hipdtese de encerramento de prazo em dia em que ndo houver
expediente na Universidade Estadual do Maranhdo, este devera ser antecipado para o dia util
imediatamente anterior.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS COMUNICAGOES

Qualquer comunicacao entre as partes a respeito deste contrato sé produzira efeitos legais se
processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a sua
efetivacdo, ndo sendo consideradas as comunicagoes verbais.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO
Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial do Estado do Maranhao, no prazo previsto na Lei n.° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei n.°
10.520/2002, bem como, subsidiariamente, na Lei n.° 8.666/1993 e demais normas e principios
gerais de direito aplicaveis a espécie.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Justica Estadual da Comarca de Sdo Luis/MA, com renlncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do
presente instrumento.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, que, apos lidas e aceitas, seguem assinadas pelos contraentes, juntamente
com duas testemunhas.

Sao Luis/MA, de de 2022.

Reitor/UEMA
CONTRATANTE

Representante legal da empresa
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
CPF: CPF:
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