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DADOS DA LICITAGAO

ORGAO LICITANTE: Secretaria Adjunta de Licitacdes e Compras Estratégicas — SALIC.

OBJETO: Contratagcdo de empresa especializada no gerenciamento do servigo de hospedagem
e alimentagdao destinado a suprir as necessidades da Universidade Estadual do Maranhao
(UEMA).

ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES: Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para
abertura da sessdo publica, através do e-mail: licitacao.salic@sead.ma.gov.br, com copia para
licitacao.pe@uema.br

DATA E INICIO DA SESSAO ELETRONICA: 27/09/2024, as 10:00h. (horéario de Brasilia)

Sistema Eletronico Utilizado: www.compras.ma.gov.br
Endereco Eletronico: www.compras.ma.gov.br
Endereco para retirada do Edital: www.compras.gov.ma.br ou www.segep.gov.ma.br/licitacoes/

Valor Total: R$ 116.250,00 (cento e dezesseis mil, duzentos e
VALOR TOTAL

ESTIMADO: cinquenta reais).

NATUREZA DO

OBJETO: Aquisicao de Servico

A participacdo no certame sera de ampla concorréncia, sendo concedido
tratamento favorecido para as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte e para o Microempreendedor Individual—MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n® 123, de 2006.

PARTICIPACAO -
MEI / ME / EPP

PRAZO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS ADEQUADAS/DOCUMENTACI\O: até 02 (duag
horas

CRITERIO DE

ADJUDICACAQ: |ORITEM

CRITERIO DE
JULGAMENTO E
INTERVALO DE

LANCES:

MENOR PRECO GLOBAL: Intervalo minimo de R$ 0,01 (um) centavo

MODO DE

DISPUTA ABERTO
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PREGAO ELETRONICO N° 069/2024-SALIC/MA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 029/2024 - UEMA

EDITAL

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD, por meio da Secretdria adjunta de
Licitacdoes e Compras Estratégicas — SALIC, instituida e criada nos termos do Decreto Estadual n©
38.338, de 06 de junho de 2023, torna publico para conhecimento dos interessados que realizara
licitagdo, na modalidade Pregdo, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento Menor Preco
global, de interesse da UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA.

Nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Instrucdo Normativa SEGES/ME n©°
73, de 30 de setembro de 2022, Lei Complementar n.°© 123, de 14 de dezembro de 2006 e
suas alteracodes, Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015, Decreto Estadual n°
36.170, de 18 de setembro de 2020, demais normas aplicaveis e as exigéncias estabelecidas

neste Edital.

Data da sessdo: 27 de setembro de 2024.

Horario: 10h e 00min. (horario de Brasilia)

Critério de julgamento: MENOR PRECO DA TAXA DE AGENCIAMENTO.
Modo de Disputa: ABERTO

Local: Portal de Compras do Governo Estadual (SIGA) — https://www.compras.ma.gov.br
1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa visando a contratacdo
de empresa especializada no gerenciamento do servico de hospedagem e alimentacgao
destinado a suprir as necessidades da Universidade Estadual do Maranhao/UEMA,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 A licitacdo serd realizada em ITEM UNICO, conforme tabela de especificagdes e valores
estimados constante da "PLANILHA DE LICITAgAO (SIGA)"”, ANEXO II DESTE EDITAL.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO (UNITARIO) DA TAXA DE

AGENCIAMENTO, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as

especificacoes do objeto.
1.4. O valor maximo estimado para a licitacdo é de R$ 116.250,00 (cento e dezesseis mil,

duzentos e cinquenta reais).

2.DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO E CREDENCIAMENTO
2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que tenham ramo de atividade compativel

com o objeto licitado, que atendam a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos, e
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estejam previamente registradas no CADFOR/MA - Cadastro de Fornecedores do Estado do
Maranhdo, conforme disposto no Decreto Estadual n® 36.170, de 18 de setembro de 2020,
observando o seguinte:

2.1.1. A participacdo no certame dar-se-a por meio do sistema eletrénico SIGA - Sistema

Integrado de Gestdo Administrativa no site “www.compras.ma.gov.br”, no link “Area do

Fornecedor”_icone “Area Restrita do Fornecedor”, mediante digitacdo de login e senha

pessoal e intransferivel do credenciado.

2.1.2 A chave de identificacdo (login) e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo
eletrénico, constante no Portal de Compras Governamentais, salvo quando canceladas por
solicitacdo do credenciado, do responsavel legal da empresa ou por iniciativa do responsavel pelo
CADFOR/MA (e-fornecedor), devidamente justificado.

2.1.3 As informacgdes sobre cadastramento e de como participar do procedimento licitatério estdo
disponiveis no site www.compras.ma.gov.br, menu “Manuais e Downloads” e no link “ Area do
Fornecedor”.

2.1.4 O credenciamento do responsavel legal para representar os interesses da empresa licitante
implica na responsabilidade legal da mesma pelos atos praticados pelo credenciado, bem como a
presuncdao de capacidade técnica para operacionalizacdo do sistema e realizacdo das transagoes
inerentes ao pregao eletronico.

2.1.5 E vedado a qualquer credenciado representar mais de uma empresa proponente.

2.1.5.1. As Licitantes que possuirem o mesmo endereco de IP terdo suas propostas
desclassificadas, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme inciso I do art. 13° da
Lei n.© 14,133, de 2021.

2.1.6 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no e-
fornecedor e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

2.1.7 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo da licitante.
2.1.9. A participacdo no certame sera de ampla concorréncia, sendo concedido
tratamento favorecido para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e para o
Microempreendedor Individual—MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123,
de 2006.

2.2 Nao poderao participar, direta ou indiretamente, desta licitacdo:

2.2.1 aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.2.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,

guando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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2.2.3 empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.2.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancao que |lhe foi imposta;

2.2.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
2.2.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.2.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.2.8 agente publico do érgao ou entidade licitante;

2.2.9 OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;
2.2.10 N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdao do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.? 14.133, de 2021;
2.3 O impedimento de que trata o item 2.2.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.4 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
gue se referem os itens 2.2.2 e 2.2.3 poderado participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execucao da licitagcdo ou de gestdao do contrato, desde que sob supervisdo
exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.5 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
2.6 O disposto nos itens 2.2.2 e 2.2.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas

contratagoes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.
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2.7 Em licitacbes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.8 A vedacdo de que trata o item 2.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por _meio do sistema eletronico SIGA -
Sistema Integrado de Gestdao Administrativa, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sessdao publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacdo.

3.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

3.3. Para a inclusdo das propostas, o representante credenciado devera aceitar eletronicamente o
"Termo de Credenciamento" possibilitando a Administracdo conhecer qual representante estd
autorizado pela licitante a participar da presente licitagdo e a "Declaracdo de Habilitacao”
informando que cumpre plenamente os requisitos da habilitacdo exigidos no presente pregao.

3.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de

habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 10da LC n° 123, de 2006.

3.5. Os licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhdao - CADFOR/MA e/ou SICAF, assegurado aos

demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas, ndo deixando de
apresentar aqueles que nao constam na base de dados dos referidos cadastros.

3.6. A documentacdo solicitada para participacdo deste pregdao devera ser anexada ao sistema
conforme o tipo de documento (documentos de proposta de precos e documentos de habilitacdo).
3.6.1. A inverséio de documentos anexados ao sistema podera implicar em
desclassificagdo/inabilitagdo da licitante.

3.7. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.8. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os

documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;
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3.9. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

3.10. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do (a) Pregoeiro(a) e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

3.11. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu credenciado, ndo cabendo a Universidade
Estadual do Maranhao a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da

senha, ainda que por terceiros.

3.12. No cadastramento de sua Proposta Inicial, o licitante assinalara em campo préprio

do sistema eletronico, as sequintes declaracées:
3.12.1 Que esta ciente e concorda com as condicdoes contidas no edital e seus anexos,

bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta, vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatério;
3.12.2 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao
3.12.3. Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do
art. 59 da Constituicdo Federal.
3.12.4 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
3.12.5. O licitante organizado em cooperativa, quando couber, devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n©
14.133, de 2021.
3.12.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletr6nico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 19 ao 39 do art. 49, da Lei n.° 14.133, de 2021.
3.12.6.1 Em item sem exclusividade para a participacdo de Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (AMPLA CONCORRENCIA), a assinalacdo do campo “NAO” apenas produzird o
7
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efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123,
de 2006.;

3.13. A falsidade das declaragdes de que trata o subitem 3.13. sujeitard o licitante as sangbes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.14. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.

4. DA IMPUGNAGCAO DO EDITAL E OBTENGCAO DE ESCLARECIMENTOS

4.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital ou solicitar esclarecimentos sobre os seus termos concorde
preceito do art. 164 da Lei Federal 14.133/2021.

4.2. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos deverao ser exclusivamente por meio

eletronico, encaminhada através do e-mail “licitacao.salic@sead.ma.gov.br”, com codpia para

“licitacao.pe@uema.br” ou em campo proprio do sistema mediante acesso ao sitio
“‘www.compras.ma.gov.br”, por peticdo dirigida 8 UEMA, de segunda a sexta-feira, sob pena de
nao conhecimento da impugnacao.
4.3. Cabera ao(a) Pregoeiro(a), auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo e pedidos de esclarecimentos no prazo de até 03 (trés) dias
Uteis, limitados ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura da sessdo publica.
4.4. Se acolhida a impugnacdo, e acarretar alteracdo do edital, sera definida e publicada nova data
para realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nado afetar a
formulagao das propostas.
4.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem o0s prazos previstos no
certame.
4.5.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo(a) Pregoeiro(a), nos autos do processo de licitagao.
4.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.
5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera anexar sua proposta de pregos assinada (digitalizada) e proceder ao
preenchimento dos dados, no sistema eletronico, respeitados os prazos nele estipulados, e
consignar nos campos apropriados.
5.1.1. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario e total
(global) em algarismos e por extenso.
5.1.1.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e/ou precgo total, prevalecerdao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por

extenso, prevalecerdo estes ultimos.
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5.2. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

5.3. No campo “Descricdao Detalhada do Objeto Ofertado”, disponibilizado no Sistema Eletronico,
devem ser incluidas todas as informagdes necessarias ao perfeito detalhamento do objeto e, ainda,
as seguintes informagdes:

5.3.1. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias, a contar data de
sua abertura, podendo a Administragao solicitar a prorrogacao do prazo de validade da proposta,
sendo facultada aos licitantes a aceitacgao.

5.4. Objetivando agilizar a formalizacdo do contrato, o proponente devera informar na proposta, o
nome do representante que assinara o contrato, bem como o n° do seu RG e CPF, sendo que no
ato da assinatura, deverd ser apresentada fotocdpia autenticada de documento habil que comprove
sua legitimidade.

5.5. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.6. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucgao dos servicos.

5.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6. DA HABILITACAO

6.1 Ressalvado o disposto no item 3.5, os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste Edital,
a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo (arts. 62 a 70 da Lei
14.133/2021):

a) habilitagdo Juridica;

b) regularidade fiscal e trabalhista;

c) qualificagdo econ6mica e financeira;

d) qualificagdo técnica;

e) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, nos
termos do item 3.11.2 deste Edital.

6.1.1. HABILITAGCAO JURIDICA

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresaindividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
suasede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

I) Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 49, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

J) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificacdo

como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

6.1.1.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacao respectiva.
6.1.1.2. A demonstracdo da legitimidade do signatario da proposta se dard mediante apresentacao

da seguinte documentacdo:

a) No caso de Procurador:

a.1) Instrumento de mandato publico, ou;

a.2) Instrumento de mandato particular, assinado pelo representante legal da empresa, com firma
reconhecida em Cartério ou assinatura digital, que possa ser verificada sua autenticidade,
conforme Art. 12 da Lei 14.133/21, juntamente com:

a.2.1) Documento de constituicdo da empresa e alteracGes, onde se verifique que o socio

subscritor possui legitimidade para outorgar a procuracao referida.



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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a.2.2) Célula de Identidade/RG e CPF do procurador.

b) No caso de sécio-gerente:

b.1) Documento de constituicao da empresa e alteracdes, no qual estejam expressos poderes para
exercer direitos e assumir obrigagdes decorrentes de tal investidura.

6.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista.

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
e) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante.

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

i) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.1.3. Qualificagao Técnica:

a) No minimo, 1 (um) Atestado ou Declaragdo de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu ou esta fornecendo

produtos compativeis com o objeto desta licitagao.

a.1) O atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ] e
endereco completo, devendo ser assinado por seus socios, diretores administradores,

procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagdo de seu nome completo e
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cargo/fungdo. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz

ou da filial do fornecedor.

a.2) O fornecedor disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

6.1.4 Qualificacdo Economico-Financeira

6.1.4.1. Certiddao negativa de faléncia recuperacao judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II) ou, se for
o caso, Certidao de Recuperagao Judicial na forma da Lei, expedida pelo Cartério Distribuidor da
sede da pessoa juridica, com data de emissdao ndo superior a 60 (sessenta) dias anteriores a data
da abertura da sessdo, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certidao;
6.1.4.2. Balanco patrimonial e demonstracées contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagdo da proposta;

6.1.4.2.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n© 14.133, de 2021, art. 65, §19).

6.1.4.2.2. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §69);

6.1.4.2.3. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos

exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Indice de Liquidez Geral - ILG:
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
ILG = > 1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Indice de Solvéncia Geral -ISG:
Ativo Total
ISG = >1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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Indice de Liquidez Corrente - ILC:
Ativo Circulante
ILC= >1,00
Passivo Circulante
6.1.4.2.4. As empresas que apresentarem resultado divergente do que o exigido, deverdao

comprovar, considerados os riscos para a administracdo, capital minimo ou patriménio liquido
minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdao, de acordo o
artigo 69 da lei 14.133/21.

6.1.4.2.5. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

6.1.4.2.6. S3o definidos como documentos complementares ao balanco patrimonial e necessarios
a comprovacao da qualificacdo econbmico-financeira o termo de abertura e encerramento do livro
caixa, demonstracdo de resultado de exercicio e notas explicativas, nos termos do art. 69, I, da lei
14.133/21.

6.1.4.3. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, casose trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59,

inciso 11, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples,

no que couber;

6.1.5 OUTROS DOCUMENTOS

a) Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado do Maranhdo - JUCEMA, devidamente
atualizada, para empresas com sede e/ou filial no Estado do Maranhdo, de acordo com Art. 1° do
Decreto Estadual n© 21.040/05.

6.2. DISPOSI(}ﬁES GERAIS SOBRE HABILITA(}IN\O:

6.2.1. O(a) Pregoeiro(a) verificara o eventual descumprimento das condigbes de participacgao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participacdo no certame ou a futura
contratacdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.2.1.1. Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhdo - CADFOR/MA, no site
www.compras.ma.gov.br e/ou SICAF;

6.2.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido

https:/ /certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu

sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, gue prevé, dentre as sancoes

impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de

contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio

majoritario.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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6.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o(a) Pregoeiro(a) reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicdo de participacgao.

6.2.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo junto ao sistema, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

6.2.5. Caso atendidas as condicOes de participagdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por
meio do SICAF conforme o disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MP n© 03, de 2018 e/ou
Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhao - CADFOR/MA, nos documentos por eles
abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo
econdmica financeira e habilitacdo técnica.

6.2.5.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n©
03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condicdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia Uutil anterior a data prevista para recebimento das
propostas;

6.2.5.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF e/ou
Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhao - CADFOR/MA para que estejam vigentes
na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da
proposta, a respectiva documentacdo atualizada.

6.2.5.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo(a) Pregoeiro(a) lograr éxito
em encontrar a(s) certiddo(0es) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

6.2.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,

necessarios a confirmacdo dagueles exigidos neste Edital, o licitante serd convocado a encaminha-

los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacado.

6.2.7. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagédo a
integridade do documento digital.

6.2.8. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.2.9. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.2.9.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdao do

recolhimento dessas contribuigdes.
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6.2.10. A declaragdo do vencedor acontecerda no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.

6.2.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a)
Pregoeiro(a) suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
da mesma.

6.2.11.1. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

6.2.11.2. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-& em sessdo publica, por meio do sistema eletrénico
SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa, na data, horario e local indicados neste
Edital.

7.2. O(a) Pregoeiro(a) verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serda sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) € os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance deverd ser ofertado pelo VALOR UNITARIO DA TAXA DE AGENCIAMENTO, de
acordo com a "PLANILHA DE LICITACAO (SIGA)”, ANEXO II DESTE EDITAL.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da

sessdo € as regras estabelecidas no Edital.
7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.
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7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor_oferta devera ser R$ 0,01
(um) centavo.
7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa "ABERTO”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracdo da sessdo publica.
7.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao.
7.12. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.
7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automadtica pelo sistema, podera
o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao
publica de lances, em prol da consecucdo do melhor preco.
7.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.
7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
7.16. No caso de desconexdao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.
7.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.
7.18. O Critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO (UNITARIO) DA TAXA DE
AGENCIAMENTO, conforme definido neste Edital e seus anexos.
7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
7.20. Uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°© 123, de 2006.
7.20.1. Nessas condigOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima do melhor lance serdo

consideradas empatadas com a primeira colocada.
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7.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apds a comunicagao automatica para tanto.
7.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.
7.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.
7.21. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagcdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que
fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.
7.22. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao,
de maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
7.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o(a) Pregoeiro(a) devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das
previstas neste Edital.
7.23.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.
7.23.2. O(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados;
7.24. Apos a negociacdo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS VENCEDORAS
8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo

estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos.
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8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior ao
preco maximo fixado, ou que apresentar pregco manifestamente inexequivel, conforme art. 59, III
da Lei 14.133/2021.
8.2.1. A andlise da exequibilidade da Proposta de Precos, quando necessaria, devera ser
realizada com o auxilio da Planilha de Custos e Formagdo de Precos em modelo préprio do
licitante ou documento equivalente (Notas Fiscais, Copias de Contratos etc.) desde que
comprove a exequibilidade do prego proposto.
8.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita;
8.4. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizagdao de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema SIGA com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata;
8.5. O (a) Pregoeiro (a) podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitagao da proposta.
8.5.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por solicitacdo escrita
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo inicial, e formalmente aceita
pelo(a) Pregoeiro(a).
8.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se os
gue contenham as caracteristicas do material/servico ofertado, além de outras informagoes
pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo(a) Pregoeiro(a), sem
prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
8.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
8.7. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.
8.8. O (@) Pregoeiro(a) devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociagao em condigdes diversas das previstas neste Edital.
8.8.1. Também nas hipdteses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.
8.8.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.
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8.9. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o(a) Pregoeiro(a) verificara a habilitagao
do licitante, observado o disposto neste Edital.
9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 02
(duas) horas, a contar da solicitacdo do(a) Pregoeiro(a) no sistema eletrénico e devera:
9.1.1.Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.
9.1.2. Conter a indicacdo do banco, nUmero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.
9.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sangdao a Contratada, se for o caso.
9.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, vinculam a Contratada.
9.3. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.
9.4. proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de
outro licitante.
9.5. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologagao.
10. DOS RECURSOS
10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o
prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de
recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdao(Ges) pretende recorrer e por
guais motivos, em campo préprio do sistema.
10.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao(a) Pregoeiro(a) verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.
10.2.1. Nesse momento o(a) Pregoeiro(a) ndao adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara
as condigbes de admissibilidade do recurso.
10.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.
10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés) dias

para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
1
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intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em outros
03 (trés) dias, que comecgardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

10.5. Se nao reconsiderar sua decisdo o(a) pregoeiro(a) submeterda o recurso, devidamente
informado, a consideracdo da autoridade competente, que proferird decisdo definitiva.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipdéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagao
em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n© 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

11.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-
simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

11.2.2. A convocagao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a& de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

12. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da autoridade
competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

12.2. Apdés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

12.3 Serd permitida a adjudicacdo e a homologacdo parcial do procedimento licitatéorio quando o
seu objeto possuir mais de um item ou lote.

13. DO TERMO DE CONTRATO

13.1. Homologado o resultado deste Pregdo, a UEMA podera convocar o licitante vencedor para, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, retirar a Nota de Empenho e/ou assinar o instrumento Contratual,
sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangoes previstas neste instrumento e
na Lei 14.133/2021.
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13.2. O prazo para a assinatura do Contrato estabelecido no subitem 13.1. podera ser prorrogado
por igual periodo, quando solicitado pelo adjudicatario durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela UEMA.
13.3. O contrato deverd ser assinado por representante do licitante vencedor, devidamente
habilitado.
13.4. A contratacdo fica condicionada a consulta prévia pela Universidade Estadual do Maranhao -
UEMA ao Cadastro Estadual de Inadimplentes — CEI, consoante determina o art. 6° da Lei Estadual
n° 6.690/1996.
13.5. No ato da assinatura do Contrato a adjudicataria estabelecida no Maranhao deverd
apresentar Certidao Negativa de Débito com a CAEMA, conforme Decreto Estadual n® 21.178/2005.
13.6. Constam das clausulas da Minuta do Contrato, ANEXO IV deste edital, as condicdes e os
demais elementos necessarios a execucdo do seu objeto, tais como; valor, prazos, pagamento,
recebimento do objeto, fiscalizacdo, gestao do contrato, responsabilidade das partes, sancdes e
demais condicOes relacionadas com o objeto da contratacao.
14. DAS MEDIDAS ANTICORRUPCAO
14.1. Em demonstracdo de comprometimento e responsabilidade, as partes devem declarar
conhecer e concordar integralmente com o estabelecido na Lei n°® 12.846/2013, que disp0e sobre a
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administragdo publica, e se comprometem a observar e a fazer observar, inclusive por seus
subcontratados, se admitida subcontratacdo, o mais alto padrédo de ética durante todo o processo
de contratacdo e de execucao do objeto contratual.
14.2. Sendo assim, na execucao do contrato oriundo deste procedimento, serd vedado a
requisitante e ao contratado e/ou ao empregado, preposto e/ou gestor:

a) Ao longo da vigéncia do ajuste e apds, prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente,

vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada, ou a quem quer
que seja;

b) Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°® 12.846/2013;
c) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o Contrato;

d) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogacdes do Contrato, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou
nos respectivos instrumentos contratuais;

e) Manipular ou fraudar o equilibrio econ6mico-financeiro do Contrato;

f) Dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgdos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuagdo, inclusive no dmbito das agéncias reguladoras e dos drgdos de
fiscalizacao do sistema financeiro nacional;
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g) De qualquer maneira fraudar o Contrato decorrente desta licitacdo, assim como realizar
guaisquer acbes ou omissdes que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, nos termos da Lei
n° 12.846/2013, do Decreto n° 8.420/2015 e alteracbes ou de quaisquer outras leis ou
regulamentos aplicaveis ("Leis Anticorrupcao"), ainda que ndo relacionadas com o presente
Contrato.

14.3. Constatada administrativamente qualquer pratica contradria aos deveres estipulados, a
CONTRATANTE podera notificar a CONTRATADA e exigir que essa tome as medidas corretivas
necessarias em um prazo razoavel.
14.4. Se a Parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas necessarias, ou se essas medidas
ndo forem possiveis, podera invocar defesa, provando que, quando as evidéncias da violacdo
surgiram, tinha colocado em pratica medidas preventivas anticorrupcoes, capazes de detectar o ato
de corrupgao e promover uma cultura de integridade na organizacao.
14.5. Se nenhuma medida corretiva for tomada, a Parte notificante podera, a seu critério,
independentemente das sangdes aplicaveis a conduta, proceder a imediata rescisdo deste Contrato,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades devidas.
15. DO PAGAMENTO
15.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e na Minuta de
Contrato, anexos a este Edital.
16. DOTAGAO ORCAMENTARIA
16.1. Os recursos financeiros para cobertura do presente contrato correrdo a conta da Dotacdo
Orgcamentaria abaixo declinada.
16.1.1. UNIDADE GESTORA: 240201-UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA;
UNIDADE OR(}AMENTARIA: 24201-UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA;
FUNCAO: 12; SUBFUNCAO: 122 PROGRAMA: 411; ACAO: 4457; SUBAGCAO: 3850; NATUREZA
DA DESPESA: 33903980; FONTE: 1500.
17. DAS INFRAGOES E SANCOES POR INADIMPLEMENTO
17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
17.1.1 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
17.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
17.1.2.1 N&o enviar a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;
17.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
17.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
17.1.2.4 Deixar de apresentar amostra;

17.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

2
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17.1.3 N3&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
17.1.3.1 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo;
17.1.4 Apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagao;
17.1.5 Fraudar a licitacao;
17.1.6 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
17.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
17.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
17.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
17.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
17.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
17.2 Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:
a) Adverténcia;
b) Multa;
¢) Impedimento de licitar e contratar e
d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.
17.3 Na aplicacdo das sangdes serdao considerados:
17.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida.
17.3.2 As peculiaridades do caso concreto
17.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes
17.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica
17.3.5 A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.
17.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.
17.4.1Para as infragdes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%

do valor do contrato licitado.
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17.4.2 Para as infragdes previstas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

17.5 As sangOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
17.6 Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

17.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragcbes administrativas relacionadas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Maranhdo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

17.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6,
17.1.7 e 17.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e
17.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.°
14.133/2021.

17.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 16.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de
2022.

17.10 A apuragdo de responsabilidades relacionadas as sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstdncias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

17.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

17.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da

intimacgdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
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17.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

17.14 A aplicagdo das sangoes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao
de reparacdo integral dos danos causados.

18. DA RESCISAO

18.1. A inexecucdo total ou parcial da entrega do objeto ensejara sua Rescisdo com as
consequéncias contratuais previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, garantido o direito de ampla
defesa, tudo conforme previsto na minuta de contrato, anexa ao presente edital.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. O(a) pregoeiro(a) podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da
UEMA ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.

19.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente desta
Universidade.

19.3. O(a) pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracdo, podera relevar
omissdes puramente formais, desde que ndao comprometam a proposta, a legislacdao vigente e a
lisura desta Licitacdo, reservando-se o direito de promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrucao do processo, em qualquer fase da licitacdo, vedada a inclusdo posterior
de documento ou informacdo que deveria constar no ato da sessdo publica de abertura do certame.
19.4. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os proponentes, desde que ndao comprometam o interesse da Administracao, a
finalidade e a seguranca da contratagao.

19.5. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos, com qualguer

cadastro ou especificacées de itens de materiais/servicos referentes ao procedimento licitatério no

‘sistema eletrénico SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa” ou demais pecas

que compodem o processo, prevalecerao as disposicoes constantes deste Edital.

19.6. O licitante devera manter atualizados, durante toda a contratagdo, todos os seus dados,
como representantes, endereco, telefone, e-mail etc. sob a pena de, ndo sendo devidamente
informados a UEMA, as notificagcdes/comunicagdes serem consideradas efetivamente realizadas.

19.7. Toda a documentagdo exigida para o certame deverda ser anexada em copia legivel,
devidamente autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracdo, ou publicacdo
em Diario Oficial e/ou documento disponivel na Internet, no site oficial do 6rgdo emissor, ou
autenticados digitalmente quando necessario, sendo que, somente serdo considerados os que
estejam em plena validade. No caso de documentos emitidos em lingua estrangeira, os mesmos

deverdo estar acompanhados da traducgdo para lingua portuguesa nos termos da legislacdo vigente.
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19.8. Nao serdao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacio de documentos” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital.

19.9. As decisOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes
por qualguer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagdo no
Diario Oficial do Estado do Maranhdo e Diario Oficial da Unido.

19.10. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo
do(a) pregoeiro(a) em contrario.

19.11. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

19.12. Os casos omissos serao decididos pelo(a) pregoeiro(a) em conformidade com as
disposicdes constantes das Leis citadas no preambulo deste edital e demais normas pertinentes.
19.13. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da Comarca
de Sdo Luis, Estado do Maranhdo com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
19.14. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas (PNCP), no site www.compras.ma.gov.br e www.uema.br , onde podera ser consultado

gratuitamente.

19.15. Ao adquirir o Edital da UEMA, o interessado deverd estar ciente da necessidade de
acompanhamento, na pagina www.compras.ma.gov.br e no site www.uema.br, de eventuais
notificacbes e comunicagoes.

19.16. Integram ao presente Edital como ANEXOS e independente de transcricao os documentos
seguintes:

ANEXO I - Termo de Referéncia e Anexos.

ANEXO II - Arquivo/Planilha de Licitagao

ANEXO III - Modelo Carta Proposta

*ANEXO IV - Minuta do Contrato

Sao Luis — MA, 12 de setembro de 2024.

ALINE PINHEIRO VASCONCELOS
Secretaria Adjunta de Licitacoes e Compras Estratégicas
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PREGAO ELETRONICO N° 069/2024-SALIC/MA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 029/2024 - UEMA

ANEXO I _
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no gerenciamento do servico de hospedagem e
alimentacdo destinado a suprir as necessidades da Universidade Estadual do Maranhdao (UEMA).

VALOR UNITARIO
ITEM DESCRIGCAO op%l;’;'“'[' ESTIMADO DA TAXA| YALOR TOTAL
GOES | bE AGENCIAMENTO | FESTIMADO
Servico de agenciamento de
hospedagem com fornecimento de
1 450 R$ R$
alimentacdo onde estdo localizados os 20,00 9.000,00
campi da Universidade Estadual do
Maranhao.
VALOR TOTAL ESTIMADO| R$ 9.000,00
NOTAS:

a) O valor maximo a ser pago pela taxa de agenciamento sera de R$ 20,00 (vinte reais).

b) o valor maximo fixado pela administracdo para o servico de agenciamento, hospedagem e
alimentacdo é de R$ 116.250,00 (cento e dezesseis mil, duzentos e cinquenta reais)

c) o valor da taxa de agenciamento sera subtraida do valor maximo fixado pela administragao.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n © 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecerd maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Considerando que a Universidade Estadual do Maranhdo tem por missdao “Produzir e
difundir conhecimento, orientado para cidadania e formacdo profissional, comprometido com o
desenvolvimento sustentavel” e que visa “Ser uma Instituicdo socialmente reconhecida pela
formacdo académica, produgdo de ciéncia, tecnologia e inovagdo, comprometida com a
sustentabilidade e a internacionalizagao”, investir na promocdo de eventos cientificos e técnicos é
de suma importancia. Visto que ha possibilidade de a instituicdo convidar participantes que
encontram-se residindo fora do estado, prover local de estadia para eles em Sdo Luis, é
imprescindivel. Pois, uma vez garantindo a comunidade universitaria os recursos necessarios para
o pleno desenvolvimento do ensino, da pesquisa e extensdo, potencializard o cumprimento da sua
missdo e alcance da sua visdo institucional, bem como na implementacdao de politicas, diretrizes,
objetivos e metas.

2.2. Ademais, a contratacao pretendida justifica-se pela necessidade de servigo hoteleiro
destinado a hospedar professores, pesquisadores, palestrantes e técnicos de outros estados que
tenham sido convocados e/ou convidados a participarem de cursos, congressos, seminarios,
reunides, capacitacdes, pesquisas, grupo de trabalho, consultorias e outras atividades que visam

2




L3
— N

-

ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD

SECRETARIA ADJUNTA DE LICITAGOES E COMPRAS ESTRATEGICAS - SALIC

i

ser promovidas pelos diversos departamentos da UEMA no Estado do Maranhao em todos os seus
campi.

2.3. Logo, os servicos contratados justificam-se em virtude da necessidade da UEMA em
hospedar professores, pesquisadores e palestrantes de outros estados que tenham sido
convocados e/ou convidados a participarem de cursos, congressos, seminarios e eventos
promovidos pelos diversos departamentos desta IES.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada nos tdpicos 4 e 5 deste
documento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdao do objeto, deve
ser atendidos os seguintes requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.2. Contratado devera disponibilizar vouchers para hospedagens e encaminhar a nota fiscal e a
fatura por meio digital para o gestor do contrato, evitando-se assim o uso de papel na execugao e
maior impacto sobre os recursos naturais.

Subcontratacao
4.3. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Nao haverad exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Descricao do Servico

5.1. O contratado devera cumprir todas as obrigacées constantes no Termo de Referéncia, no
contrato e sem seus respectivos anexos, assumindo como exclusivamente seus riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdao do objeto, observando ainda, as obrigacOes
dispostas abaixo.

5.2. Os servigos visam o atendimento das necessidades de hospedagem de professores,
pesquisadores e palestrantes de outros estados que tenham sido convocados e/ou convidados a
participarem de cursos, congressos, semindrios, reunides, capacitagdes, pesquisas, grupo de
trabalho, consultorias e outras atividades que visam ser promovidas pelos diversos departamentos
dos campi da UEMA;

5.3. Os servicos contratados compreendem gerenciamento para assessoria, cotagdao, reserva,
emissao, alteracao, cancelamento e reembolso de vouchers, repasse dos valores de tarifas, taxas e
multas devolvidos aos hotéis em razdo de reservas e dos cancelamentos das reservas e
fornecimento de alimentagao;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5.4. Quaisquer despesas adicionais, tais como o consumo de produtos dispostos em frigobar,
servigos telefonicos, lavanderia, dentre outros, serdo de responsabilidade exclusiva do respectivo
hospede;

Forma de Execucao
5.5. Inicio da execucdo do objeto: imediatamente apds a assinatura do contrato;
5.6. A execugdo dos servigos ocorrera sob demanda;

5.6.1. O servico serd requisitado mediante a emissdao de Ordem de Servico expedida pelo (s)
servidor (es) designados pela UEMA, com antecedéncia de pelo menos 05 (cinco) dias
corridos, contendo a descricdo do servigo a ser prestado, data e horario, assim como as
recomendacgbes necessarias;

5.7. A CONTRATANTE devera disponibilizar apds a assinatura de contrato as informacgodes dos
responsaveis autorizados pela solicitacdo dos servicos para a CONTRATADA como nome completo,
matricula, e-mail para onde serd encaminhado as solicitacées e demais dados quando solicitado
pela CONTRATADA;

5.8. Os canais de atendimento pela CONTRATADA das requisicOes de servicos da CONTRATANTE
serao os seguintes:

5.8.1. Por telefone:

5.8.1.1. Continuo, de segunda a sexta-feira, no horario ininterrupto das 08:00h as 18:00h,
cujo numero devera ser fornecido a CONTRATANTE até o momento da assinatura do contrato

5.8.1.2. Emergencial, fora do horario estipulado acima, mediante a indicacdo de funcionarios
de plantdo e respectivos telefones fixos e celulares para contato, a ser fornecidos a
CONTRATANTE até o momento da assinatura do contrato.

5.8.2. Por e-mail:

5.8.2.1. Ininterrupto, a partir da disponibilizacdo de endereco eletronico para troca de
mensagens, a ser fornecido a CONTRATANTE até o momento da assinatura do contrato;

5.8.3. Por sistema informatizado:

5.8.3.1. Ininterrupto, a partir do cadastramento dos responsaveis indicados pela
CONTRATANTE e a disponibilizacdo do site e do aplicativo (quando cabivel), pela
CONTRATADA;

5.9. Independentemente do canal de atendimento utilizado pela CONTRATANTE para solicitar os
servicos, deverdo estar permanentemente disponiveis no canal todos os servigos contratados
(assessoria, cotacdo, reserva, emissao, alteracdao, cancelamento e reembolso de vouchers, repasse
dos valores de tarifas, taxas e multas devidos aos hotéis em razdo das reservas e dos
cancelamentos das reservas e fornecimento de alimentagdo); deverao ser implementados pela
CONTRATADA procedimentos de identificacao e de checagem da autorizacdao do solicitante,
mediante confirmagdo de dados pessoais ou outros cabiveis.

5.10. O sistema informatizado para atendimento das requisicdes de servicos dever3,
obrigatoriamente:

5.10.1. Ser acessado por site da internet;




5.11.
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5.10.2. O acesso por aplicativo instalado em telefone celular é recomendavel, porém, nao
imprescindivel;

5.10.3. Ser integrado com um servico de mapas (Google Maps ou equivalente);
5.10.4. Possuir dispositivos para sigilo e confidencialidade dos dados de usuarios;
5.10.5. Permitir a fiscalizacdo/auditoria das cotagdes realizadas pela equipe de gestdao do

contrato ou por terceiros autorizados pela CONTRATANTE.

5.10.6. Permitir a visualizacdo de hotéis, classificados nas categorias 3 (trés) estrelas, a
avaliacdo do hotel em site publico (ex.: nota do Booking.com), a indicacdo da distancia do
endereco indicado pela CONTRATANTE na solicitagdo de servigo, e suas respectivas tarifas
de diarias em acomodagoes do tipo “single standard” e outras, quando disponiveis, refeigdes
incluidas e politicas de cancelamento;

As didrias corresponderdo a um periodo de 24 (vinte e quatro) horas, iniciando-se
preferencialmente as 12 horas de um dia e encerrando-se no mesmo horario do dia
imediatamente posterior, incluso o café da manhd; sendo admitida a redugdo em 02 (duas)
horas na duracao da didria no dia do check-in;

5.12. Caso inexistam hotéis na categoria prevista, poderdo ser apresentadas hotéis de outras
categorias, mediante a analise e aprovacao da CONTRATANTE;

5.13. A CONTRATADA tera prazo de 4 (quatro) horas para responder ao pedido de cotagdo de
hotéis, contado a partir do recebimento da solicitagao.

5.14. O hotel devera aceitar dinheiro, cartdes de débito/crédito, como forma de pagamento dos
servicos extras utilizados pelos hdspedes.

5.15. O Hotel sera responsavel pelo fornecimento das refeigdes aos hospedes;

5.16. As refeicGes, almogo e jantar, serdo preferencialmente na modalidade a la carte para as
pessoas hospedadas, a ser oferecido no mesmo endereco da hospedagem.

5.17. O valor da taxa de agenciamento devera ser maior que zero;
5.18. A taxa de agenciamento sera considerada por acomodacdo e ndo por hdspede,

5.19. Cancelamentos somente serdao cobrados como nova taxa se solicitados com menos de 24h.
Ainda, somente podera ser cobrado “No Show” caso ndo ocorra a solicitacdo de cancelamento no
prazo de 24 h de antecedéncia.

5.20. A CONTRATADA devera emitir voucher da hospedagem em até 3 (trés) horas apds a selegéo
do hotel e autorizacdo da reserva pela CONTRATANTE.

5.21. O voucher, a nota fiscal, a fatura e demais documentos produzidos pelas partes para a
execucdo contratual deverdo ser elaborados e encaminhados em meio digital, evitando-se o uso
de impressdes em papel (reciclado ou nao). As comunicacdes deverdo ser formais no caso de
aplicacdo de sancles, ciéncia de glosas/adequagdes de pagamento/avaliaces de execugdo
contratual/rescisdo, oferecimento de contraditério e ampla defesa.

5.22. Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacao das propostas no certame licitatério;




L3
— N

-}

S g
ESTADO DO MARANHAO ~
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO - SEAD

SECRETARIA ADJUNTA DE LICITAGOES E COMPRAS ESTRATEGICAS - SALIC

5.23. Dentro do prazo de vigéncia do contrato, independentemente de pedido do CONTRATADO, e
observado o interregno minimo de 1 (um) ano da data limite para a apresentagao das propostas, o
valor contratual poderd ser reajustado mediante a aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.24. Exigir de cada hdspede, que obtenha junto ao hotel as comprovagdoes das despesas que
devera constar junto ao Relatério de Hospedagem e Alimentacdo (Anexo I) devidamente
preenchido, que deverad ser entregue ao fiscal do contrato, para confronto com as Ordens de
Servigos expedidas de hospedagem e alimentacao;

5.25. A Fiscalizagdo do contrato confrontard as Notas Fiscais apresentadas com os Relatdrios de
Hospedagem e Alimentacao trazidos pelos hodspedes, e, ndao havendo dissonancia, atestara os
servigos e encaminhard os documentos para para efetuar os respectivos pagamentos;

5.26. Abaixo segue as cidades onde estdo situados os campi da UEMA onde a CONTRATADA
devera realizar os servigos de hospedagem:

LOCAL Centro de Estudos
BACABAL Centro de Estudos Superiores de Bacabal - CESB
BALSAS Centro de Estudos Superiores de Balsas — CESBA
BARRA DO CORDA Centro de Estudos Su(p:ErSi%r:é de Barra do Corda -
CAXIAS Centro de Estudos Superiores de Caxias — CESC
CcoDoO Centro de Estudos Superiores de Codd. - CESCD

COELHO NETO Centro de Estudos Superiores de Coelho Neto -

CESCON
COLINAS Centro de Estudos Superiores de Colinas — CESCO
COROATA Centro de Estudos Superiores de Coroata — CESCOR
GRAJAU Centro de Estudos Superiores de Grajali - CESGRA

ITAPECURU - MIRIM Centro de Estudos Superiores de Itapecuru — Mirim -

CESITA
Centro de Estudos Superiores de Lago da Pedra -
LAGO DA PEDRA CESLAP
PEDREIRAS Centro de Estudos Superiores de Pedreiras — CESPE
PINHEIRO Centro de Estudos Superiores de Pinheiro — CESPI

Centro de Estudos Superiores de Presidente Dutra -
CESPD

SANTA INES Centro de Estudos Superiores de Santa Inés - CESSIN

PRESIDENTE DUTRA

SAO JOAO DOS PATOS Centro de Estudos Sup. de Sao Joao dos Patos -

CESJOP
SAO BENTO Fazenda Escola de Sao Bento - FESB
SAO LUis Campus S&o Luis
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LOCAL Centro de Estudos
TIMON Centro de Estudos Superiores de Timon — CESTI
ZE DOCA Centro de Estudos Superiores de Zé Doca - CESZD

Garantia da contratacado

5.27. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, porque ndo hd um alto risco financeiro, tampouco possibilidade de o objeto
licitado ndo ser entregue.

5.28. O presente servico serda por demanda, ou seja, o pagamento é realizado apos a efetiva
hospedagem.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrGnica para esse
fim.

6.4. O 0Orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informagoes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver e das sancGes aplicaveis, dentre outros.

6.6. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

6.7. O servidor responsavel por fiscalizar o contrato sera indicado pelo Magnifico Reitor e devera
constar cadastro no SIGEF (Sistema de Planejamento e Gestao Fiscal).

6.8. As demais obrigagdes da Fiscalizagao deverdo ser observadas conforme o Manual de Gestao
e Fiscalizacdo de Contratos aprovado através da Resolugdo n°® 340-2021-CAD/UEMA.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

1.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo serem
corrigidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo
da aplicagdao de penalidades.

1.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 07 (sete) dias Uteis, contados do
recebimento provisdrio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade (acesso) do servico
executado, com a consequente aceitagdo definitiva.

1.2.1.Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem 7.3 ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo

1.3. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, sera
realizado pelo Fiscal de Contrato.

1.3.1.0 Fiscal do contrato analisard toda documentacdo, caso hajam irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicard as cladusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

1.4. A aprovacao da qualidade do servico e o recebimento provisorio ou definitivo do objeto
ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugao do contrato.

Pagamento

7.1. O pagamento sera efetuado apds a assinatura do atesto da nota fiscal que formalizar o
recebimento definitivo, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,
mediante a apresentacao dos itens relacionados a seguir:

a) Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva nota de empenho;

b) Certidao Negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;

c) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF, com validade compativel a data do
pagamento, e com o respectivo Documento de Autenticacdo de Nota Fiscal para Orgao
Publico — DANFOP;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

e) Certiddo Negativa de Débitos da Receita Estadual - CND;

f) Certiddo Negativa da Divida Ativa da Receita Estadual —-CNDA;

g) Certiddo Negativa de Débitos Municipal - CND;

h) Certiddo Negativa da CAEMA (Companhia de Saneamento Ambiental do Maranhao),
conforme Decreto Estadual n° 21.178, de 26 de abril de 2005, desde que a empresa seja
sediada em S&o Luis do Maranhao.

7.2. A nota fiscal/fatura serd conferida e atestada pelo servidor responsavel pelo recebimento
definitivo do objeto licitado.
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7.3. A UEMA podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

7.4. Nao serd efetuado o pagamento a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo de
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, pelo
descumprimento deste Termo de Referéncia, sem que isso gere direito ao reajustamento do prego
ou a atualizagdo monetaria;

7.5. Apds satisfeitas todas as condicdes fixadas neste Termo de Referéncia, a empresa
CONTRATADA devera cadastrar-se no Sistema de Planejamento e Gestao Fiscal (SIGEF) e/ou
quaisquer outros sistemas oficiais de informagao do Estado que venham a substituir os atuais.

7.6. A nota fiscal que for apresentada com erro serd devolvida a CONTRATADA para
retificacdo e reapresentacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1. O presente termo de referéncia tem como objetivo a realizagdo de licitagdo na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRC)NICA, conforme art. 6°, XLI, da Lei 14.133/2021, com intuito de
estabelecer os critérios basicos a serem considerados pela fornecedora futuramente contratada
para execucao do objeto;

8.1.1. A modalidade foi escolhida em razao do objeto da presente licitacdo se
enquadrar no conceito descrito no art. 69, XIII, da Lei 14.133/2021:

XIII - bens e servicos comuns: aqueles cujos padroes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacbes usuais de mercado;

8.1.2. O critério de julgamento serda de MENOR PRECO, nos termos do art. 33, I,
da Lei 14.133/2021;

8.1.3. A busca pelo menor preco “considerara o menor dispéndio para a
Administracao, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos
no edital de licitagcao”, conforme dispde o art. 34 da Lei 14.133/21;

Exigéncias de habilitagao

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.2.1. Pessoa Juridica: Ndo serd possivel a participacdao de pessoas fisicas na contratacao tendo
em vista que, nos termos da Lei n® 11.771/2008, somente poderao prestar servigos de
turismo a terceiros, ou intermedia-los, a sociedade empresaria, a sociedade simples ou o
empresario individual cadastrado no Ministério do Turismo como prestador de servigos
turisticos;

8.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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8.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 49, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.2.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.2.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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8.2.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagcdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.2.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.2.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.2.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.2.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Econdmico - Financeira

8.2.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagcdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

8.2.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.2.22. Balangco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.2.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.2.22.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

8.2.23. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.2.24. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratagao.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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8.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n© 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.5. 0O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.6. Cadastro para o exercicio da atividade de prestador de servigos turisticos, efetuado pelo
Ministério do Turismo.

8.7. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.8. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.9. Prestacdo de servicos de agenciamento de hospedagem, contemplando, no minimo, 50% do
guantitativo total de reservas a ser demandado para a execugdao dos servigos no periodo de 12
meses;

8.10. Serad admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Emitir as respectivas Notas de Empenho e Ordem de Fornecimento.
9.2. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais.

9.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes na proposta vencedora e no Termo de
Referéncia, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

9.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

9.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
fornecimento dos materiais.

9.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

9.7. Atestar os documentos fiscais pertinentes, podendo recusar aqueles que ndo estejam de
acordo com as especificacdes registradas na proposta vencedora e no Termo de Referéncia.

9.8. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos,
observando as normas administrativas e financeiras em vigor.

9.9. Instaurar o devido processo administrativo para aplicacdo de penalidade em face do
conhecimento de descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

9.10. A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacbes constantes neste documento em seus
anexos e em sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

10.2. Fornecer o objeto conforme as especificacdes e quantitativos estabelecidos na proposta € no
Termo de Referéncia, observando todas as condigOes estabelecidas no contrato;

10.3. Ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;

10.4. Manter, durante toda a execucao do contrato, a compatibilidade com todas as condicdes de
habilitacdo e qualificagdao exigidas, apresentando, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a
documentacdo comprobatdria pertinente, atualizada, sob pena de aplicacdo das sancGes legais;

10.5. Comunicar, imediatamente, qualquer alteracao no seu estatuto social, razao social, CNPJ],
dados bancarios, enderego, telefone, e-mail e outros dados relevantes para a execugdo deste
contrato;

10.6. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos por seus empregados, quando em
servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidrias |lhes assegurem;
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10.7. Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando do fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacao ou o0 acompanhamento pela CONTRATANTE;

10.8. Mencionar na Nota Fiscal as seguintes informacdes: numero do processo, da nota de
empenho e do contrato.

10.9. Proceder ao seu cadastro no sistema eletronico SIGA - Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa por meio do site www.compras.ma.gov.br ou em outro Sistema que
eventualmente o substitua;

10.10. Proceder ao seu cadastro no Sistema Eletronico de Informacgbes - SEI!, a ser
realizado através dos e-mails uema@sei.ma.gov.br e protocologeral@uema.br, conforme
instrucdes da Contratante, através do qual os usudrios externos devem mandar seus dados
atualizados, enviam seus documentos fiscais, acompanham os pagamentos, entre outras
funcionalidades, ou em outro sistema que eventualmente o substitua;

10.11. Proceder ao seu cadastro em outros sistemas de gestdo, fiscalizacdo e comunicacdo
eventualmente implantados pela Contratante.

10.12. A CONTRATADA nao podera alegar, em hipdétese alguma, como justificativa ou
defesa, desconhecimento, incompreensdo, duvidas ou esquecimento das cldusulas e condicdes
contidas neste instrumento, no Termo de Referéncia ou nas normas pertinentes

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 116.250,00 (cento e dezesseis mil,
duzentos e cinquenta reais).

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria para este exercicio financeiro, conforme classificagao abaixo:

Unidade gestora: 240201-UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA; Unidade
Orcamentaria: 24201-UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA; Fungao: 12;
Subfuncao: 122; Programa: 411; Acgdo: 4457; Subacdo: 3850; Natureza da despesa:
33903980; Fonte: 1500.

Luciana Cristina Gehlen
Chefe de Gabinete da Pro-Reitoria de Planejamento e Administragao
Mat. N°© 893181-0
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ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA .
. MODELO DE RELATORIO DE HOSPEDAGEM E ALIMENTACAO
RELATORIO DE HOSPEDAGEM

N° OS
Hotel:
Nome do Hoéspede:
CPF:
TIPO DE DATA VALOR DESPESAS COM REFEICAQ )
NOME CPF AC°%8 DAC ENTRADA SAIDA HOSPEDAGEM C,\;\:EHDAA ALMOGO JANTAR o

VALOR TOTAL R$

OBS: ANEXAR COPIA DO EXTRATO DO HOTEL

ASSINATURSA DO HOSPEDE

40
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PREGAO ELETRONICO N° 069/2024-SALIC/MA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 029/2024 - UEMA

ANEXO II

ARQUIVO/PLANILHA DE LICITAGAO - SIGA

PLANILHA DE LICITAGCAO - SIGA

Tipo

Item

Codigo | Descricdo

Unidade

Item
Despesa

Qtde

Valor
Unit.

Valor
Total

Lei 147
(%)

ITEM
001

Servico de
agenciamento
de
hospedagem
com
fornecimento
de
alimentacao

0050742

1 - Serv.

33390398
000

20,00

20,00

Valor Total Global

20,00

41
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PREGAO ELETRONICO N° 069/2024-SALIC/MA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 029/2024 - UEMA
ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ref.: Proposta do Pregado Eletronico n.°© 069/2024 - CSL

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacdo de V.S3., a nossa proposta
relativa a licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer
erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparacdao da mesma e
declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condicdes em que se
desenvolverdo os trabalhos, e concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios

de qualificacdo definidos no Edital.

1. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL:
SEDE:
C.N.P.J:
2. PROPOSTA DE PRECOS:
VALOR DO ITEM PROPOSTO:
VALOR TOTAL DA PROPOSTA:
3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:
4. PRAZO DE FORNECIMENTO/SERVICOS:
5. CONDICOES DE PAGAMENTO:

Atenciosamente,

42



’f‘;&t

S g
ESTADO DO MARANHAO

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITAGOES E COMPRAS ESTRATEGICAS - SALIC

PREGAO ELETRONICO N° 069/2024-SALIC/MA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 029/2024 - UEMA

ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.° ___/2024-UEMA

PROCESSO SIGA N.° 00029/2024 - UEMA
TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DO
MARANHAO, ATRAVES DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
MARANHAO, E A  EMPRESA

O ESTADO DO MARANHAO, ente de direito publico interno, por intermédio da
Universidade Estadual do Maranhao - UEMA, autarquia estadual integrante da
Administracdo Indireta do Estado, inscrita no CNPJ sob o n° 06.352.421/0001-68,
isenta de inscricdo estadual, com sede na Cidade Universitaria Paulo VI, Avenida
Lourenco Vieira da Silva, n.°© 1000, Bairro: Jardim S3do Cristovao, Sdo Luis/MA, CEP:
65055-310, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo(a)

seu titular , portador da Matricula Funcional n© _, € a empresa
, inscrita no CNPJ sob o n.° , Inscricao Estadual n.°
, com sede na , doravante denominada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) senhor(a) , tendo em vista o que consta

no PROCESSO SIGA N.° 00029/2024 - UEMA e em observancia as disposi¢oes da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021_e demais legislacdes aplicaveis, RESOLVEM
CELEBRAR O PRESENTE TERMO DE CONTRATO, decorrente do Pregdo Eletronico
n.°___ /2024-CSL/UEMA, mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente Termo de Contrato é a contratacdao de empresa
especializada no gerenciamento do servico de hospedagem e alimentacao
destinado a suprir as necessidades da Universidade Estadual do Maranhao
(UEMA).

PARAGRAFO PRIMEIRO: S3o partes integrantes deste Termo de Contrato,
independente de transcricdo, o Termo de Referéncia, o Edital do Pregdo Eletrénico
n. _ /2024-CSL/UEMA, a Proposta da Contratada e os anexos dos referidos
documentos.

PARAGRAFO SEGUNDO: O objeto desta contratacdo deverd ser executado de acordo
com as especificagOes, locais e quantitativos estabelecidos na proposta vencedora e no
Termo de Referéncia, conforme discriminado no quadro a seguir:

Valor Valor
Ite Especificacoes Qtd Unitario da taxa Total
m P ¢ " | de agenciamento (R$)
(R$)
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Servico de agenciamento de
hospedagem com fornecimento de
01 | alimentacdo onde estao localizados os | 450
campi da Universidade Estadual do
Maranhao.

Valor total (R$)

PARAGRAFO TERCEIRO: O valor a ser pago pela taxa de agenciamento serd de R$
(por extenso).

PARAGRAFO QUARTO: O valor maximo fixado pela administracdo para o servico de
agenciamento, hospedagem e alimentacao é de R$ 116.250,00 (cento e dezesseis
mil, duzentos e cinquenta reais).

PARAGRAFO QUINTO: o valor da taxa de agenciamento serd subtraida do valor
maximo fixado pela administragao.

PARAGRAFO SEXTO: Os servicos contratados compreendem gerenciamento para
assessoria, cotacdo, reserva, emissdo, alteracdo, cancelamento e reembolso de
vouchers, repasse dos valores de tarifas, taxas e multas devolvidos aos hotéis em
razdo de reservas e dos cancelamentos das reservas e fornecimento de alimentagao.

PARAGRAFO SETIMO: Quaisquer despesas adicionais, tais como o consumo de
produtos dispostos em frigobar, servicos telefénicos, lavanderia, dentre outros, serdo
de responsabilidade exclusiva do respectivo hdospede.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR
O valor total estimado deste Termo de Contrato é de R$ (por extenso).

PARAGRAFO PRIMEIRO: No valor acima estdo incluidas todas as despesas
ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos
e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, garantia, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacdo.

PARAGRAFO SEGUNDO: O montante estimado no caput configura pardmetro de

limite de gastos para a Administracdo, ndao obrigando a CONTRATANTE a
execucao de despesa de igual valor, tratando-se apenas de quantia de referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes desta contratacdao estdao programadas em dotagao
orcamentaria propria para o exercicio financeiro de 2024, conforme classificagdo
abaixo:

UNIDADE GESTORA: XXX; UNIDADE OBCAMENTARIA: XXX; FUNGAO: XXX;
SUBFUNCAO: XXX; PROGRAMA: XXX; ACAO: XXX; SUBACAO: XXX; NATUREZA
DE DESPESA: XXX; FONTE: XXX.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA
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O presente Termo de Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
de sua assinatura.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Na contagem do prazo de vigéncia incluir-se-4 o dia do
inicio e o dia do vencimento.

PARAGRAFO SEGUNDO: O prazo estabelecido no caput desta Clausula admite
prorrogacao na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

PARAGRAFO TERCEIRO: Toda e qualquer prorrogacdo de prazo dependera da prévia
autorizacdo da autoridade competente para celebrar este contrato.

PARAGRAFO QUARTO: A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao
ateste, pela autoridade competente, de que as condicOes e os precos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com a Contratada, e
dependera da prévia autorizacdo da autoridade competente para celebrar este
Contrato.

PARAGRAFO QUINTO: O contrato ndo poderd ser prorrogado quando a Contratada
tiver sido penalizada nas sangdes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de
licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

PARAGRAFO SEXTO: A vigéncia podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que
as despesas referentes a contratacdo sejam integralmente empenhadas até 31 de
dezembro, para fins de inscricdo em restos a pagar, conforme Orientacao Normativa
AGU n.° 39/2011.

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA executara os servigos contratados observando os prazos, custos e
demais indicativos previstos na Proposta vencedora e no Termo de Referéncia,
conforme a demanda da CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O servico serd requisitado mediante a emissdo de Ordem
de Servigo expedida pelo (s) servidor (es) designados pela UEMA, com antecedéncia
de pelo menos 05 (cinco) dias corridos, contendo a descricao do servico a ser
prestado, data e horario, assim como as recomendacdes necessarias.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATANTE devera disponibilizar apds a assinatura de
contrato as informagdes dos responsaveis autorizados pela solicitacdo dos servigos
para a CONTRATADA como nome completo, matricula, e-mail para onde sera
encaminhado as solicitacdes e demais dados quando solicitado pela CONTRATADA;
PARAGRAFO TERCEIRO: Na prestacio dos servicos contemplados neste
instrumento, a CONTRATADA devera observar as seguintes exigéncias:

a) O valor da taxa de agenciamento devera ser maior que zero e serd considerada por
acomodacdo e ndo por hospede;

b) A CONTRATADA terd prazo de 4 (quatro) horas para responder ao pedido de
cotacao de hotéis, contado a partir do recebimento da solicitagao;

C) A CONTRATADA deverd emitir voucher da hospedagem em até 3 (trés) horas
apos a selecdo do hotel e autorizagao da reserva pela CONTRATANTE.

d) As diarias corresponderdo a um periodo de 24 (vinte e quatro) horas, iniciando-se
preferencialmente as 12 horas de um dia e encerrando-se no mesmo horario do dia
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imediatamente posterior, incluso o café da manha; sendo admitida a reducdo em
02 (duas) horas na duracao da diaria no dia do check-in;

e) Caso inexistam hotéis na categoria prevista, poderdo ser apresentadas hotéis de
outras categorias, mediante a analise e aprovacao da CONTRATANTE;

f) O hotel deverd aceitar dinheiro, cartdes de débito/crédito, como forma de
pagamento dos servigos extras utilizados pelos héspedes;

g) O hotel sera responsavel pelo fornecimento das refeigdes aos hdspedes;

h) As refeigcbes, almogo e jantar, serdo preferencialmente na modalidade a /a carte
para as pessoas hospedadas, a ser oferecido no mesmo endereco da hospedagem;

i) Cancelamentos somente serdo cobrados como nova taxa se solicitados com menos
de 24 horas. Ainda, somente poderda ser cobrado “No Show” caso ndo ocorra a
solicitacdo de cancelamento no prazo de 24 horas de antecedéncia.

J) O voucher, a nota fiscal, a fatura e demais documentos produzidos pelas partes para
a execucao contratual deverdao ser elaborados e encaminhados em meio digital,
evitando-se o uso de impressdes em papel (reciclado ou ndo).

k) As comunicagdes deverdo ser formais no caso de aplicagdo de sangdes, ciéncia de
glosas/adequacdes de pagamento/avaliacdes de execucgdao contratual/rescisao, para
oferecimento de contraditdrio e ampla defesa.

PARAGRAFO QUARTO: Os canais de atendimento pela CONTRATADA das requisicdes
de servicos da CONTRATANTE serdo os seguintes:

a) Por telefone, de forma continua, de segunda a sexta-feira, no horario ininterrupto
das 08:00h as 18:00h, cujo numero deverda ser fornecido a CONTRATANTE até o
momento da assinatura do contrato;

b) Por telefone, de forma emergencial, fora do horario estipulado acima, mediante a
indicacdo de funcionarios de plantdo e respectivos telefones fixos e celulares para
contato, a ser fornecidos a CONTRATANTE até o momento da assinatura do contrato;
C) Por e-mail, de forma ininterrupta, a partir da disponibilizacdo de enderego
eletronico para troca de mensagens, a ser fornecido a CONTRATANTE até o momento
da assinatura do contrato;

d) Por sistema informatizado, de forma ininterrupta, a partir do cadastramento dos
responsaveis indicados pela CONTRATANTE e a disponibilizacdo do site e do aplicativo
(quando cabivel), pela CONTRATADA;

PARAGRAFO QUINTO: Independentemente do canal de atendimento utilizado pela
CONTRATANTE para solicitar os servigos, deverdao estar permanentemente disponiveis
no canal todos os servigos contratados (assessoria, cotacdo, reserva, emissao,
alteracao, cancelamento e reembolso de vouchers, repasse dos valores de tarifas,
taxas e multas devidos aos hotéis em razdao das reservas e dos cancelamentos das
reservas e fornecimento de alimentagdo); deverdao ser implementados pela
CONTRATADA procedimentos de identificacdo e de checagem da autorizacdo do
solicitante, mediante confirmacdo de dados pessoais ou outros cabiveis.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto desta contratagdo devera ocorrer de acordo com as
condicBes estabelecidas no Termo de Referéncia, observando-se o seguinte:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacao
de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
€ na proposta.

b) Definitivamente, no prazo de 07 (sete) dias uUteis, contados do recebimento
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provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade (acesso) do servico
executado, com a consequente aceitacdo definitiva.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os servicos poderdo ser rejeitados quando em desacordo
com as condigdes e especificacdes constantes na proposta da CONTRATADA e no
Termo de Referéncia, devendo a CONTRATANTE notificar a CONTRATADA para que
esta proceda com a correcao das irregularidades verificadas.

PARAGRAFO SEGUNDO: Na hipdtese do paradgrafo anterior, o servidor ou comissdo
designada para o recebimento provisério lavrard Termo de Recusa (ou documento
equivalente), no qual deverao constar as impropriedades verificadas durante a
execucgao deste instrumento contratual.

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATADA deverd observar o prazo fixado pela
Fiscalizagdo do Contrato para responder a CONTRATANTE com as justificativas
cabiveis e/ou as medidas saneadoras a serem adotadas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades pertinentes.

PARAGRAFO QUARTO: Apdés a resposta da CONTRATADA, aceita pela
CONTRATANTE, inicia-se nova contagem dos prazos previstos no paragrafo primeiro
desta Clausula.

PARAGRAFO QUINTO: Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo
primeiro, alinea “b”, desta Clausula ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

PARAGRAFO SEXTO: A aprovacdo da qualidade do servico e o recebimento
provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Sado obrigacdes da CONTRATANTE, além das previstas na legislacdo e no Termo de
Referéncia:

a) Emitir as respectivas Notas de Empenho e Ordens de Servigos;

b) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do objeto;

c) Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execugao dos
servicos, podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com as
especificagOes registradas na proposta vencedora e no Termo de Referéncia;

d) Notificar a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas
ou irregularidades verificadas durante a execugao dos servigos, fixando prazo
para a sua corregao;

e) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, de acordo com a forma e
prazo estabelecidos, observando as normas administrativas e financeiras em
vigor;

f) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA;

g) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

h) Instaurar o devido processo administrativo para aplicacdo de penalidade em
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face do conhecimento de descumprimento das obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA.

PARAGRAFO UNICO: A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo deste
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, em seus
anexos e em sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

a)

b)

f)
9)

h)

Disponibilizar apds a assinatura de contrato as informagdes dos responsaveis
autorizados pela solicitacdo dos servicos para a CONTRATADA como nome
completo, matricula, e-mail para onde serd encaminhado as solicitacdes e
demais dados quando solicitado pela CONTRATADA;

Executar fielmente o objeto contratado, conforme as especificacdes, prazos e
guantitativos estabelecidos na proposta vencedora e no Termo de Referéncia,
respeitando as normas legais e cumprindo os prazos e orientacdes da
CONTRATANTE;

Responder ao pedido de cotacdao de hotéis, contado a partir do recebimento da
solicitacdo, no prazo de 4 (quatro) horas para responder ao pedido de
cotagdo de hotéis, contado a partir do recebimento da solicitagao;

Emitir voucher da hospedagem em até 3 (trés) horas apds a selecdo do hotel
e autorizacdo da reserva pela CONTRATANTE;

Exigir de cada hdspede, que obtenha junto ao hotel as comprovagoes das
despesas que devera constar junto ao Relatdrio de Hospedagem e Alimentacédo
(Anexo I do Termo de Referéncia) devidamente preenchido, que devera ser
entregue ao fiscal do contrato, para confronto com as Ordens de Servigos
expedidas de hospedagem e alimentacao;

Indicar preposto para representa-la durante a execucdo deste Contrato;

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as
reclamagodes formuladas, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis;

Efetuar o afastamento e/ou substituicao de qualquer empregado ou preposto
cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam contrarios as normas
internas da UEMA, as disposicoes estabelecidas neste Termo de Contrato ou no
Termo de Referéncia;

Mencionar na Nota Fiscal as seguintes informagdes: nimero do processo, da
nota de empenho e do contrato;
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Comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo no seu estatuto social, razao
social, CNPJ], dados bancarios, endereco, telefone, e-mail e outros dados
relevantes para a execucao deste contrato;

Responder por quaisquer prejuizos ou danos pessoais e/ou materiais causados
direta ou indiretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execugao dos servicos, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE;

Levar imediatamente ao conhecimento do Fiscal do Contrato, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execucdo do objeto, para a
adocdo das medidas cabiveis;

M) Aceitar, nas mesmas condigBes contratuais, os acréscimos ou supressdes que

n)

0)

se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, a compatibilidade com todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, apresentando,
sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a documentagcdo comprobatoria
pertinente, atualizada, sob pena de aplicacdo das sancdes legais e
contratuais;

Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste Contrato, sem
prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

p) Arcar com todas as despesas, encargos, tributos, contribuicdes e obrigagGes

q)

s)

trabalhistas, previdenciarias, comerciais, taxas, deslocamento de pessoal,
transporte, hospedagem e alimentacdo, impressbes e materiais, seguros,
indenizacbes, prestacdo de garantia, e quaisquer outros custos, diretos e
indiretos, decorrentes da execucgao dos servigos.

Proceder ao seu cadastro no sistema eletronico SIGA - Sistema Integrado de
Gestdao Administrativa por meio do site www.compras.ma.gov.br ou em outro
sistema que eventualmente o substitua;

Proceder ao seu cadastro no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI!, a ser
realizado através dos e-mails uema@sei.ma.gov.br e protocologeral@uema.br,
conforme instrucdes da Contratante, através do qual os usuarios externos
devem mandar seus dados atualizados, enviam seus documentos fiscais,
acompanham os pagamentos, entre outras funcionalidades, ou em outro
sistema que eventualmente o substitua;

Proceder ao seu cadastro em outros sistemas de gestdo, fiscalizagdao e
comunicacao eventualmente implantados pela Contratante.

PARAGRAFO UNICO: A CONTRATADA n&o poderd alegar, em hipotese alguma, como
justificativa ou defesa, desconhecimento, incompreensdo, duvidas ou esquecimento
das clausulas e condicbes contidas neste instrumento contratual, no Termo de
Referéncia ou nas normas pertinentes.
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CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

A execugdo do Contrato serda acompanhada e fiscalizada por servidor da
CONTRATANTE, conforme estabelecido no Termo de Referéncia, o qual devera atestar
os documentos da despesa para fins de pagamento.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Compete a fiscalizacdo efetuar o registro de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do Contrato e adotar as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento de todas as obrigagdes assumidas, tendo por parédmetro as
especificacdes previstas neste Termo de Contrato, no Termo de Referéncia e na
proposta vencedora.

PARAGRAFO SEGUNDO: A presenca da fiscalizacdo da CONTRATANTE n&o elide ou
diminui a responsabilidade da CONTRATADA.

PARAGRAFO TERCEIRO: O servidor responsavel pela Fiscalizacdo deverd conferir e
atestar a regularidade dos documentos de cobranga apresentados pela CONTRATADA,
de acordo com os critérios previstos no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO QUARTO: O servidor responsavel por fiscalizar o contrato deverd
providenciar o cadastro no Sistema de Planejamento e Gestao Fiscal - SIGEF.

PARAGRAFO QUINTO: O servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato deverd
cumprir as regras estabelecidas no Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos
aprovado por meio da Resolugdao n° 340/2021-CAD/UEMA.

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATAGAO

A CONTRATADA NAO PODERA TRANFERIR OU SUBCONTRATAR o objeto deste
Termo de Contrato, sob pena de rescisao contratual, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades previstas na clausula de sangdes administrativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

Os acréscimos e supressoes contratuais reger-se-ao pela disciplina do artigo 125 da
Lei n.© 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas
condicGes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as
partes contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REAJUSTE

O objeto deste Termo de Contrato sera contratado pelo preco ofertado na proposta da
licitante vencedora, que serd fixo e irreajustavel pelo interregno minimo de 1
(um) ano da data limite para apresentacdo das propostas no certame
licitatério.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: Dentro do prazo de vigéncia do contrato,
independentemente de pedido do CONTRATADO, e observado o interregno minimo de
1 (um) ano da data limite para a apresentacdo das propostas, o valor contratual
poderd ser reajustado mediante a aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE,
exclusivamente para as obrigagGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os reajustes subsequentes ao primeiro observardo o prazo
de 1 (um) ano da data de inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste ocorrido.

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATANTE deverd verificar a compatibilidade com os
precos praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais
vantajosa, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO LOCAL DE EXECUGCAO

A CONTRATADA devera realizar os servicos de hospedagem nas seguintes cidades,
onde estao situados os campi da UEMA: Bacabal, Balsas, Barra do Corda, Caxias,
Codo, Coelho Neto, Colinas, Coroata, Grajal, Itapecuru-Mirim, Lago da Pedra,
Pedreiras, Pinheiro, Presidente Dutra, Santa Inés, Sdo Joao dos Patos, Sdo
Bento, Sao Luis, Timon, Zé Doca.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do ateste da Nota Fiscal/Fatura, de acordo com os servigos executados pela
CONTRATADA e aceitos pela Fiscalizacdo, observadas as condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O presente servico serd por demanda, ou seja, o
pagamento é realizado apds a efetiva hospedagem.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA ¢é a Unica responsavel pela correta emiss&o
de seus documentos de cobranca, em todos os seus aspectos, observada a legislagao
tributaria vigente.

PARAGRAFO TERCEIRO: As despesas que apresentarem cobrancas irregulares, erros
ou nao estiverem em conformidade com as especificacbes constantes neste
instrumento contratual ou no Termo de Referéncia, serdo recusadas e ndo ensejardo a
quitacdo da divida pela CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA a retificacdo das
irregularidades de acordo com as indicagoes do Fiscal e/ou Gestor do Contrato.

PARAGRAFO QUARTO: Havendo erro no documento fiscal habil de cobranca ou
circunstancia que impega a liquidacdo das despesas, ele sera devolvido e o pagamento
ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

PARAGRAFO QUINTO: Na hipétese do paragrafo anterior, o prazo para pagamento

iniciar-se-a apds a regularizacao da situacdao e/ou reapresentacdao do documento fiscal
habil de cobranca, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.
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PARAGRAFO SEXTO: No ato de solicitacdo do pagamento, a CONTRATADA deverd
apresentar Relatério detalhando os quantitativos e valores referentes aos servigos de
hospedagem e de alimentagdo, bem como os documentos a seguir elencados, com
prazo de validade compativel a data do pagamento:

a) Nota Fiscal/Fatura;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual da sede da CONTRATADA,
mediante a: Certiddo Negativa de Débito e Certidao Negativa de Divida Ativa;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da CONTRATADA,
mediante a: Certiddo Negativa de Débitos;

e) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

f)Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT;

g) Certiddao Negativa da CAEMA.

PARAGRAFO SETIMO: O pagamento serd efetuado mediante depdsito em conta
bancéria a ser oportunamente indicada pela CONTRATADA.

PARAGRAFO OITAVO: Nenhum pagamento serd efetuado & CONTRATADA enquanto
pendente de liguidacdao qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao reajustamento do preco.

PARAGRAFO NONO: A CONTRATANTE poderd deduzir do montante a pagar os
valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA ou
cobrar diretamente desta, amigavel ou judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO: A CONTRATADA deverd cadastra-se no Sistema de
Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF) e/ou quaisquer outros sistemas oficiais de
informacdo do estado que venham a substituir os atuais.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: A retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel sera efetuada no momento do pagamento devido a CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O cometimento de infragdes administrativas sujeitara a CONTRATADA as sangdes
estabelecidas no artigo 155 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n©
14.133, de 2021, a contratada que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao

ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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der causa a inexecucao total do contrato;

ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucdo do
contrato;

praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

PARAGRAFO SEGUNDO: Serdo aplicadas & Contratada que incorrer nas infracdes
acima descritas as seguintes sangoes:

1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

2. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “*d” do paragrafo
anterior, sempre que nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar pelo prazo de 3 (trés)
a 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, *g” e
“h” do paragrafo anterior, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave;

4. Multa:

4.1. Moratéria de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta)
dias.

4.1.1. 0 atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administracao a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

4.2. Para a infracdo descrita na alinea “a” do paragrafo primeiro, a multa sera
de 10% (dez por cento) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes
infracOes:

4.3. Para infragdo descrita na alinea “b” do paragrafo primeiro, a multa sera
de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

4.4. Compensatodria, para a inexecucgdo total do contrato prevista na alinea
“c” do paragrafo primeiro, de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

4.5. Para infragGes descritas na alinea “d” do paragrafo primeiro, a multa
sera de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

4.6. Compensatoéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem 12.1, de 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO: Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
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c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

PARAGRAFO QUARTO: Caberd ao Fiscal do Contrato, designado pela
CONTRATRANTE, propor a aplicacdo das penalidades previstas, mediante relatério
circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicao.

PARAGRAFO QUINTO: As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si, podendo ser aplicadas, isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, ficando o total das
multas limitado a 30% (trinta por cento) do valor total contratado.

PARAGRAFO SEXTO: A aplicacdo das sancBes previstas neste Contrato ndo exclui,
em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a
Contratante, nos termos do art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021.

PARAGRAFO SEXTO:Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa.

PARAGRAFO SETIMO: A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto no art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

PARAGRAFO OITAVO: Do ato que aplicar as san¢des dos itens 1, 2 e 4 do paragrafo
segundo cabera recurso, e da sancdo do item 3 cabera apenas pedido de
reconsideracdo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimagao, nos termos
do artigo 166 e 167, da Lei n.© 14.133/2021.

PARAGRAFO NONO: Antes da aplicacido da multa serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

PARAGRAFO DECIMO: Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa
podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis
forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a
Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses do artigo 137 e
seguintes da Lei n© 14.133/2021:

a) Por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos termos do artigo 138, I e
artigo 139 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo das sangoes
previstas neste contrato.
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b) Amigavelmente, nos termos do art. 138, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente
motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO: O termo de rescisdo serd precedido de Relatério indicativo
dos seguintes aspectos, conforme o caso:

a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA CONTAGEM DOS PRAZOS

Salvo disposicdo expressa em contrario, na contagem dos prazos estabelecidos neste
contrato excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia do vencimento.

PARAGRAFO PRIMEIRO: S¢ se iniciam e vencem prazos em dias de expediente na
Universidade Estadual do Maranhao.

PARAGRAFO SEGUNDO: Na hipotese de encerramento de prazo em dia em que nao
houver expediente na Universidade Estadual do Maranhdo, considerar-se-a

prorrogado o prazo até o préximo dia atil.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS COMUNICACﬁES

Qualquer comunicacdo entre as partes a respeito deste contrato sé produzira efeitos
legais se processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro
eletrénico, que comprove a sua efetivacdo, ndo sendo consideradas as comunicacdes
verbais.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Todos os atos inerentes ao presente processo obedecerdo
as regras concernentes ao Sistema Eletronico de Informacgdo - SEI! do CONTRATANTE,
sendo responsabilidade da Contratada realizar o devido cadastro para assinatura de
documentos e recebimento de comunicagoes.

PARAGRAFO SEGUNDO: As notificacdes e comunicacdes enviadas pela Contratante a
Contratada através do Sistema SEI! serdo disponibilizadas de forma eletronica e
deverdo ser consultadas em até 05 (cinco) dias Uteis contados da data do envio,
sob pena de considerar-se automaticamente realizada na data do término desse
prazo.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em relagdao aos
dados pessoais a quevenham teracesso em decorréncia da execucdo contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia
da execucdo contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicagdo
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ou qualquer outra forma de repasse das informagdes a terceiros, salvo as decorrentes
de obrigacles legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

PARAGRAFO PRIMEIRO: E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado
pessoal repassado em decorréncia da execugao contratual, para finalidade distinta da
contida no objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e
criminal.

PARAGRAFO SEGUNDO: A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em
até 24 (vinte e quatro) horas,a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente
de segurancaaos dados pessoaisrepassados em decorréncia desta contratacdoea
adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais.

PARAGRAFO TERCEIRO: As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de
vigéncia, a eliminacdo dos dados pessoais a que venham teracesso em decorréncia da
execucdo contratual, ressalvados os casos em que a manutencdao dos dados por
periodo superior decorra de obrigacdo legal.

CLAUSULA VIGESIMA: DA ANTICORRUPGCAO

Em demonstracdo de comprometimento e responsabilidade, as partes declaram
conhecer e concordar integralmente com o estabelecido na Lei n°® 12.846/2013, que
dispbe sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
pratica de atos contra a administracdo publica, e se comprometem a observar e a
fazer observar, inclusive por seus subcontratados, se admitida subcontratagdo, o mais
alto padrdo de ética durante todo o processo de contratacdo e de execugao do objeto
contratual.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Na execucdo do presente contrato, é vedado & requisitante
e ao contratado e/ou ao empregado, preposto e/ou gestor seu:

a) Ao longo da vigéncia deste ajuste e apods, prometer, oferecer ou dar, direta ou
indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele
relacionada, ou a quem quer que seja;

b) Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 12.846/2013;

¢) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente
Contrato;

d) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacGes ou
prorrogacdes do presente Contrato, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da
licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

e) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente Contrato;

f) Dificultar atividade de investigagdo ou fiscalizacdo de érgdos, entidades ou agentes

publicos, ou intervir em sua atuacdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e
dos drgdos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional;
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g) De qualquer maneira fraudar o presente Contrato, assim como realizar quaisquer
acoes ou omissdes que constituam pratica ilegal ou de corrupcdo, nos termos da Lei
n° 12.846/2013, do Decreto n.% 8.420/2015 e alteragdes ou de quaisquer outras leis
ou regulamentos aplicaveis ("Leis Anticorrupcao"), ainda que nao relacionadas com o
presente Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Constatada administrativamente qualquer pratica contraria
aos deveres estipulados nesta clausula, a Parte podera notificar a outra e exigir que
essa tome as medidas corretivas necessarias em um prazo razoavel.

PARAGRAFO TERCEIRO: Se a Parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas
necessarias, ou se essas medidas ndo forem possiveis, poderd invocar defesa,
provando que, quando as evidéncias da violagdo surgiram, tinha colocado em pratica
medidas preventivas anticorrupcdes, capazes de detectar o ato de corrupgdo e
promover uma cultura de integridade na organizacao.

PARAGRAFO QUARTO: Se nenhuma medida corretiva for tomada, a Parte notificante
poderd, a seu critério, independentemente das sancgbes aplicaveis a conduta, proceder
a imediata rescisdo deste Contrato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
devidas.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA PUBLICAGCAO

Incumbird @ CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial do Estado do Maranhdo e demais meios oficiais, no prazo previsto na
Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas
na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990, Codigo de Defesa do
Consumidor, e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Justica Estadual da Comarca da Ilha, Termo Judiciario de Sao
Luis/MA, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja,

para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado e, apos
lido e aceito, segue assinado pelos contraentes.

S3o Luis/MA, data da assinatura eletrénica.

Reitor/UEMA
CONTRATANTE
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Representante legal da empresa
CONTRATADA
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